Zatgcznik nr 1

PROGRAM SZKOLENIA
W ZAKRESIE ,,SZKOLENIE PODSTAWOWE Z OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH - INSPEKTOR OCHRONY DANYCH”

l. Szkolenie adresowane jest dla osoby odpowiedzialnej za obszar ochrony danych

osobowych: Inspektor Ochrony Danych

Zagadnienia:

zarzgdzanie politykg bezpieczenstwa informacji w organizacji, w tym
nadzorowanie obowigzujgcej dokumentacji (zgodnosé z obowigzujgcymi
przepisami, aktualizacja itd.);

prowadzenie ogoInokrajowego, jawnego rejestru zbioréw danych osobowych;
kontrolowanie zgodnosci przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych
osobowych;

wydawanie decyzji administracyjnych i rozpatrywanie skarg w sprawach
wykonania przepiséw o ochronie danych osobowych;

kontrolowanie stanu wydawanych upowaznien do przetwarzania danych poufnych
oraz prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych:

nadzorowanie dziatan IT w zakresie prowadzonych zabezpieczen danych
poufnych w systemach informatycznych;

nadzorowanie stosowania procedur dotyczgcych ochrony danych poufnych przez
wszystkie upowaznione osoby;

prowadzenie okresowych audytéw stanu bezpieczenstwa informacji;
sporzgdzanie raportéw wraz z zaleceniami zmian:

prowadzenie szkolenia wstepne oraz okresowych z zakresu ochrony danych
poufnych;

prowadzenie kontroli zgodnosci wdrozonej polityki bezpieczenstwa z ustawg o
ochronie danych osobowych;

sprawowanie nadzoru nad niezgodno$ciami z procedurami w zakresie
bezpieczenstwa informacji;

opiniowanie projektéw ustaw i rozporzadzen dotyczacych ochrony danych
osobowych;

inicjowanie i podejmowanie przedsiewzieé¢ w zakresie doskonalenia ochrony

danych osobowych;
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= uczestniczenie w pracach migedzynarodowych organizacjj i instytucji zajmujgcych
sig¢ problematykg ochrony danych osobowych;

= kontrola pomieszczen, w ktérych zlokalizowany jest zarejestrowany zbioér danych;

" przeprowadzanie niezbednych badar i innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzanych danych z ustawg;

" zadanie pisemnych lub ustnych wyjasnienr oraz wzywanie i przestuchiwanie oséb
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

= kontrolowanie dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z
problematykg kontroli:

= Zlecanie sporzadzenia ekspertyz i opinii;

* sporzagdzanie protokotu z czynnoéci kontrolnych;

= na podstawie ustalen kontroli wszczynanie postgpowania dyscyplinarnego, lub
innego przewidzianego prawem, przeciwko osobom winnym dopuszczenia do
uchybien;

= przygotowywanie wnioskéw rejestracyjnych do UODO;

" reprezentowanie pracodawcy w procesie kontroli przeprowadzanej przez UODO;

» doskonalenie proceséw systemu zarzgdzania jako$cig oraz wspieranie dziatan w
zakresie tworzenia dokumentacji systemu zarzadzania jakoscia.
dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypetnienia zadan, o ktérych mowa
w RODO. Poziom wiedzy inspektora powinien by¢ ustalany w kontekscie
konkretnych potrzeb administratora danych. Aby méc w sposéb nalezyty
wykonywa¢ swoje obowigzki inspektor ochrony danych powinien wykazywa¢ sie
wiedzg zaréwno teoretyczna, jak i praktyczng dotyczaca ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych oraz przepisow krajowych regulujgcych

przetwarzanie danych.

ll. Program szkolenia w celu podniesienia wiedzy z obszaru ochrony danych
osobowych
Zagadnienia:
* przekrojowa znajomo$é wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych (tzw. RODO) oraz nowej Ustawy o
ochronie danych osobowych,
wiedza, jak dostosowaé organizacje do wymogéw prawa ochrony danych

osobowych, w tym jak opracowaé wymagang prawem dokumentacije,

praktyczne porady, jak rozwigzac¢ czesto wystepujace w organizacjach oraz
nietypowe problemy zwigzane z ochrong danych osobowych (na bazie
doswiadczen prowadzgcego — audytora z wieloletnim stazem),

wskazowki, ktére procesy w organizacji szczego6lnie warto »Wzig¢ pod lupe”,
naruszenia przepiséw, ktére czgsto umykajg uwadze, ,punkty zapalne”,
wnioski z kontroli organu nadzorczego,

informacije o aktualnych stanowiskach organu nadzorczego i orzecznictwie.
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