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GMINA ŚWILCZA 
 

 

RGI.062.2.2025               Świlcza, 31.03.2025 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Zamawiający: Gmina Świlcza  
 

zaprasza do złożenia oferty na zadanie pn.: 

„Aktualizacja założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe  
dla Gminy Świlcza – na lata 2021 – 2036” 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia:  
 

1. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
(CPV):  

 

Kod: 79300000-7  Badania rynkowe i ekonomiczne, ankietowanie i statystyka 
Kod: 73000000-2 Usługi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne usługi 

doradcze 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie aktualizacja założeń do planu zaopatrzenia  
w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Gminy Świlcza – na lata 2021 – 2036. 
 

Podstawę zlecenia stanowić będzie opracowanie pn.: „Założeń do planu zaopatrzenia  
w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Gminy Świlcza – na lata 2021 – 2036”, przyjęte uchwałą 
Rady Gminy Świlcza nr XLVIII/396/2022 z dnia 28.03.2022 r.  
https://bip.swilcza.com.pl/index.php/prawo-lokalne/uchwaly-rady-gminy/viii-kadencja-2018-
2024/uchwaly-podjete-w-2022-roku/5843-uchwala-nr-xlvii-396-2022-03-28  
 

Aktualizacja Projektu założeń powinna określać:  
 

a) ocenę stanu aktualnego i przewidywanych zmian zapotrzebowania na ciepło, energię 
elektryczną i paliwa gazowe,  

b) przedsięwzięcia racjonalizujące użytkowanie ciepła, energii elektrycznej i paliw gazowych,  
c) możliwości wykorzystania istniejących nadwyżek i lokalnych zasobów paliw i energii,  

z uwzględnieniem energii elektrycznej i ciepła wytwarzanych w instalacjach odnawialnego 
źródła energii, energii elektrycznej i ciepła użytkowego wytwarzanych w kogeneracji oraz 
zagospodarowania ciepła odpadowego z instalacji przemysłowych,  

d) możliwości stosowania środków poprawy efektywności energetycznej w rozumieniu art. 6 ust. 
2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywności energetycznej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1047 t.j.), 

e) zakres współpracy z innymi gminami. 
 

3. Zakres prac obejmuje: 
 

1. W ramach wykonania przedmiotu zamówienia wykonawca zobowiązany jest do 
przeprowadzenie w pełnym zakresie procesu formalno – prawnego, niezbędnego do 
uchwalenia przez Radę Gminy Świlcza założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię 
elektryczną i paliwa gazowe dla obszaru gminy Świlcza zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 
kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266 t.j.), które obejmuje: 
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a) przeprowadzenie uzgodnień – potwierdzonych pisemnie w zakresie możliwości współpracy z 
innymi gminami wynikającymi z projektu założeń, 

b) uzyskanie pozytywnej opinii Samorządu Województwa Podkarpackiego w zakresie koordynacji 
współpracy z innymi gminami oraz w zakresie zgodności z polityką energetyczną państwa, 

c) wyłożenie projektu aktualizacji założeń do publicznego wglądu na okres 21 dni  
i powiadomienie o tym fakcie w sposób zwyczajowo przyjęty, 

d) przyjmowanie wniosków, zastrzeżeń i uwag do projektu aktualizacji założeń podczas wyłożenia 
projektu aktualizacji założeń do publicznego wglądu, 

e) sporządzenie wykazu oraz dokonanie analizy wnoszonych do opracowania wniosków, 
zastrzeżeń i uwag zgłoszonych w czasie wyłożenia projektu aktualizacji założeń do publicznego 
wglądu i naniesienie ewentualnych zmian i poprawek, 

f) opracowanie dokumentów związanych ze strategiczną oceną oddziaływania dokumentu na 
środowisko (SOOŚ): 

• uzasadnienia odstąpienia od przeprowadzenia SOOŚ zgodnego z art. 49 ustawy z dnia 3 
października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1112 t.j.), 

• prognozy oddziaływania dokumentu na środowisko zgodnie z art. 51 ust. 2 ww. ustawy 
wraz z gotowością do uzupełnienia dokumentu po określeniu stopnia szczegółowości 
prognozy z organami opiniującymi, w przypadku konieczności jej opracowania, 

• podsumowania w zakresie przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania 
dokumentu na środowisko o którym mowa w art. 55 ust. 3 ww. ustawy. 

g) przygotowanie projektu uchwały Rady Gminy Świlcza wraz z uzasadnieniem, 
h) prezentację opracowanej aktualizacji projektu założeń do planu zaopatrzenia  

w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla obszaru gminy Świlcza na posiedzeniach 
Komisji oraz na sesji Rady Gminy Świlcza. 

 

2. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć przedmiotowe opracowanie  
w następujących formach: 
a) opracowanie tekstowe z kompletem map w wersji papierowej – 4 sztuk, 
b) opracowanie tekstowe z kompletem map w wersji elektronicznej (plik PDF oraz wersja 

edytowalna), 
c) skrócony wyciąg opracowania w wersji papierowej – 4 sztuk, 
d) skrócony wyciąg opracowania w wersji elektronicznej (plik PDF oraz wersja edytowalna). 

 

3. Za wykonanie zamówienia uważa się sporządzenie opracowania aktualizacji projektu założeń 
zgodnie z pkt. 2) z przeprowadzonym tokiem formalno – prawnym, sfinalizowanym 
uchwaleniem przez Radę Gminy Świlcza założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię 
elektryczną i paliwa gazowe dla obszaru gminy Świlcza zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 
kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266 t.j.). 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 
 

1. Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

2. Przedmiotowe zamówienie przeprowadzone jest zgodnie z Regulaminu Zamówień Publicznych 

o wartości mniejszej niż 130 000,00 zł bez podatku od towarów i usług udzielanych w Urzędzie 

Gminy Świlcza oraz w podległych jednostkach organizacyjnych Gminy Świlcza. 
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3. Termin realizacji zamówienia: 15 grudzień 2025 r. 
 

4. Kryterium oceny ofert: 
 

Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryterium: 
 

Cena – 100 % 
 

Kryterium – cena (C):  oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 
 

Najniższa całkowita wartość brutto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   x  100% x 100   = ……… pkt  
Całkowita wartość brutto badanej oferty  
 

Przyznane ilości punktów zostaną zaokrąglone do 2 miejsc po przecinku. 
 

5. Warunki jakie muszą spełnić Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia: 
 

1) wykazał się niezbędną wiedzą i doświadczeniem w zakresie usług objętych niniejszym 
zapytaniem. Na potwierdzenie spełniania warunku wiedzy i doświadczenia Wykonawca musi 
wykazać, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej trzy usługi będące 
przedmiotem niniejszego zapytania lub podobnych (tj. sporządzenie projektu założeń do planu 
zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe lub jego aktualizacji wraz z prognozą 
oddziaływania na środowisko (lub uzgodnieniem z ustawowo określonymi organami możliwości 
odstąpienia od przeprowadzenia oceny oddziaływania na środowisko), dla gminy, które zostały 
przyjęte Uchwałą Rady Miasta lub Rady Gminy - zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszego 
zapytania, 
 

2) na potwierdzenie wykonania wyżej wymienionych usług Wykonawca zobligowany jest 
przedstawić dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług ujętych w wykazie 
(kserokopie dokumentów - referencje, protokoły odbioru). Zadania nie podparte dokumentami 
nie będą brane pod uwagę 

6. Oferta ma zawierać następujące dokumenty: 
 

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
wraz z szczegółowym wyliczeniem ceny,  
 

2) wypełniony i podpisany wykaz wykonanych usług – wg załącznik nr 2 wraz  
z dokumentami potwierdzającymi prawidłowe wykonanie usług, o których mowa  
w wykazie. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. 

 

3) pełnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty przez osoby, których uprawnienie do 

występowania w imieniu Wykonawcy. 

7. Opis sposobu przygotowania ofert:  

1) Ofertę należy sporządzić wg formularz ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego, 
 

2) Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem  i złożeniem oferty, 
 

3) Oferta winna być podpisana przez osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentowania Wykonawcy, 
 

4) do oferty należy załączyć dokumenty wymienione w punkcie 5. 
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8. Miejsce i termin złożenia oferty: 
 

Ofertę należy złożyć do dnia 07 kwietnia 2025 r. do godziny 10:00 drogą elektroniczną na adres-
mail: a.nowak@swilcza.com.pl, w tytule wiadomości należy wpisać: Oferta na aktualizację założeń 
do planu. 
 

Oferty, które wpłyną po terminie wskazanym powyżej, nie będą brane pod uwagę. 
UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego. 
 

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie propozycję przed terminem 
upływu jej składania. 
 

9. Dodatkowe informacje: 
 

1. Powyższe zapytanie zostało skierowane równolegle do kilku potencjalnych wykonawców. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.  
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postepowania bez podania 

przyczyny przed podpisaniem umowy.  
4. Zamawiający zapewni bieżącą współpracę oraz gotowość do udzielenia informacji  

i wyjaśnień odnośnie problemów i wątpliwości mogących się pojawić na etapie realizacji 
zamówienia. 

5. Oferta przed upływem terminu składania ofert może zostać wycofana.  
6. Wycofanie oferty może nastąpić na podstawie złożenia oświadczenia o wycofaniu oferty. 
7. Złożona oferta obowiązuje 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert. 
8. Zamawiający dopuszcza kontakt z Wykonawcą w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących 

złożonej oferty, w tym wyjaśnienia dotyczącego zaproponowanej ceny. 
9. Zamawiający zastrzega możliwość poprawy oczywistych omyłek pisarskich  

i oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek. 

10. Jeżeli nie można wybrać oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskało tę samą pozycję 
w rankingu ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę 
 z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w zakresie ceny. 

11. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo zawarcia umowy z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejszą 
spośród pozostałych złożonych ważnych ofert. 

12. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty zamawiający poinformuje wszystkich, którzy złożyli 
swoje oferty w odpowiedzi na skierowane zaproszenie, o dokonanym wyborze. 

13. Wybrany Wykonawca o terminie i miejscu zawarcia umowy zostanie powiadomiony odrębnym 
pismem, e-maile faksem lub telefonicznie. 

14. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 w 
zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. Oferta wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona. 
 

10. Dane osobowe. Dane osobowe oferentów przetwarzane są zgodnie z klauzula informacyjna RODO 
(klauzura informacyjna z art. 13 RODO): 
 

− Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Świlcza reprezentowana przez 
Wójta Gminy Świlcza z siedzibą pod adresem 36-072 Świlcza 168. 
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− Z administratorem danych osobowych można kontaktować się za pomocą poczty tradycyjnej 
pod adresem Urząd Gminy Świlcza 36-072 Świlcza 168; lub przy pomocy poczty e-mail: 
ug.swilcza@intertele.pl  

− Z Inspektorem ochrony danych osobowych można kontaktować się pod adresem e-mail: iod-
kontakt@swilcza.com.pl , lub listownie na adres Administratora. 

− Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji ustawowych zadań urzędu. 

− Z pełną treścią klauzuli informacyjnej może się Pani/Pan zapoznać pod adresem: 
http://www.bip.swilcza.com.pl/index.php/klauzula-informacyjna  

11.  Szczegółowych informacji w zakresie realizacji zamówienia udzieli: Agnieszka Nowak 
tel. 17-86-70-175, email: a.nowak@swilcza.com.pl  

Uwaga: Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 

 

 

 

W załączeniu: 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1; 
2. Wykaz wykonanych opracowań – załącznik nr 2; 
3. Projektowane Postanowienia Umowy – załącznik nr 3. 

 

 

 

 

 
ZATWIERDZAM 
Z up. WÓJTA 

mgr inż. Seweryn Kornak 

ZASTĘPCA WÓJTA 

……………………………… 

Świlcza, dnia 31.03.2025 r. 
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