Numer sprawy: CUW.PK.342.1.2025

Zapytanie ofertowe

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyniiskiego zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
prowadzonym w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego pn.: , Sukcesywne
dostawy materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, do siedziby jednostek organizacyjnych
Powiatu Ketrzynskiego”

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

I. ZAMAWIAJACY

Jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynskiego, j.n.:
1. Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1,
Powiatowego Domu Dziecka w Reszlu, ul. tukasiriskiego 4,
Powiatowego Domu Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b,
Powiatowego Osrodka Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13,
Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b,
Zespotu Szkét im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. tukasinskiego 3,
| Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie, ul. Powstancow
Warszawy 2,
8. Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie, ul. Poznariska 21,
9. Zespotu Szkét im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12,
10. Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1,
11. Zarzadu Drdg Powiatowych w Ketrzynie, ul. Baftycka 20,
12. Dom Pomocy Spotecznej w Ketrzynie, ul. Wileriska 16
sg zamawiajgcym i podpisujgcymi indywidualne umowy z wybranym w wyniku postepowania
Wykonawca.
W imieniu wiasnym i jednostek organizacyjnych postepowanie prowadzi petnomocnik, t.j. Centrum
Ustug Wspoalnych Powiatu Ketrzynskiego, reprezentowane przez Dyrektora.
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Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ DOSTEPNE BEDA DOKUMENTY POSTEPOWANIA

Dokumenty postepowania, w tym ich modyfikacje/zmiany, wyjasnienia tresci zapytania ofertowego oraz
inne bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia sg dostepne:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1073995

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
o wartosci netto nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt, w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Ketrzyriskiego i jednostek przez nie obstugiwanych” przyjetego Zarzadzeniem nr 44/2020 z dnia 31
grudnia 2020 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego (do postepowania nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych).

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, PRAWO OPCII

1. Przedmiotem zamdwienia s3 , Sukcesywne dostawy materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen
biurowych, do siedziby jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzyriskiego” w oparciu o przedmiot
zamoéwienia okreslony w zat. nr 3a i 3b do Zapytania ofertowego.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/1073995

2. Nazwa i kod przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien:
30192113-6 - wkiady drukujace
30125100-2 - wktady barwiace
30125110-5 - toner do drukarek laserowych/fakséw
30125120-8 - toner do fotokopiarek
3. Dostawy tuszy i toneréw do urzgdzen biurowych dokonywane bedg sukcesywnie w miare biezgcych
potrzeb danego Zamawiajgcego na podstawie pisemnego zamdwienia (e-mailem). Dostawca bedzie
dostarczat sukcesywnie w ciggu roku zamoéwienia czesciowe do kazdej z jednostek (zamdwienia
sktadane nie czesciej niz raz na dwa tygodnie), tj.:
1) Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
) Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu, ul. tukasiriskiego 4, 11-440 Reszel,
) Powiatowy Dom Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, 11-400 Ketrzyn,
) Powiatowy Osrodek Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn,
)
)
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Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn,

Zespot Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. tukasiriskiego 3, 11-440 Reszel,

I Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Wojciecha Ketrzyriskiego w Ketrzynie, ul. Powstaricow Warszawy

2, 11-400 Ketrzyn,

) Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie, ul. Poznariska 21, 11-400 Ketrzyn,

9) Zespot Szkot im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn,
10) Zarzqd Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn,

11) Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,

12) Dom Pomocy Spotecznej w Ketrzynie, ul. Wileriska 16, 11-400 Ketrzyn

4. Urzadzenia biurowe Zamawiajgcego obejmujg: drukarki, kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne,
faksy, plotery. Wykaz urzgdzen z okresleniem materiatéw eksploatacyjnych oraz prognozowane
zapotrzebowanie zawarte sg w zat. nr 3ai 3b i 1a do zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamdwienia asortymentu w ilosciach réznych tzn. innych niz te
okreslone w zat. nr 3a, 3b i 1a do zapytania ofertowego, na podstawie biezgcych potrzeb
poszczegodlnych Zamawiajacych.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé skorzystania z PRAWA OPCII.

6.1 W ramach opcji Zamawiajgcy jest uprawniony do zmniejszenia zakresu dostaw sktadajgcych sie
na Zaméwienie podstawowe w wymiarze dostaw o wartosci nie wiekszej niz 40% wartosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto podpisanej umowy (opcja zmniejszajaca).

6.1.1 Cena oferty wskazana w formularzu ofertowym stuzy tylko do poréwnania ztozonych ofert.
Wartos¢ zamowienia wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci zamdéwionego towaru, wynikajgcej z
biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego (danej Jednostki). Zamawiajgcy w zwigzku z
mozliwoscig skorzystania z prawa opcji zobowigzuje sie do zrealizowania co najmniej 60%
wartosci wynagrodzenia brutto podpisanej przez siebie umowy.

6.1.2 Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie z tytutu nie wykorzystania
petnej wartosci brutto umowy.

6.2 Skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji jest uprawnieniem Zamawiajacego z ktérego
moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach niniejszego postepowania.

7. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamdéwienia fabrycznie nowy, nieuszkodzony,
wolny od wad i odpowiadajgcy obowigzujgcym normom oraz posiadajacy niezbedne certyfikaty i
atesty (w przypadku produktow, ktérych to dotyczy), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

8. Materiaty eksploatacyjne (tusze i tonery) do urzadzen biurowych Zamawiajgcego muszg spetniac
nastepujgce wymagania:

a. majg posiadac co najmniej wydajnosc okreslong w zat. nr 3a, 3b i 1a do zapytania

ofertowego

b.ich uzycie nie moze powodowac utraty gwarancji na urzgdzenia, w ktdrych bedg stosowane

materiaty,

c. majg by¢ nowe, w oryginalnych opakowaniach producenta i zabezpieczone gwarancjg

nienaruszenia opakowania,

d. posiadaé na opakowaniach kod materiatu eksploatacyjnego oraz nazwe sprzetu, do ktérego

sg przeznaczone,

e. posiadac na produkcie lub opakowaniu indywidualny kod producenta, umozliwiajgcy

jednoznaczng identyfikacje producenta,

N O

00

2



f. praca materiatéw eksploatacyjnych w urzgdzeniach biurowych musi by¢ bezawaryjna
i bezproblemowa oraz nie moze powodowac ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz
jakosci kopii wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta sprzetu
(urzadzenia),

g. nie mogg by¢ regenerowane, tzn. takie, w procesie wytwarzania ktérych zostaty
wykorzystanie gotowe elementy pochodzace z juz uzytych materiatéw eksploatacyjnych,
takie jak np. obudowy itp.,

h.nie moga by¢ poddawane procesowi ponownego napetnienia,

i. nie mogg powodowac¢ uszkodzenia urzadzen, w ktérych bedg eksploatowane,

j. muszg byé rozpoznawalne przez sprzet Zamawiajgcego i nie wywotywac pojawienia sie
negatywnych komunikatéw na wyswietlaczu urzadzenia ani na stronach testowych.

9. Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia zostato wskazane bezposrednio lub posrednio pochodzenie
(marka, znak towarowy, producent, dostawca) oznacza to okreslenie standardu i wtasciwosci
technicznych (pojemnos¢ tuszu lub tonera, wydajnosc i jakos¢ wydruku). Zamawiajgcy zamawia
oryginale tonery oraz zamienniki wskazane w danych ilosciach w tabeli ,,Opis przedmiotu
zamoéwienia” zat. nr 3ai ,Opis przedmiotu zamdwienia z podziatem na jednostki” 3b do zapytania
ofertowego. Przy czym zamienniki zapewnig uzyskanie parametréw technicznych nie gorszych niz
materiaty wzorcowe (zalecane przez producenta danego modelu urzadzenia) tj. spetniajacych
wymagania techniczne, funkcjonalne i jakosciowe co najmniej takie same lub lepsze w stosunku do
oryginatu produkowanego przez producenta urzadzenia.

10.W przypadku oznaczenia przy nazwie tonera ,,Oryginat”, zawartego w opisie przedmiotu zamdwienia
oraz Formularzu cenowym, dostarczony towar musi by¢ wyprodukowany przez producenta danego
urzadzenia, posiadajgcy oryginalne opakowanie oraz oznakowania (logotypy, hologramy, itp.)

11.Jezeli w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia wystepujg odniesienia do norm, dopuszczalne jest
stosowanie odpowiednich norm réwnowaznych, o ile zastosowane normy zagwarantujg utrzymanie
standardéw na poziomie nie gorszym niz wymagania okreslone we wskazanych normach.

12. Materiaty eksploatacyjne (tusze i tonery) okreslone jako zamienniki muszg spetnia¢ nastepujgce

wymagania:

a. za artykuty bedace zamiennikami Zamawiajgcy uznaje artykuty fabrycznie nowe o wydajnosci nie
mniejszej niz artykuty wzorcowe tzn. oryginalne, zalecane przez producenta danego urzadzenia,
potwierdzone dokumentem z przeprowadzonych badan wydajnosciowych,

b. materiaty nie mogg miec¢ sladéw poprzedniego uzywania, uszkodzenia, nie mogg byc¢
regenerowane albo prefabrykowane,

c. zastosowanie materiatow réwnowaznych/zamiennikdw nie moze narusza¢ warunkdéw gwarangji
urzadzen, a w przypadku jej naruszenia Wykonawca przejmuje na siebie wszystkie obowigzki
wynikajgce z ww. gwarangji,

d. w przypadku dostawy produktéw rownowaznych/zamiennikdw wymagane jest podanie na
opakowaniu oznaczenia oryginalnego materiatu eksploatacyjnego, ktérego dotyczy dany
zamiennik (produkt réwnowazny),

e. Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzetu spowodowane
uzywaniem zaoferowanych materiatéw,

13. W przypadku uszkodzenia urzgdzenia, w ktérym byty stosowane zamienniki materiatéw

eksploatacyjnych:
1) Zamawiajacy:

a) zleca dokonanie ekspertyzy przyczyny uszkodzenia w autoryzowanym serwisie producenta
uszkodzonego urzadzenia,

b) powiadamia Wykonawce o zaistniatym uszkodzeniu (w przypadku uzyskania pisemnej opinii
uszkodzenia urzadzenia przez wadliwy tusz/toner),

2) Wykonawca:

a) po uzyskaniu informacji o zaistniatym uszkodzeniu urzgdzenia z powodu zastosowania
nieodpowiedniego zamiennika, zobowigzany jest dokona¢ stosownej zaptaty za naprawe
oraz wykonang ekspertyze w autoryzowanym serwisie, w terminie do 7 dni od daty
zakonczenia naprawy,

b) dostarczy¢ bezptatnie nowe wktady drukujgce/materiaty eksploatacyjne do naprawionego
urzadzenia. W przypadku, gdy przyczyng uszkodzenia urzgdzenia jest tusz/toner



rownowazny, Wykonawca winien wymieni¢ bezptatnie na nowy, wolny od wad produkt
oryginalny tzn. zalecany przez producenta danego urzadzenia.

14.W przypadku uzyskania informacji, o ktdrej mowa w ust. 13 pkt 2a Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia na okres naprawy urzgdzenia zastepczego o nie gorszych parametrach technicznych od
urzgdzenia zastepowanego w nastepnym dniu roboczym po uzyskaniu ww. informacji.

15.W przypadku stwierdzenia wady, obnizenia jakosci, wydajnosci, stwierdzenia uszkodzenia
dostarczonych produktéw oraz jesli produkt nie sygnalizuje we wtasciwy sposéb stanu zuzycia wktadu
i daty poprawnej eksploatacji - Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego wymieni bezptfatnie na
produkt nowy, wolny od wad - w terminie do 3 dni od pisemnego zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

16.W przypadku zaoferowania produktu rownowaznego, na Wykonawcy spoczywa obowigzek
wykazania, ze zaoferowane materiaty eksploatacyjne, sq rownowazne w stosunku do produktow
okreslonych przez Zamawiajgcego. W zwigzku z tym w Formularzu cenowym nalezy wpisa¢ w
kolumnie Nr 7 Marka/producent (tuszu, toneru) oraz w kolumnie Nr 8 nazwe/symbol zamiennika -
produktu réwnowaznego oraz jego wydajnos¢ w kolumnie Nr 9 (zat. nr 1a do zapytania ofertowego).
Brak uzupetnionych danych we wspomnianych kolumnach przez Wykonawce spowoduje
odrzucenie oferty.

W formularzu nalezy przedstawic produkty, ktére:

nie naruszajg praw gwarancyjnych producenta sprzetu,

sg fabrycznie nowe, nie gorszej jakosci niz produkty zalecane przez producenta sprzetu,

posiadajg znak firmowy producenta oraz etykiety identyfikujgce dany produkt,

pojemnosé/wydajnosé (ilosé uzyskanych kopii) nie moze by¢ mniejsza niz dla produktéow

oryginalnych, zgodnie z normami ISO/IEC 19752, ISO/IEC 24711, ISO/IEC 19798, ISO/IEC 24711,

ISO/IEC 24712 lub normami réwnowaznymi — wydajnos$¢ nalezy poda¢ w Formularzu cenowym,

5. sg kompatybilne z urzagdzeniami drukujgcymi.

17. W przypadku braku produktu réwnowaznego podanego w Formularzu cenowym spetniajgcego
wymagania zamawiajgcego dla danego urzadzenia, wéwczas we wspomnianym Formularzu
cenowym nalezy wycenié produkt oryginalny.

UWAGA:

Zaoferowanie produktéw réwnowaznych/zamiennikéw w miejscu zamawianych toneréw oryginalnych

w formularzu cenowym bedzie skutkowafo odrzuceniem oferty.

18.Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone produkty na okres 12 miesiecy liczony od dnia
dokonania dostawy i podpisania dokumentu odbioru przez przedstawiciela z kazdej jednostki
Zamawiajgcego i Wykonawcy, ale nie krétszy niz gwarancja producenta.

19.Dostawy tuszy i toneréw do urzadzen biurowych Zamawiajgcego dokonywane bedg sukcesywnie,

w miare biezgcych potrzeb Zamawiajgcych wymienionych powyzej w pkt. 3 (12 jednostek na terenie
powiatu ketrzynskiego — miejscowosci: Ketrzyn i Reszel) na podstawie pisemnego zamodwienia /e-
mail/. Termin realizacji czesciowych dostaw — 4 dni robocze do kazdej jednostki wymienionej
powyzej w pkt. 3 liczony jest od daty ztozenia zamdwienia. Za dni robocze uwaza sie dni od
poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do
15:00.

20.Wykonawca jest zobowigzany do odbioru zuzytych toneréw, kartridzy, bebnéw, wktaddw, itp.
kazdorazowo na wniosek Zamawiajgcego oraz dostarczenia Zamawiajgcemu karty przekazania
odpadu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

21.Szczegobtowy zakres warunkow realizacji zamdwienia zawiera projekt umowy stanowiacy zat. nr 4 do
Zapytania ofertowego.

22.Wykonawca przed ztozeniem oferty ma obowigzek zapoznac sie z zapytaniem ofertowym,
przedmiotem zamoéwienia, projektem umowy, jak réwniez uzyskac inne niezbedne informacje
potrzebne dla sporzadzenia oferty. Zaktada sie, ze Wykonawca uwzglednit w ofercie dane
udostepnione przez Zamawiajgcego, w tym wyjasnienia i modyfikacje.

23.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

PwnNPE




V. Termin wykonania zaméwienia

1. Okres realizacji przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2025 r.

2. Termin wykonania umowy: do uptywu daty obowigzywania lub do wyczerpania kwoty umownej, w
zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci nastgpi wczesniej.

UWAGA: Termin realizacji czesciowych dostawy: do 4 dni roboczych (liczony od momentu przestania

pisemnego zapotrzebowania przez dang jednostke e-mailem do Wykonawcy).

| VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU | WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oferte mogg sktada¢ Wykonawcy:

1) niepozostajgcy z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamdwienia, tj.
0 zamowienie nie mogg ubiegad sie podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajacym;

2) niebedacy w stanie likwidacji lub w stanie upadtosci;

3) posiadajg uprawnienie do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub wykonywania czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

4) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny oraz dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

5) dysponujg zasobami finansowymi lub ekonomicznymi zapewniajgcymi wykonanie

6) wykazujacy sie doswiadczeniem:

- ZAMAWIAJACY ZADA BY WYKONAWCA:
wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonywanych, co najmniej 2 dostawy odpowiadajace swoim rodzajem
dostawie stanowigcej przedmiot zamoéwienia (dostawa réznorodnych materiatéw
eksploatacyjnych — wytgczajgc ogdlng dostawe materiatow biurowych) o wartosci minimum
50 000,00 zt brutto kazda.
Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca przedstawi wraz z oferta
- wykaz zrealizowanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane.
W przypadku watpliwosci, na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca udostepni referencje
potwierdzajgce nalezyte wykonanie zamdowien wskazanych przez Wykonawce w wykazie.
2. Niespetnienie warunkéw okreslonych w ust. 1 skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy.
3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. poz. 835), z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.




VIl. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto (kryterium cena -100%) za wykonanie
przedmiotu zamdwienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze
otrzymaé maksymalnie 100 pkt za najkorzystniejszg cenowo oferte (tj. z najnizszg ceng). Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Ocena ofert zostanie ustalona wg
nastepujgcego wzoru:

llos¢ punktéw = Cmin/Co x 100 pkt x waga kryterium
gdzie:
Cmin—cena najnizszej, nie podlegajacej odrzuceniu oferty (brutto), Co-cena oferty ocenianej (brutto)

2. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie z wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego zat. nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Cena oferty brutto zostanie obliczona zgodnie z Formularzem cenowym, stanowigcym zat. nr 1a do
Zapytania ofertowego i bedgcym integralng czescia oferty.

4. Ceny jednostkowe brutto z uwzglednionym podatkiem VAT wskazane przez Wykonawce w
Formularzu cenowym, stanowigcym zat. nr 1a do Zapytania ofertowego bedg stanowié podstawe do
rozliczenia w catym okresie obowigzywania umowy.

1) W przypadku braku zamiennika dla danej drukarki nalezy w pozycji zamiennika wpisa¢ cene
oryginatu.

2) Wykonawca w formularzu cenowym (Zatacznik Nr 1a do Zapytania ofertowego) zobowigzany
jest uzupetnic¢ ceny jednostkowe brutto dla wszystkich pozycji, gdzie wskazane sg ilosci inne niz
0. Brak wyceny, ktdrejkolwiek z pozycji lub wycena danej pozycji niezerowej na 0 zt skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.

5. Cena oferty brutto stuzy tylko do pordwnania ztozonych ofert. Wartos¢ zamodwienia wynikac bedzie z
rzeczywistej ilosci zamdéwionego towaru i cen jednostkowych z okreslonych pozycji Formularza
cenowego.

6. Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe brutto muszg uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do
realizacji zamodwienia (optaty handlowe, ubezpieczenie, upusty, rabaty, bonifikaty itp., jak rowniez
koszty transportu do miejsca dostawy i roztadunku) oraz potencjalne rodzaje ryzyka ekonomicznego.

7. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 931 z pdzn. zm.).

8. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi 23%.

9. Cene oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego oraz opisu przedmiotu
zamodwienia oraz projektu umowy.

10.Cena oferty powinna by¢ okreslona dla kazdej pozycji dostawy w formularzu cenowym.

11.Cena oferty powinna by¢ wyrazona w walucie polskiej (PLN) z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku.

12.Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacjom i
wyczerpujgca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

13.Warunki zmian wysokosci wynagrodzenia okresla projekt umowy.

14.Kazdy Wykonawca moze podac tylko jedng cene. Oferty z cenami wariantowymi zostang odrzucone.

15.W przypadku ztozenia co najmniej dwdch ofert o tej samej cenie brutto, ktdre jednoczesnie bedg

najkorzystniejszymi, Zamawiajacy zaprosi Wykonawcéw do ztozenia pisemnej uzupetniajgcej oferty

cenowej.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych szczegdétowych negocjacji

warunkéw oferty:
1) z Wykonawcg, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza w przyjetych kryteriach oceny;
2) w przypadku przekroczenia kwoty jakg Zamawiajgcy przeznaczyli na realizacje zamdwienia —
réwniez z Wykonawcg drugim lub / i trzecim w rankingu.

| VIil. TERMIN SKEADANIA OFERTY i SPOSOB JEJ PRZYGOTOWANIA

1. Termin sktadnia ofert uptywa dnia 18.03.2025 r. o godz. 9:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty.



2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte z wykorzystaniem wzoru formularza oferty — na druku
Zamawiajgcego - zal. nr 1 do zapytania.
Kompletna oferta powinna zawieraé:
1) Formularza oferty —zat. nr 1
2) Formularz cenowy — zat. nr 1a (integralna czes¢ oferty)
3) Wykaz dostaw — zat. nr 2
4) petnomocnictwa dla oséb podpisujgcych wszystkie dokumenty ofertowe, o ile prawo sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentdéw rejestrowych (jezeli dotyczy)
5) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie
(spétki cywilne, konsorcja) (jezeli dotyczy)

3. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg warunkéw zamowienia przez Wykonawce.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie lub postaci elektronicznej umieszczajgc jg wraz z zatacznikami na
platformie zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1073995
Szczegétowa instrukcja dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem:
https://docs.google.com/document/d/1DvIX8c8ij69gA78GJoTQMcl1Djk avZrhcpin5Gu-
2rk/edit?tab=t.0#theading=h.6jynaot9cbnq
Oferte Wykonawca sktada wytgcznie za posrednictwem ww. Platformy zakupowej
UWAGA: brak formularza oferty — zatl. nr 1 oraz formularza cenowego — zat. nr 1a powoduje, ze
oferta bedzie odrzucona, pozostate braki formalne w ofercie (lub/i jej zatacznikach) podlegaja
uzupetnieniu przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajacego — w zakresie nie wptywajacym na
przedmiot zamdwienia lub warto$¢ ogéling oferty.

5. Wymagania dotyczace formy sktadanych oswiadczen i dokumentéw:

1) Wzér formularza oferty —zat. nr 1
2) Formularz cenowy — zat. nr 1a
3) Wykaz dostaw — zat. nr 2

nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznos$¢ ztoizyé w formie elektronicznej (postac elektroniczna
opatrzona podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.
6. Wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku
zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany
jest zatgczy¢ ttumaczenie w jezyku polskim.

7. Oferta i wszystkie inne przekazane dokumenty musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8. Upowaznienie o0séb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotgczonych do oferty. Jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentéw
stwierdzajgcych status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dofaczy¢ oryginat lub poswiadczong
notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawiony przez osoby
do tego upowaznione.

9. Jezeli Wykonawca sktada oferte poprzez ustanowionego petnomocnika, Zamawiajacy wymaga
Zatgczenia do oferty stosownego petnomocnictwa ztozonego w oryginale. Nie ztozenie
petnomocnictwa lub petnomocnictwo wadliwe podlega uzupetnieniu na wezwanie Zamawiajgcego.

10.0ferta musi zawiera¢ cene taczng podang liczbowo oraz ceny czgstkowe (w Formularzu
asortymentowo cenowym) na podstawie ktérych ustalono cene tgczng oferty.

11.W procesie sktadania oferty i pozostatych wymaganych dokumentéw, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty Wykonawca sktada

bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta Zamawiajgcemu.
- jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych
plikow — uwaga praktyczna: zgodnie z definicijg dokumentu elektronicznego z art.3 pkt. 2 ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane (ZIP)
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie
Z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca;

- Zamawiajqcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym.
Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikbw co rownowazne bedzie z koniecznosciq odrzucenia oferty w
postepowaniu.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w
miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietad, aby plik z podpisem przekazywad tgcznie z dokumentem podpisywanym.

W przypadku podpisu zaufanego generuje sie go przez e-PUAP zgodnie z instrukcjg dostepng m.in.
pod adresem: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany oraz https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

12.Wykonawecy, ktérych oferty nie zostaty wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego w tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia
oferty na zapytanie.

13.Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:
1) Wykonawcy muszg ustanowié Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcow i w formie oryginatu lub w kopii poswiadczone;j
notarialnie musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcéw. Petnomocnictwo moze byé

udzielone w szczegdlnosci:
a) facznie przez wszystkich Wykonawcoéw (jeden dokument),
b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcéw).

2) Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajagcym w toku postepowania; zwraca sie do
Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje,
3) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania), Wykonawcy sktadajacy oferte
wspdlng beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcag wspotprace.
4) Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w niniejszym ustepie. Spétka cywilna ubiegajgca sie o zamdwienie
musi wyznaczy¢ petnomocnika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji spotki cywilnej
zezwalajgce kazdemu wspdlnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest
uprawniony do prowadzenia jej spraw.
5) cztonkéw konsorcjum ubiegajacych sie wspdlnie o zamdwienie reprezentowac moze nie kazdy z
jego uczestnikdw, jak to ma miejsce w przypadku spétki cywilnej, lecz tylko jeden z nich.

14.Dokumenty sktadane w trakcie postepowania zawierajace informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (Dz.U. z 2019r. poz. 1010), co do ktdrych Wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by¢
udostepnione podmiotom innym niz Zamawiajgcy muszg by¢ oznaczone klauzulg , poufne”. Brak
takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym
przedmiotowych informacji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne posiadajgce wartosc
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci. Nie mozna zastrzec danych Wykonawcy, ceny oferty i kalkulacji cenowej, dokumentow
dostepnych w publicznych rejestracji.

15.0ferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

16.Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

17.Wykonawcy, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, nie mogg zgtaszaé¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu nie otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i
ztozenia oferty na zapytanie.

18.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oferty.
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19.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw zapytania ofertowego. W

takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie internetowe;.

20.Nie przewiduje sie publicznego otwarcia ofert.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonaweca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg

maksymalnie o kolejne 30 dni.

X. ZASADY KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1.

Osoba wskazana do kontaktu z Wykonawcami: Agnieszka Witkowska, tel. (089) 751-17-24, e-mail
Agnieszka.Witkowska@starostwo.ketrzyn.pl (w godzinach: poniedziatek 8.00-16.00, od wtorku do
pigtku 7.00 do 15.00)

. Wykonawcy winni zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

poprzez Platforme - komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie poprzez
Platforme i formularz Wyslij wiadomos¢.

. Odpowiedzi na pytania zostang udzielone niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do dnia 13.03.2025 r.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego po uptywie terminu wskazanego w ust. 3 lub

dotyczy udzielonych wyjasniert Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien,

czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w celu zachowania zasady pisemnosci
postepowania i rownego traktowania wykonawcéw.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w ust. 2.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed uptywem

terminu sktadania ofert). Jezeli na skutek zmian w tresci Zapytania niezbedny bedzie dtuzszy termin
na przygotowanie ofert Zamawiajgcy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

. Wynik postepowania zostanie podany do wiadomosci w komunikacie zamieszczonym na platformie

zakupowej.

Xl.

BADANIE | OCENA OFERT

W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikdw oraz wezwac do uzupetnienia
dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, inne omyfki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o dokonaniu
poprawy omytki Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegdlnosci jezeli: tre$¢ oferty nie odpowiada warunkom zapytania
ofertowego; oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; zawiera btedy w obliczeniu
ceny, Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie od dnia doreczenie
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki pisarskiej, rachunkowej lub innej omytki
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie
zwigzania ofertg, oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w
postepowaniu. oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

XIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, w szczegélnosci jezeli:
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1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcy zawarcie
Umowy lub prawidtows jej realizacje,

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamowienia.

3. Oferenci uczestniczg w postepowaniu na witasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

Xlll. ZAWARCIE UMOWY

1. O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony telefonicznie lub
poprzez e-mail.

2. Dopuszcza sie tryb obiegowy podpisania umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym dochodzi
poprzez wymiane dokumentow obejmujacych tresé¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest podpisany
przez jedng ze Stron.

3. W przypadku, gdy Oferent:
1) dwukrotnie nie stawi sie w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego celem podpisania
umowy,
2) nie odesle Zamawiajgcemu podpisanej umowy w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia jej
przestania za posrednictwem wiadomosci e-mail,
3) ztozy oswiadczenie Zamawiajgcemu o odmowie podpisania umowy,
Zamawiajgcy uzna, iz Oferent uchyla sie od zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie.

4. Jezeli Oferent zobowigzany do zawarcia umowy uchyla sie od jej zawarcia, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte Wykonawcy najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

e [Administrator danych] Administratorem danych osobowych jest: Dyrektor Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego z siedzibg ul. Pocztowa 13, 11- 400 Ketrzyn zwany dalej
Administratorem;

e [Inspektor Ochrony Danych] Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z
ktorym mozna kontaktowac¢ sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych. Dane do kontaktu z inspektorem: Monika Zygmunt-Jaku¢. Mozna sie z nig kontaktowac
poprzez e-mail: iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl.

¢ [Cele i podstawy prawne przetwarzania danych] Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w
celach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego wytgczonego ze
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U z 2018 r. poz.
1986 z pdzn.zm), w tym w celu dokonania oceny i wyboru oferty Wykonawcy (np. ocena kwalifikacji i
doswiadczenia wykonawcy), utatwienia kontaktu z wykonawcg, zawarcia umowy na podstawie
ztozonej oferty. Przetwarzanie nastepuje na podstawie art.6 ust.1l lit. b) RODO (podjecie czynnosci
zmierzajgcych do zawarcia umowy, niezbedno$¢ do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
(obowigzki prawne cigzace na administratorze np. co do przechowywania dokumentacji);

e [Odbiorcy danych] dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu
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o przepisy prawa (np. dostep do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na
podstawie zawartych umoéw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator
dziatajagc w granicach przepisbw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci oséb, ktérych dane
zostaty zawarte w ofercie;

[Czas przechowywania danych] okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego jest nastepujacy:

- w odniesieniu do podmiotu, ktérego oferta zostata wybrana, Administrator jest uprawniony
przechowywaé dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawcgy, a nastepnie okres
archiwizacji wynikajacy z procedur obowigzujacych w organizacji Administratora,

- w odniesieniu do podmiotéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane, dane osobowe bedg
przechowywane zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w organizacji Administratora przez okres 5
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

[Koniecznos¢ podania danych] podanie danych jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu -
ich niepodanie skutkowaé¢ moze uznaniem oferty za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamédwienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania lub
odrzucenie jego oferty;

[Brak automatycznego podejmowania decyzji i profilowania] decyzje w odniesieniu do danych
osobowych nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO;

[Prawa oséb, ktérych dane dotycza] posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do
sprostowania danych (co nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania oraz zmiang postanowien
umowy), ograniczenia przetwarzania o ile zachodzg przestanki zawarte w art. 18 RODO, usuniecia
danych o ile zachodzg przestanki zawarte w art. 17 RODO - jesli przepisy odrebne nie wytaczaja
mozliwosci skorzystania z wymienionych praw;

[Prawo do skargi] Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy RODO;

[Brak przekazywania danych poza obszar EOG] Nie przewiduje sie przekazywania Pani/Pana danych
osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

[Zrédto danych] Zrédtem pochodzenia danych sg wszelkie dokumenty sktadane przez wykonawce w
postepowaniu.

Zatgczniki do zapytania:

4) Wzér formularza oferty —zat. nr 1

5) Formularz cenowy — zat. nr 1a (sktadany z ofertg)

6) Wykaz dostaw — zat. nr 2 (sktadany z ofertg)

7) Opis przedmiotu zamdwienia — zat. nr 3a

8) Opis przedmiotu zamowienia z podziatem na jednostki — zat. nr 3b
9) Istotne postanowienia umowy - zat. nr 4.

Elektronicznie
M a rta podpisany przez
Marta Zylinska
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