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zn. spr.: SA.270.2.8.2025

SPECYFIKACJA ZAMÓWIENIA

„Organizacja wycieczki na Litwę”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja wycieczki na Litwę dla 
pracowników Nadleśnictwa Myślenice.

2. Zamawiający informuje, że do w/w postępowania stosuje prawo opcji do liczby
uczestników określonych w załączniku nr 1 do specyfikacji. Oznacza to, że 
podana liczba osób jest wielkością maksymalną, a Zamawiający gwarantuje 
zapłatę za 90% przedmiotu zamówienia. Do wyceny w formularzu ofertowym 
należy przyjąć liczbę osób wskazaną w załączniku nr 1 do specyfikacji.

3. Wszystkie ogólne wymagania Zamawiającego dotyczące organizacji 
wycieczki, opisane zostały w załączniku nr 1 do specyfikacji, oraz załączniku 
nr 4 – wzorze umowy.

4. Wykonawca (pilot wycieczki) będzie zobowiązany do wykonywania 
obowiązków osoby odpowiedzialnej zgodnie z § 17 Zarządzenia nr 15 
Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 8 marca 2016r. 
zn.GK.166.3.2016 (treść dostępna na stronie: 
bip.lasy.gov.pl/pl/bip/uregulowania_wewnetrzne).

5. Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z obowiązującymi w tym 
zakresie przepisami prawa.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

19.06 - 22.06.2025 r.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:

W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 
następujące warunki:
1. Są wpisani do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych Marszałka 
Województwa.
2. Są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia tj. spełniają wymogi 
Rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie minimalnej 
wysokości sumy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej wymaganej w związku 
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z działalności wykonywaną przez organizatorów turystyki i pośredników 
turystycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2507) na kwotę nie mniejszą niż 100 000 PLN 
brutto. W przypadku kwot w walutach obcych Zamawiający dokona ich przeliczenia 
wg średniego kursu NBP z dnia opublikowania ogłoszenia o zamówieniu.
3. Posiadają wiedzę i doświadczenie w organizacji wycieczek turystycznych 
tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zorganizowali co najmniej 
2 wycieczki zagraniczne, w których uczestniczyło min. 40 osób, o wartości min.               
20 tys. PLN każda. 
4. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia.
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że będzie dysponował co 
najmniej 1 licencjonowanych pilotem i przewodnikiem wycieczek ze znajomością 
języka litewskiego, posiadającego wiedzę i doświadczenie w oprowadzaniu 
wycieczek po Litwie, z umiejętnością sprawnego i ciekawego przekazywania 
informacji.
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, na 
podstawie informacji i danych zawartych w dokumentach i oświadczeniach, które 
Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą i które określone zostały w części 
IV specyfikacji.

Z postępowania zamawiający wykluczy wykonawcę: 
1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 ustawy;
2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie 
nie wykonał lub nienależycie wykonał umowę w sprawie zamówienia 
publicznego, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 
odszkodowania lub wykonania zastępczego.
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IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZANIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu do ofert 
należy wypełnić formularz aktywny poprzez platformę zakupową wraz z 
oświadczeniami o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

2. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
a) Wykaz wykonanych usług w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, usług z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 
odbiorców wraz z potwierdzeniem, że usługi zostały wykonane należycie 
(referencje). 
Wykaz należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 
do specyfikacji.

b) Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia
c) Zaświadczenie o wpisie do Rejestru Organizatorów i Pośredników 

Turystycznych Marszałka Województwa.

V. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:

1. Ustala się, że  składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Ofertę należy złożyć w postaci formularza elektronicznego na stronie 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_myslenice/proceedings .

2. Wraz z ofertą należy złożyć wymagany wykaz wykonanych usług z referencjami.
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty.
4.  Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje 

alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej 
specyfikacji, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla 
prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, określone w 
specyfikacji oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i 
rabaty zastosowane przez wykonawcę.

2. Stawki jednostkowe netto określone przez wykonawcę nie będą podlegały żadnym 
zmianom.

3. Świadczenia w ramach ceny znajdują się w załączniku nr 1 do specyfikacji.

VIII. OSOBY DO KONTAKU 

Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się 

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_myslenice/proceedings
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z wykonawcami są: 
1. Izabela Wójtowicz – tel. 12-373-12-31, 
Komunikacja poprzez platformę zakupową https://platformazakupowa.pl/ przy użyciu 
funkcji „wyślij wiadomość”.

IX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCA UMOWY W 
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przekaże 
zamawiającemu:

a) informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób upoważnionych do 
kontaktów w ramach realizacji umowy. 

b) Polisę OC zgodnie z warunkiem udziału w postępowaniu.
c) Szczegółowy harmonogram wycieczki.
d) Lokalizację i warunki w hotelach.

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM:

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XI. INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, 
str. 1 ze zm. – dalej „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem 
danych osobowych jest Nadleśnictwo Myślenice, adres siedziby: 32-400 
Myślenice ul. Szpitalna 13, tel.: 12 272 16 69 e-mail: 
myslenice@krakow.lasy.gov.pl . Z Inspektorem Ochrony Danych można 
skontaktować się na adres e-mail: iod@comp-net.pl  .

2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia 

3. publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem. 

4. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania 
postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji.

5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
dokumentacja postępowania zostanie udostępniona w oparciu o art. 3 ustawy 
o dostępie do informacji publicznej.

mailto:myslenice@krakow.lasy.gov.pl
mailto:iod@comp-net.pl
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6. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane 
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowiązującym u 
Zamawiającego.

7. Niezależnie od postanowień pkt 1.5. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do 
upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

8. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom 
przetwarzającym dane w imieniu administratora danych osobowych np. 
podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi prawne, i 
konsultingowe, firmom zapewniającym niszczenie materiałów itp. 

9. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania.

10.Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania dane osobowe, ma prawo:
1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO;
2) do sprostowania swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO;
3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na 
adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa) w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych 
narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

11.Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz 
umownym; niepodanie określonych danych będzie skutkowało brakiem 
możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcie 
umowy.

12.Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w 
związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego nie przysługuje:
1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesądza art. 17 ust. 3 lit. 

b, d lub e RODO, 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO,
3) określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

13.W niektórych sytuacjach, możemy pozyskiwać dane z innych źródeł, niż 
bezpośrednio od Państwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w 
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sposób inny niż od osób, których dane dotyczą, źródłem danych będą rejestry 
publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

14.Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów 
prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów 
prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego.
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