OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

pn. ,,Kompleksowa obsluga Nadlesnictwa Kroscienko
w zakresie sprzatania siedziby nadlesnictwa
oraz utrzymania porzadku wokél budynku i ogrzewania”

1. Charakterystyka obiektow:

Zamoéwienie dotyczy ustugi sprzatania w obiektach Budynku Administracyjnego
Nadle$nictwa Kro$cienko z siedzibg w Kroscienku 34-450 przy ulicy Trzech Koron 4
(obiekty te stanowig: pigtrowy biurowiec oraz obiekty zaplecza technicznego,
tj. pomieszczenia w budynku garazowo-magazynowym)

oraz utrzymania porzadku wokoét siedziby Nadlesnictwa i ogrzewania budynku

2.

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Sprzatanie wszystkich pomieszczen znajdujacych si¢ w Budynku Administracyjnym
Nadlesnictwa o tacznej powierzchni 704,77 m2, a w szczegolnosci:

pomieszczehn biurowych, korytarzy i1 klatek schodowych, archiwum, serwerowni,
pomieszczehn sanitarnych (tazienek), pomieszczen technicznych, magazyn, sali
konferencyjnej, pomieszczenia kasowego, kuchni, szatni przy sali konferencyjnej,
altany

pokoi goscinnych (wraz z praniem poscieli 1 recznikow)

kompleksowe mycie wszystkich okien w catym obiekcie Nadle$nictwa wraz
z usuwaniem kurzy z rolet okiennych

przygotowanie segregowanych, niesegregowanych odpadow do przekazania do
odbioru

2) W sezonie zimowym (a takze poza sezonem w miar¢ potrzeb Zamawiajacego i przy
niekorzystnych warunkach atmosferycznych):

obstuga kotta C.O. marki ATMOS DC40S o mocy 40kW (palenie, regularne
czyszczenie kanaldéw w piecu, ewentualne interwencyjne prace przy kotle - sygnat
alarmowy, awarie)

usuwanie $niegu z wszystkich utwardzonych ciggéw komunikacyjnych i placow
o tacznej powierzchni 1.530 m2), usuwanie obledze (przez posypanie piaskiem lub
innym odpowiednim S$rodkiem), usuwanie zwisajgcych sopli z dachow ze
wszystkich budynkéw na terenie posesji



4)

5)

wraz z otaczajaca ja zielenig poprzez:

3) Biezace utrzymanie w statej i nienagannej czystosci catej infrastruktury komunikacyjne;j

e zamiatanie, koszenie trawy, grabienie liSci, przycinanie zywoplotow, obcinanie
suchych i ztamanych gatezi, biezace plewienie kwietnikow 1 ich podlewanie
» czyszczenie wszystkich rynien na budynkach na ternie posesji oraz biezace

usuwanie pajeczyn na obiektach

Obstuga techniczna w zakresie drobnych prac konserwacyjno-remontowych zlecanych
na biezgco i w miar¢ potrzeb Zamawiajacego (drobne poprawki tynkarsko-malarskie,
zarbwno wewnatrz obiektow jak 1 na zewnatrz, naprawa/wymiana zamkow
drzwiowych, wymiana zuzytych/przepalonych elementéw instalacji elektryczne;,
drobne prace wykonczeniowe, naprawa/konserwacja ogrodzenia wokdol posesji

Nadlesnictwa, itp.)

Sprzatanie 1 zimowe utrzymanie chodnika (od strony Jagiellonskiej oraz wjazdu na

posesje od ulicy Trzech Koron)

3. Szczegolowy zakres i harmonogram prac w zakresie sprzatania:

Czestotliwosé
Lp. Opis prac w ciggu tygodnia w ciggu
(razy) miesiaca (razy)
A SPRZATANIE PODSTAWOWE

Pomieszczenia biurowe
Pokaj socjalny
Sala konferencyjna wraz z przylegajaca szatnia

Odkurzanie podlozy twardych, zamiatanie, zmywanie na mokro 5

Usuwanie kurzu z mebli, lamp biurowych, sprzetow, szafek, 5

parapetow, listew, drzwi

Czyszczenie i konserwacja (pokrywanie emulsjg) mebli odpowiednio 1

dobranymi srodkami

Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1

wentylacyjnych

Oproznianie niszczarek, pojemnikow na §mieci, wynoszenie $mieci do 5

miejsc wyznaczonych, wymiana workow plastikowych

Usuwanie kurzu z okien, drzwi i framug, listew ostonowych 1

Mycie parapetoéw zewnetrznych 1

Mycie drzwi i framug, listew ostonowych 1
Wycieranie kontaktow 1 wigcznikdw $wiatla oraz czyszczenie kratek 1

wentylacyjnych

Mycie okien wraz z usuwaniem kurzy z rolet okiennych

Nie mniej niz 1 raz w trakcie
realizacji zaméwienia

Kontrolowanie zamknig¢ okien idrzwi we wszystkich
pomieszczeniach

5

Mycie grzejnikow

Mycie pozostawionych naczyn, sztu¢cow (rgcznie lub w zmywarce) z
wlozeniem umytych naczyn do szafek, mycie suszarki do naczyn,
czajnika elektrycznego, filtru do wody, kuchenek, zlewow

Oproéznianie ekspresu do kawy wraz z jego umyciem

Mycie lodéwek, piekarnika, okapow

2

Wymiana filtroéw do ekspresu do kawy i dzbanka filtrujacego wodg

W miare potrzeb
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Uzupetnianie na biezaco srodkow czystosci, w tym ptyn do naczyn,
zmywak kuchenny oraz recznik kuchenny

Czyszczenie elementdow stanowiacych dekoracje wngtrza budynku
(np. obrazy, tablice informacyjne, tablice ogloszen, dekoracyjne
elementy drewniane, itp.);

Podlewanie kwiatow

W miarg potrzeb

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwlocznie w razie wystapienia

Korytarze i klatki schodowe

Sprzatanie i mycie powierzchni podtogowych i schodéw, czyszczenie

i odkurzanie wycieraczek wejéciowych, konserwacja posadzek 5

srodkami przeciwposlizgowymi

Czyszczenie i konserwacja fug w posadzkach 1
Usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew ostonowych i kratek 5

wentylacyjnych, kontaktow i wlacznikow Swiatta

Mycie drzwi, framug i okien 2
Mycie grzejnikow 2
Mycie poreczy schodowych 5

Mycie gasnic przeciwpozarowych 1

Czyszczenie tablic ogloszeniowych 1
Czyszczenie tablic informacyjnych i tabliczek przydrzwiowych 1

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwtocznie w razie wystapienia

Toalety, lazienki

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych

Biezace uzupetnianie pojemnikoéw na papier toaletowy, reczniki
papierowe i mydito w ptynie

Zawieszanie kostek w muszlach, umieszczanie srodkéw zapachowych
w pomieszczeniach WC

Niezwtocznie po wyczerpaniu

Mycie glazury 1
Mycie luster, armatury i terakoty 5
Usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew ostonowych i kratek

wentylacyjnych, kontaktow i wlacznikow Swiatta

Oproéznianie pojemnikdw na $mieci, wynoszenie $§mieci 5
do miejsc wyznaczonych, wymiana workow plastikowych

Mycie drzwi i framug, listew ostonowych 1

Mycie grzejnikow

2

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwlocznie w razie wystapienia

IV. | Pokoje goscinne
Mycie naczyn, lodowki, kuchenki mikrofalowej Kazdorazowo po wyjezdzie gosci
Zmiana rgcznikow, poscieli (oblekanie poszewek), narzut Kazdorazowo po wyjezdzie gosci
Pranie poscieli, recznikow, narzut Kazdorazowo po wyjezdzie gosci
Odkurzanie podtog twardych, zamiatanie, zmywanie na mokro Kazdorazowo po wyjezdzie gosci

Usuwanie kurzu z mebli, lamp przy 16zkach, sprzetow, szafek,

. . . Kazdorazowo po wyjezdzie gosci
parapetow wewngtrznych i zewngtrznych, listew, drzwi, zlewu powy] g
Czyszczenie i konserwacja (pokrywanie emulsja) mebli L .
4 C . .J, (P ry 13) Kazdorazowo po wyjezdzie gosci
odpowiednio dobranymi $rodkami
Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1
wentylacyjnych
Oproznianie pojemnikdéw na $mieci, wynoszenie §mieci o .
p PoJ WY Kazdorazowo po wyjezdzie gosci

do miejsc wyznaczonych, wymiana workow plastikowych
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Usuwanie kurzu z okien, drzwi i framug, listew ostonowych ,
kontaktow i wigcznikow §wiatta

1

Mycie balkonéw (zamiatanie powierzchni podtogowych,
mycie parapetdw i barierek ochronnych)

Kazdorazowo po wyjezdzie gosci

Mycie drzwi i framug, listew ostonowych 1
Mycie okien 1
(lub wedtug potrzeb)

Kontrolowanie zamknie¢ okien idrzwi we wszystkich
pomieszczeniach

Kazdorazowo po wyjezdzie gosci

Mycie grzejnikow

2

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwlocznie w razie wystgpienia

V. | Lazienkii WC w pokojach goscinnych
Mycie i dezypfekqa ur;qdzen ?amtarnych (umywalki, WC, kabiny Kazdorazowo po wyjezdzie goéci
prysznicowej), usuwanie nalotow
Zawieszanie kostek w muszlach, umieszczanie srodkéw zapachowych . . .
. : Niezwlocznie po wyczerpaniu

w pomieszczeniach WC
Mycie glazury 1
Wycieranie kontaktow i wlacznikow $wiatta 1
Mycie luster, armatury i terakoty Kazdorazowo po wyjezdzie gosci
Mycie i usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew ostonowych i kratek 1
wentylacyjnych
Oproznianie pojemnikdéw na $mieci, wynoszenie §mieci ) S

.. . , . Kazdorazowo po wyjezdzie gosci
do miejsc wyznaczonych, wymiana workow plastikowych
Mycie grzejnikow 2
Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych Niezwlocznie w razie wystapienia

V1. | Wyznaczone pomieszczenia w piwnicy budynku biura

Sprzatanie i mycie korytarza i schodow 5
Mycie i zamiatanie powierzchni podlogowych w pomieszczeniach 2
magazynowych
Mycie i usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew ostonowych,
okienek, kontaktow i wytacznikow $wiatta 2
oraz kratek wentylacyjnych i rur
Usuwanie kurzu z mebli, sprzgtow, szafek, usuwanie pajeczyn 1
Czyszczenie i konserwacja mebli odpowiednio dobranymi srodkami 1

. . . . Nie mniej niz 1 raz w trakcie
Mycie okien w pomieszczeniach magazynowych L .

realizacji zamowienia
Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych Niezwlocznie w razie wystgpienia
VI | Balkony
Mycie, zamiatanie powierzchni podtogowych, mycie parapetow i 1
barierek ochronnych
Usuwanie kurzu z drzwi, framug i parapetow zewnetrznych, usuwanie 1
pajeczyn
Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych Niezwlocznie w razie wystapienia
VII. | Budynek magazynowo-garazowy

Mycie i zamiatanie powierzchni podtogowych w pomieszczeniach 1
budynku magazynowo-garazowym
Mycie bram garazowych 1

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwlocznie w razie wystapienia
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UTRZYMANIE PORZADKU WOKOL TERENU BUDYNKOW

Koszenie i podkaszanie trawy przy uzyciu sprz¢tu mechanicznego
tj. kosy spalinowe, kosiarki spalinowe i elektryczne, podkaszarki 1 lub wg
elektryczne — w godzinach nieuciazliwych dla Zamawiajacego potrzeb
tj. do godziny 7:00 i po godzinie 15:00 lub w dni wolne od pracy
Usuwanie pokosu w tym samym dniu lub najp6zniej w dniu nastepnym, 1 lub wg
a nastgpnie dokonuje jego utylizacji potrzeb
Usuwanie resztek trawy z chodnikow, drog wewnetrznych jezeli doszto 1 lub wg
do ich zabrudzenia potrzeb
Usuwaqle Wyrastajacych pom1€;<’12y k?stkq travyy i chwastow W miare potrzeb
mechanicznie lub przy pomocy $rodkdéw chemicznych
Usuwanie chwastéw i podlewanie kwiatow w donicach 5
Zamiatanie ciagdw komunikacyjnych, placow utwardzanych, miejsc
. 1 lub wg

wyznaczonych dla osob palacych,

. . . potrzeb
a w razie potrzeby splukanie ww. miejsc woda

Przycinanie zywoplotéw, plewienie skalniaka, obcinanie suchych i
ztamanych galezi

Nie mniej niz 1 raz w trakcie
realizacji zamowienia

Czyszczenie wszystkich rynien na terenie posesji Nadlesnictwa

Nie mniej niz 1 raz w trakcie
realizacji zamowienia

Usuwanie paj¢czyn na obiektach Nadlesnictwa

5

Zimowe utrzymanie ciggéw komunikacyjnych i placow poprzez:

- usuwanie $niegu

- posypanie piaskiem oblodzonych miejsc

- usuwanie zwisajacych sopli z dachéw ze wszystkich budynkéw na
terenie posesji

W sezonie zimowym
W miarg potrzeb
(przed rozpoczgciem pracy biura

tj. do godziny 7.00)

Czyszczenie zewnetrznych tablic informacyjnych, urzedowych m.in.
godlo, nazwa

1

Pranie i prasowanie flag

W miar¢ potrzeb

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwlocznie w razie wystapienia

OPALANIE BUDYNKU

Utrzymanie porzadku w kottowni

Na biezaco w okresie korzystania

Obstuga kotta C.O. marki ATMOS DC40S o mocy 40kW

Sezon zimowy + poza sezonem
W miarg potrzeb

Czyszczenie pieca

Na biezaco w okresie korzystania

Interwencyjne prace przy kotle - sygnat alarmowy, awarie

Niezwlocznie w razie wystapienia

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwlocznie w razie wystapienia

POZOSTALE PRACE GOSPODARCZE

Otwieranie i zamykanie bramy:
- w dni robocze rano otwieranie 0 6:30 , po pracy zamykanie 0 15:30

.. . . " 5
- osobom upowaznionym do przebywania na terenie posesji
Nadlesnictwa, wskazanych przez Nadle$niczego
Uzbrajanie po zakonczonej pracy i ewentualne w miarg potrzeb 5

poranne rozbrajanie systemu alarmowego
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W przypadku stwierdzenia obecno$ci 0sob nieupowaznionych do
przebywania na terenie Nadlesnictwa powiadomienie Firmy Ochrony 5
Mienia lub Policji

Czyszczenie wycieraczek przy drzwiach wejsciowych do budynku oraz

. . , 5
poszczegodlnych pomieszczen
Czysz‘czen.le, udroznienie rowow, w ’razw potrzeby podecie dziatan W miare potrzeb
zapobiegajacych np. zalaniu budynkow
Obstuga techniczna w zakresie drobnych prac konserwacyjno-
remontowych (np. poprawki tynkarsko-malarskie wewnatrz i na Wedhug potrzeb

zewnatrz budynku, wymiana przepalonych zarowek, konserwacja
ogrodzenia wokoét posesji Nadle$nictwa)

4.

Informacje istotne dla przedmiotu zamowienia:
1) Usluga utrzymania czystosci w siedzibie Nadlesnictwa Kroscienko bedzie §wiadczona

codziennie od poniedziatku do pigtku, w godzinach 15:00-18:00 .

2) Wykonawca wykona przedmiot Zamowienia:

« wlasnymi materiatami i §rodkami (odpowiednio dobrane $rodki czystosci do stolarki
okiennej 1 drzwiowej, mebli, podtodg, urzadzen sanitarnych, glazury, itp.).

» wlasnym sprzetem — przy czym wskazana jest od$niezarka do $niegu, kosiarka
spalinowa i1 wykaszarka do trawy, a takze profesjonalny sprze¢t do utrzymania
czystos$ci oraz sprzet ogrodniczy (sekatory do zywoplotow, pity, pity na wysigegniku
do obcinania gatezi, taczki, grabie, widty, motyki, itp.)

3) Wykonawca gwarantuje, iz materialy i srodki czystosci, ktore beda wykorzystywane do
wykonywania powyzszych uslug sa dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami
prawa i beda stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

Uwagi do opisu przedmiotu zamowienia:

1) Po zakonczeniu pracy okna i drzwi nalezy zamkna¢, urzadzenia elektryczne wylaczy¢,
a krany zakreci¢, wygasi¢ o$wietlenie, zamykanie okien w obiekcie nalezy do
obowigzku 0sob sprzatajacych;

2) Zabrania si¢ wprowadzania do pomieszczen osob obcych i cztonkdéw rodziny,

3) Zabrania si¢ wynoszenia na zewnatrz budynku sprzetu nalezacego do zamawiajacego,

4) Nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ zamawiajgcego o zauwazonych przypadkach
noszacych znamiona kradziezy oraz sytuacjach mogacych spowodowaé pozar lub
zalanie wodg itp.,

5) Osoby sprzatajace ponoszg odpowiedzialnos¢ za sprzet i pomieszczenia znajdujgce si¢
w budynku na okres swojej pracy,

6) Wszystkie prace objete zamoéwieniem muszg by¢ wykonywane zgodnie z przepisami
bhp 1 ppoz.; sprzatanie powinno odbywaé si¢ w taki sposob, aby nie powodowato
zniszczenia mebli, oScieznic drzwi, obi¢, zabrudzen,

7) Wykonawca nie moze korzysta¢ z urzadzen bedacych wilasno$cia Zamawiajgcego,
tj. z telefondw, komputerow faksow, urzadzen drukujacych i kopiujacych,

8) Sktadowanie sprzetow i srodkow czystosci w wyznaczonych do tego celu miejscach.
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