
 

 

Załącznik nr 1 do SWZ – Projektowane Postanowienia Umowy dla wszystkich części 

 

Umowa nr … 

Zawarta w dniu .... 2025 r. w Sztumie  pomiędzy: 

Nabywcą: Powiatem Sztumskim NIP: 579-223-09-29 reprezentowanym przez Zarząd Powiatu,  

w imieniu którego działają: 

1. LESZEK SARNOWSKI – PRZEWODNICZĄCY ZARZĄDU 

2. RYSZARD MAZERSKI – CZŁONEK ZARZĄDU 

zwanym w treści umowy Zamawiającym 

a  

… 

w imieniu, którego działa: 

1. … 

zwanym w treści umowy Wykonawcą 

zwani w dalszej treści umowy Stronami 

 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 

na podstawie art. 275 pkt 2) w związku z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),  została zawarta  umowa o następującej 

treści: 

 

§1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie usługi pn.: „Zorganizowanie i 

przeprowadzenie kursów, szkoleń oraz warsztatów dla uczniów ze szkół 

ponadpodstawowych, dla których organem prowadzącym jest Powiat Sztumski”, CZĘŚĆ NR 

…1 

2. Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa, zwana dalej „Umową” jest zawarta: 

1) zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, 

                                                           
1 Zamawiający uzupełni tę część po wyborze najkorzystniejszej oferty dla każdej części z osobna 



 

 

2) i dofinansowana w ramach projektu „Rozwój szkolnictwa zawodowego w Powiecie 

Sztumskim współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

(EFS+), Priorytetu 5 Fundusze Europejskie dla silnego społecznie Pomorza (EFS+), 

Działania 5.8. Edukacja ogólna i zawodowa w ramach programu Fundusze Europejskie 

dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027).Umowa nr FEPM.05.08-IZ.00-0103/23-00 

3. Zakres przedmiotu umowy określa: 

1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zwany dalej „SOPZ”, który stanowi załącznik 

nr 1 do niniejszej umowy, 

2) oferta Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy, 

- które stanowią integralną część niniejszej umowy. 

4. Strony zobowiązane są do:  

1) współdziałania w realizacji przedmiotu zamówienia,  

2) wzajemnego i niezwłocznego powiadamiania się na piśmie o zaistniałych przeszkodach, 

w wypełnianiu wzajemnych zobowiązań w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy.  

5. Strony umowy zobowiązują się do ścisłej współpracy na każdym etapie realizacji umowy. 

Zakres współpracy obejmuje przede wszystkim konsultowanie wszelkich istotnych kwestii 

wpływających na realizację przedmiotu umowy.  

6. Prawo opcji: 

1) Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji w zakresie 

zwiększenia oraz zmniejszenia maksymalnie o 30% liczby osób biorących udział w 

danym kursie, szkoleniu oraz warsztacie (w każdej części zamówienia).  

2) Ostateczna liczba osób uczestniczących w każdym kursie, szkoleniu oraz warsztacie 

zostanie potwierdzona przez Zamawiającego, najpóźniej na 3 dni robocze przed 

terminem rozpoczęcia realizacji usługi (każdego kursu, szkolenia, warsztatu). 

3) Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego, w 

przypadku, gdy Zamawiający skorzysta z prawa opcji w mniejszym zakresie lub, gdy 

Zamawiający z prawa opcji nie skorzysta.  

4) zwiększenie lub zmniejszenie przedmiotu zamówienia w ramach niniejszego prawa 

opcji nie stanowi zmiany treści umowy, ani zawarcia odrębnej umowy, 

5) W zakresie prawa opcji, o których mowa powyżej, przy rozliczeniu wynagrodzenia 

Wykonawcy obowiązują ceny wskazane w § 6 ust. 2 Umowy 



 

 

 

§ 2 

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiający jest obowiązany:  

1) do rekrutacji uczestników danego kursu, szkolenia i warsztatów, 

2) do współdziałania z Wykonawcą przy wykonywaniu przedmiotu umowy, 

3) kontrola prawidłowości wykonanej usługi, 

4) zapłaty wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy. 

 

§ 3 

OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

1. Wykonawca oświadcza, iż uzyskał wystarczające informacje dotyczące realizacji 

przedmiotu zamówienia, w pełni go akceptuje i wykona zgodnie z postanowieniami 

niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do należytego i terminowego wykonania przedmiotu umowy 

zgodnie z SOPZ, który stanowi załącznik nr 1 do Umowy oraz obowiązującymi normami 

prawnymi.  

4. ZATRUDNIENIE NA UMOWĘ O PRACĘ: Wykonawca zobowiązuje się, że osoby wykonujące 

bezpośrednio czynności administracyjne i organizacyjne związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem kursów, szkoleń oraz warsztatów, m.in. wystawianie 

zaświadczeń/certyfikatów, ewaluacji związanej z uczestnikami szkoleń, listy obecności, 

dzienniki zajęć, rejestr wydanych zaświadczeń, protokoły odbioru, harmonogramy,   

zatrudnione będą przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie Umowy o pracę w 

rozumieniu art. 22 ⸹ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1465 ze zm.). 

5. Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy sytuacji, w której osoby 

wykonujące czynności bezpośrednio związane z wykonywaniem usługi prowadziły 

działalność gospodarczą. W przypadku wystąpienia takiej okoliczności Wykonawca lub 

Podwykonawca zobowiązani są w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia podpisania 



 

 

umowy do złożenia stosowanego oświadczenia wskazującego, że osoby wykonujące 

czynności bezpośrednio związane z wykonywaniem usługi prowadzą działalność 

gospodarczą. 

6. Wykonawca lub Podwykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia podpisania 

niniejszej umowy lub zatrudnienia nowej osoby na podstawie umowy o pracę, zobowiązany 

jest do przedłożenia Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o 

zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności określone w ust. 

4 powyżej oraz poświadczonych za zgodność z oryginałem, odpowiednio przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę, kopii umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 

zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie. Kopie umów powinny zostać 

zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych tych osób. 

Informacje takie jak: imię i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę powinny 

być możliwe do zidentyfikowania. Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: 

dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że objęte czynności wykonują osoby zatrudnione na umowę o pracę wraz ze 

wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę oraz podpis osoby uprawnionej do 

złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy. 

7. Zamawiający poza obowiązkiem wynikającym z ust. 4 uprawniony jest do kontroli 

spełniania przez Wykonawcę wymagań określonych w ust. 6 powyżej. W trakcie realizacji 

przedmiotu umowy, każdorazowo na żądanie Zamawiającego i w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia dokumentów, o 

których mowa w ust. 6 powyżej. 

8. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w ust. 5 i/lub 6 powyżej 

będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, o którym mowa w ust. 3 powyżej. 

9. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 

kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

§ 4 

TERMIN REALIZACJI 



 

 

Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy w terminie do 6 miesięcy  od dnia 

zawarcia umowy. 

 

§5 

ODBIORY  

1. Potwierdzenie przeprowadzenia przez Wykonawcę wszystkich zajęć przewidzianych dla 

danego kursu, szkolenia, warsztatów nastąpi niezwłocznie, lecz nie później niż do 15 dni 

kalendarzowych, od dnia odbycia ostatnich zajęć przeprowadzonych w ramach danego 

kursu, szkolenia, warsztatów, ale nie wcześniej niż przed przekazaniem Zamawiającemu 

wpiętej w segregator kompletnej i uporządkowanej dokumentacji.  

2. Potwierdzenie to przybierze formę pisemną, w postaci obustronnie podpisanego protokołu 

odbioru przedmiotu zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

 

§ 6 

WYNAGRODZENIE 

1. Strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu umowy na kwotę: … zł 

netto (słownie:…), …zł brutto (słownie: …). 

2. Strony ustalają, iż cena jednostkowa za 1 uczestnika wynosi … zł netto, … VAT, …zł brutto 

(słownie: …złotych). 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, w przypadku skorzystania z prawa opcji, 

o którym mowa w § 1 ust. 6 Umowy może ulec odpowiednio zmniejszeniu lub zwiększeniu. 

 

4. Ryzyko prawidłowości ustalenia kosztów wykonania przedmiotu umowy obciąża 

Wykonawcę. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje także wszelkie koszty mogące powstać 

w związku z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności koszty wykładowcy/osoby 

prowadzącej, materiałów szkoleniowych, certyfikatów oraz wszelkie roszczenia Wykonawcy 

z tytułu wykonania umowy. 

 

§ 7 

ZASADY PŁATNOŚCI 



 

 

1. Wypłata wynagrodzenia, wskazanego w ⸹6 ust. 1 nastąpi po ziszczeniu się wszystkich łącznie 

poniższych przesłanek: 

1) po należytym przeprowadzeniu kursu, szkolenia, warsztatów składającego się na 

przedmiot niniejszej umowy,  

2) po przedłożeniu obustronnie podpisanego protokołu odbioru przedmiotu zamówienia, 

o którym mowa w ⸹ 5 ust. 2, 

3) po dostarczeniu prawidłowo wystawionego/wystawionej przez Wykonawcę pod 

względem formalno-rachunkowym rachunku/faktury, na adres Zamawiającego 

wskazany w umowie. 

2. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem w ciągu 21 dni od daty otrzymania faktury VAT na 

rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w przedłożonej fakturze VAT. 

3. Faktura winna być wystawiona na: 

Nabywca: Powiat Sztumski NIP: 579-223-09-29,  

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Sztumie, ul. Mickiewicza 31, 82-400 Sztum. 

4. Błędne wystawienie faktury VAT spowoduje naliczenie ponownego 21 – dniowego terminu 

płatności od momentu dostarczenia faktury korygującej. 

5. Faktury elektroniczne mogą być wystawiane poprzez platformę Konsorcjum PE Expert dla 

posiadacza konta z numerem NIP: 579-223-09-29, po wcześniejszym uzgodnieniu  

z Zamawiającym. 

6. Wykonawca w przypadku zawarcia umowy o podwykonawstwo zobowiązany jest wraz  

z fakturą złożyć dokument potwierdzający rozliczenie należności dla podwykonawcy. 

 

§ 8 

PRZEDSTAWICIELE STRON 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest: 

Dagmara Olszta, tel.: 55-267-74-56, e-mail: d.olszta@powiatsztumski.pl.  

Edyta Jacaszek, tel.: 55-267-74-56, e-mail: e.jacaszek@powiatsztumski.pl 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest: …, tel.: 

…, e-mail: ....  

3. Przedstawiciel Zamawiającego jest uprawniony do kontroli realizowanej umowy w każdym 

czasie. 

mailto:d.olszta@powiatsztumski.pl


 

 

4. Wykonawca i osoby działające w jego imieniu zobowiązane są współpracować z 

Przedstawicielem Zamawiającego oraz stosować się do jego poleceń i instrukcji dotyczących 

wykonywanych usług, jeżeli są one zgodne z prawem. Przedstawiciel Zamawiającego w 

ramach uprawnienia do wydawania poleceń może także w uzasadnionych przypadkach 

wstrzymać realizację usługi. 

 

§ 9 

PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy/ Wykonawca 

powierza wykonanie części zamówienia Podwykonawcy …  

2. W trakcie trwania Umowy powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcy może 

nastąpić jedynie za uprzednią zgodą Zamawiającego. Zamawiający zaakceptuje 

Podwykonawcę tylko wtedy, gdy kwalifikacje i doświadczenie Podwykonawcy będzie 

odpowiednie do zakresu prac przewidzianych do podzlecenia.  

3. Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć Umowę o podwykonawstwo z Podwykonawcą. 

Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i 

obowiązki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 

warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla Podwykonawcy mniej korzystny niż prawa 

i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane w niniejszej Umowie.  

4. Zmiana zakresu usług wykonywanych przez Wykonawcę i Podwykonawców, rezygnacja z 

Podwykonawcy lub wprowadzenie nowego Podwykonawcy, wymaga uprzedniego 

poinformowania Zamawiającego oraz wprowadzenia zmian do Umowy w formie aneksu.  

5. Wykonawca odpowiada za działania Podwykonawców jak za własne. Wykonawca zapewnia, 

że Podwykonawcy będą przestrzegać wszelkich postanowień Umowy.  

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność prawną za skutki niedopełnienia lub naruszenia 

postanowień Umowy, przez osoby wykonujące usługi pod jego nadzorem, w tym 

Podwykonawców.  

7. Zamawiający nie odpowiada za jakiekolwiek zobowiązania Wykonawcy wobec 

Podwykonawców, jak również za zobowiązania Podwykonawców wobec osób trzecich.  

 

§ 10 



 

 

KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach i 

wysokości: 

1) w przypadku niedostarczenia Zamawiającemu opracowanego programu i/lub 

szczegółowego harmonogramu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia 

umowy – w wysokości 0,5% wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 6 ust. 1 za każdy 

dzień zwłoki, 

2) w przypadku nieubezpieczenia uczestników od NNW przed rozpoczęciem danego kursu, 

szkolenia, warsztatu na kwotę minimum 2.000,00 zł – w wysokości 1% wynagrodzenia 

netto, o którym mowa w § 6 ust. 1 za każdy dzień zwłoki i za każdą osobę, 

3) w przypadku nieprzekazania Zamawiającemu kompletnej i uporządkowanej 

dokumentacji wpiętej w segregator w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia 

zakończenia ostatnich zajęć w ramach danego kursu, szkolenia, warsztatów – w 

wysokości 1% wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 6 ust. 1 za każdy dzień zwłoki. 

2. Zamawiający może żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 1% wynagrodzenia 

netto, o którym mowa w § 6 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy.   

3. Jeżeli zwłoka w realizacji przedmiotu umowy, przekroczy 14 dni, Zamawiający ma prawo do 

odstąpienia od umowy bez wyznaczenia Wykonawcy terminu dodatkowego. Odstąpienie od 

umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego. W takim 

przypadku Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej wysokości 25% 

wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 6 ust. 1.  

4. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę obowiązków określonych w § 3 ust. 4 - 7 

Zamawiającemu przysługiwało będzie prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w 

wysokości 1% wynagrodzenia netto określonego w § 6 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień 

zwłoki. Ponadto Zamawiający będzie mógł odstąpić od umowy.  

5. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn 

zależnych od Wykonawcy Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w 

wysokości 20% wynagrodzenia netto określonego w paragrafie 6 ust. 1.  

6. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcy bez 

poinformowania Zamawiającego i bez uzyskania jego zgody, Zamawiający może żądać od 



 

 

Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 1.000 zł. netto za każdy stwierdzony 

przypadek.  

7. Zamawiający ma prawo do potrącenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy.  

8. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przekracza wartość kar 

umownych zastrzeżonych w niniejszym paragrafie, Zamawiający może dochodzić 

odszkodowania przewyższającego wartość kar umownych na zasadach ogólnych.  

9.  Strony postanawiają, że w przypadkach wykonania przez Zamawiającego prawa 

odstąpienia, Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo żądania zwrotu naliczonych kar.  

10.  Wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50% kwoty netto wskazanej w § 6 ust.  

 

§ 11 

ROZWIĄZANIE UMOWY 

1. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia, jeżeli:  

1) Wykonawca zaprzestanie prowadzenia działalności gospodarczej, nastąpi podział lub 

połączenie z innym podmiotem lub zbycie przedsiębiorstwa,  

2) nastąpi wszczęcie postępowania egzekucyjnego przeciwko Wykonawcy.  

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy i żądać 

jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.  

3. Zamawiającemu poza przypadkiem wskazanym w Kodeksie Cywilnym przysługuje prawo 

odstąpienia od umowy w terminie 5 dni w przypadkach określonych w ust. 2 i w § 10 ust. 2-

3.  

4. Rozwiązanie lub odstąpienie od umowy nie powoduje wygaśnięcia uprawnień i obowiązków 

wynikających z rękojmi w odniesieniu do odebranej części przedmiotu umowy przez 

Zamawiającego.  

 

§ 12 

ZMIANY UMOWY 



 

 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty na podstawie, której dokonał wyboru Wykonawcy w zakresie dotyczącym:  

1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia, które zaistniały po dniu zawarcia niniejszej Umowy; 

2) zmiany sposobu realizacji umowy w sytuacji zmiany organizacji, zadań, obowiązków 

Zamawiającego wynikłych w związku ze zmianami lub wytycznymi wprowadzonymi 

przez Organizatora Zamawiającego, a mają wpływ na wysokość wynagrodzenia,  

3) wystąpienia siły wyższej, co uniemożliwia należyte wykonanie przedmiotu umowy. Za 

przypadek siły wyższej uważa się wydarzenia powstałe niezależnie od woli Stron umowy, 

o charakterze zewnętrznym, zaistniałe po dniu zawarcia niniejszej Umowy, a które przy 

dochowaniu należytej staranności nie były i nie mogły być przewidziane lub też 

wydarzenia o opisanym charakterze, istniejące w momencie podpisania umowy, których 

skala i skutki nie były możliwe do przewidzenia, ani których następstwom nie można 

było zapobiec, uniemożliwiające wykonanie obowiązków Stron wynikających z niniejszej 

Umowy. Przykładowo przypadkami „Siły Wyższej” mogą być: katastrofy, wojny i wojny 

domowe, strajk generalny, stany klęski żywiołowej, nieprzewidywalne działania sił 

natury, embarga, epidemie lub wprowadzone przepisy prawa uniemożliwiające 

dotrzymanie warunków Umowy;  

4) wprowadzenia ograniczeń w ramach zapobiegania rozprzestrzenianiu się pandemii oraz 

wystąpienia zdarzeń będących wynikiem konfliktu zbrojnego;  

2. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w 

okresie obowiązywania umowy zawierające:  

1) opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie;  

2) opis wpływu zmiany na sposób wykonania umowy, lub wynagrodzenie umowne; 

3) dowody, które mają wpływ na zmianę umowy.  

3. Każda ze stron w terminie do 3 dni od otrzymania wniosku o zmianę umowy może zwrócić 

się do strony wnioskującej o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych 

wyjaśnień, informacji, dokumentów, oświadczeń i innych danych niezbędnych do oceny 

zasadności wniosku.  

4. Każda ze stron w terminie do 3 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmie wobec niego 

pisemne stanowisko.  



 

 

5. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może 

wyrazić zgodę. Nie stanowią one jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.  

6. Zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr 

rachunku bankowego) oraz zmiany danych teleadresowych nie wymagają formy aneksu a 

jedynie pisemnego powiadomienia.  

 

§ 13 

POUFNOŚĆ 

1. Strony umowy zobowiązują się zapewnić poufność informacji i materiałów uzyskanych od 

drugiej Strony lub wytwarzanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniać ich bez 

uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony.  

2. Wszelkie informacje i materiały odnoszące się do danej Strony, będą przez Stronę drugą 

zachowane w poufności w takim samym stopniu i co najmniej w taki sam sposób, w jaki 

Strona, której informacje te dotyczą chroni własne informacje. Żadna ze Stron nie będzie 

w szczególności ujawniać, publikować, udzielać, przekazywać ani w żaden inny sposób ich 

udostępniać.  

3. Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie danych, o których mowa w ust. 1 powyżej w 

zakresie wykraczającym poza cel niniejszej umowy będzie stanowić naruszenie przez 

Stronę ujawniającą istotnych interesów Strony, której dotyczą.  

4. Strony zobowiązują się do zachowania poufności danych, o których mowa w ust. 1 powyżej, 

w trakcie trwania umowy a także po jej wygaśnięciu. Obowiązek ten nie dotyczy danych 

jawnych, czy też ogólnodostępnych.  

5. W przypadku stwierdzenia incydentu w zakresie bezpieczeństwa informacji Strony lub 

prawdopodobieństwa wystąpienia takiego incydentu, Strona stwierdzająca niezwłocznie 

przekaże wszelkie posiadane informacje o tym zdarzeniu drugiej Stronie.  

6. Strony zobowiązują się uzgodnić i stosować bezpieczny sposób przekazywania informacji 

prawnie chronionych, szczególnie drogą elektroniczną, zapewniający ich poufność.  

7. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają stosowania postanowień przepisów 

szczególnych, powszechnie obowiązującego prawa, nakładających obowiązek ujawnienia 

informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie.  

 



 

 

§ 14 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Przetwarzanie danych osobowych na podstawie Umowy odbywać się będzie w zgodzie i w 

oparciu o Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE, zwane dalej „RODO”.  

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych kończy się z upływem 5 lat, licząc od 

początku roku następnego po roku, w którym Wykonawca zrealizował usługę objętą 

Umową.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie na 

zasadach i w celu przewidzianym w Umowie. Celem przetwarzania danych osobowych jest 

realizacja zadań określonych w Umowie. Wykonawca będzie przetwarzał dane zwykłe, 

pozyskane od Zamawiającego jako administratora, dotyczące uczestników seminarium : 

nazwisko i imiona, płeć, wiek, PESEL i dane kontaktowe - tj.: adres (ulica, numer domu, kod 

pocztowy, miejscowość, gmina, powiat, województwo), telefon komórkowy i adres e-mail.  

4. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie się wszelkie operacje wykonywane na 

danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.  

5. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe zgodnie z Umową, RODO, innymi 

przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 

dotyczą.  

6. Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawcę będzie odbywać się wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Zamawiającego. Za udokumentowane polecenie uznaje się 

zadania zlecone Wykonawcy Umową.  

7. Wykonawca zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie spełniało wymogi RODO i chroniło 

prawa osób, których dane dotyczą. Dotyczy to także przekazywania danych osobowych do 

państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, chyba że obowiązek taki nakłada na 

niego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu Wykonawca podlega. Jeśli 

obowiązek takiego działania nakłada na Wykonawcę prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego, przed rozpoczęciem przetwarzania Wykonawca informuje 



 

 

Zamawiającego o tym obowiązku prawnym na piśmie, chyba że prawo zabrania udzielania 

takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.  

8. Wykonawca zobowiązuje się podejmować wszelkie środki techniczne i organizacyjne, aby 

zapewnić odpowiedni stopień bezpieczeństwa, w tym środki o których mowa w art. 32 

RODO.  

9. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni pracownicy Wykonawcy, 

posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych, wydane przez 

Wykonawcę.  

10. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do powierzenia przetwarzania danych osobowych 

wyłącznie podmiotom wykonującym zadanie związane z realizacją Umowy, pod 

warunkiem, że Wykonawca zawrze na piśmie z każdym z podmiotów umowę powierzenia 

przetwarzania danych osobowych zgodnie z celem, zakresem i warunkami opisanymi w 

niniejszym paragrafie. Podwykonawca winien spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie 

zostały nałożone na Wykonawcę w Umowie. Wykonawca zobowiązany jest poinformować 

Zamawiającego o zamiarze podpowierzenia, rodzaju i kategorii danych osobowych oraz o 

czasie trwania podpowierzenia. Jeżeli Zamawiający nie wyrazi sprzeciwu wobec 

podpowierzenia w terminie 14 dni od daty zawiadomienia, Wykonawca będzie uprawniony 

do dokonania podpowierzenia danych osobowych.  

11. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić, aby osoby upoważnione przez niego do 

przetwarzania danych osobowych, w celu realizacji Umowy, zachowały w tajemnicy 

przetwarzane dane oraz sposoby ich zabezpieczenia, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u 

Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.  

12. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 

13 i art. 14 RODO.  

13. Wykonawca, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, zobowiązuje się, w miarę 

możliwości pomagać Zamawiającemu, poprzez odpowiednie środki techniczne i 

organizacyjne wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w art. 12 - 22 RODO.  

14. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o 

jakimkolwiek żądaniu otrzymanym bezpośrednio od osób, których dane dotyczą. 

Wykonawca przesyła Zamawiającemu projekt udzielenia odpowiedzi na to żądanie. Jeżeli 



 

 

Zamawiający nie wniesie uwag do przygotowanej odpowiedzi w terminie 7 dni od daty jej 

otrzymania, Wykonawca będzie uprawniony do wysłania odpowiedzi do osoby, której dane 

dotyczą, z zachowaniem terminów, określonych w art. 12 RODO.  

15. Wykonawca zobowiązuje się, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu 

informacje, pomagać Zamawiającemu wywiązywać się z obowiązków administratora 

określonych przepisami prawa, o których mowa w art. 32-36 RODO. W szczególności 

zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu:  

1) na jego żądanie, informacje o stosowanych środkach zabezpieczenia danych 

osobowych, będących przedmiotem powierzenia,  

2) nie później niż w terminie 24 godzin, informacje o przypadkach naruszenia ochrony 

danych osobowych, po stwierdzeniu naruszenia oraz zawiadamiać o tym osoby, których 

dane osobowe dotyczą, oraz  

3) na jego żądanie, oceny skutków swoich działań dla ochrony danych oraz przeprowadzać 

uprzednie konsultacje z Zamawiającym i wdrażać jego zalecenia.  

16. Wykonawca po upływie 5 lat, licząc od początku roku następnego po roku, w którym 

Wykonawca zrealizował usługę objętą Umową, usuwa nieodwracalnie wszelkie dane 

osobowe w terminie 14 dni oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii 

lub prawo polskie zezwalają na dalsze przetwarzanie przez niego tych danych osobowych, 

a także składa pisemne oświadczenie potwierdzające dokonanie przedmiotowych 

czynności lub wskazanie zakresu dalszego przetwarzania danych osobowych ze 

wskazaniem jego prawnego uzasadnienia.  

17. Wykonawca zobowiązuje się udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne 

do wykazania spełnienia obowiązków określonych w Umowie, RODO oraz innych 

przepisach prawa w zakresie zgodności z ochroną danych oraz umożliwi Zamawiającemu 

lub osobie lub podmiotowi upoważnionemu przez niego przeprowadzenie audytów lub 

inspekcji.  

18. Wykonawca, w zakresie w jakim jest to niezbędne do spełnienia wymagań określonych 

przepisami prawa i postanowieniami niniejszego paragrafu, zobowiązuje się zastosować do 

zaleceń sformułowanych w wyniku audytów, inspekcji dotyczących poprawy jakości 

zabezpieczeń oraz sposobu przetwarzania danych osobowych.  



 

 

19. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego, jeżeli jego zdaniem wydane mu 

polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie danych.  

20. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o 

wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszego paragrafu, 

prowadzonych w szczególności przed organem nadzorczym w zakresie danych osobowych, 

sądami, urzędami państwowymi, policją lub innymi organami ścigania.  

21. Zamawiający ma prawo przeprowadzenia audytów, kontroli, czy środki zastosowane przez 

Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu danych osobowych spełniają 

postanowienia niniejszego paragrafu.  

22. Zamawiający realizować będzie prawo audytu, kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i z 

minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego 

informacji o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z przepisów 

RODO lub postanowień niniejszego paragrafu Zamawiającemu przysługuje prawo 

przeprowadzenia kontroli bez uprzedzenia.  

23. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w 

terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

24. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności, przez czas 

nieokreślony, wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego w związku z 

realizacją Umowy i zobowiązuje się nie wykorzystywać tych informacji i danych do 

jakichkolwiek innych celów bez zgody Zamawiającego.  

25. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec 

Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem RODO i przepisów 

wykonawczych oraz za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z Umową.  

 

§ 15 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Z uwagi na fakt, że przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 

2021-2027, Wykonawca – na wezwanie podmiotu uprawnionego do przeprowadzania 

kontroli prawidłowości realizacji Projektu – zobowiązany jest do udostępnienia temu 



 

 

podmiotowi dokumentów, w tym finansowych, związanych z wykonaniem przedmiotu 

umowy. 

2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji umowy, których nie uda się rozstrzygnąć 

polubownie, strony oddadzą pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla 

siedziby Zamawiającego. 

3. Adresem do doręczeń są adresy Stron wskazane w komparycji umowy. Strony zobowiązują 

się do bezzwłocznego, wzajemnego informowania się na piśmie o zmianie danych 

adresowych – pod rygorem uznania za doręczoną korespondencji przesłanej na ostatnio 

wskazany przez Stronę adres. Jeżeli jedna ze Stron odmawia przyjęcia korespondencji na 

podany drugiej Stronie adres, uznaje się, że korespondencja została skutecznie doręczona 

Stronie w dniu odmowy jej przyjęcia przez Stronę odmawiającą przyjęcia korespondencji. 

Jeżeli korespondencja wysłana na podany adres została dwukrotnie awizowana, uznaje się, 

że korespondencja została skutecznie doręczona w terminie 7 dni, licząc od dnia jej drugiej 

awizacji. 

4. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach: trzy egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

Załączniki: 

1) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia, 

2) Oferta wykonawcy, 

3) Protokół odbioru przedmiotu zamówienia. 

 

ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 

 

KONTRASYGNATA SKARBNIKA: 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 3 do Umowy nr … 

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

sporządzony w dniu……………………. 

dotyczy zamówienia pn.: „Zorganizowanie i przeprowadzenie kursów, szkoleń oraz warsztatów 

dla uczniów ze szkół ponadpodstawowych, dla których organem prowadzącym jest Powiat 

Sztumski”, CZĘŚĆ NR … 

realizowanego w ramach projektu „Rozwój szkolnictwa zawodowego w Powiecie Sztumskim 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 

Fundusze Europejskie dla silnego społecznie Pomorza (EFS+), Działania 5.8. Edukacja ogólna i zawodowa 

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027).Umowa nr 

FEPM.05.08-IZ.00-0103/23-00 

na podstawie umowy nr …………………… z dnia ……..  

Zgodnie z § 5 w/w umowy niniejszym protokołem dokonuje się potwierdzenia przeprowadzenia przez 

Wykonawcę wszystkich zajęć przewidzianych dla kursu, szkolenia, warsztatu oraz dostarczenia pełnej i 

uporządkowanej dokumentacji dotyczącej tego kursu, szkolenia warsztatu.  

Dokumentacja zawiera: 

1. Program kursu 
2. Harmonogram realizacji kursu 
3. Materiały szkoleniowe 
4. Lista obecności 
5. Dziennik zajęć 
6. Zaświadczenia/certyfikaty 
7. Testy PRE i POST 
8. Dokumentacja fotograficzna 
 

W związku z powyższym uznaje się, że zamówienie zostało wykonane zgodnie z warunkami 
stawianymi przez Zamawiającego i przyjęte bez uwag.  
 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. 

 

 

………………………………….                                                        …………………………………………… 

Podpis osoby upoważnionej do                                                                   Podpis osoby upoważnionej do                                                                            

przekazania przedmiotu zamówienia                                                           odbioru przedmiotu zamówienia 


