28 Wojskowy Oddziat Gospodarczy
08-110 Siedlce, ul. Rotmistrza Witolda Pileckiego 5

Numer postepowania: D/7/2025

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

DOSTAWA MATERIALOW ADMINISTRACYJNO-BIUROWYCH
DLA 28 WOJSKOWEGO ODDZIALU GOSPODARCZEGO W SIEDLCACH
ORAZ JEDNOSTEK WOJSKOWYCH BEDACYCH NA JEGO ZAOPATRZENIU
Z PODZIALEM NA 8 ZADAN (CZESCI)

Ogloszenie o zamowieniu zostalo przekazane do publikacji
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniu 10.02.2025 r.

i zostalo opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
w dniu 11.02.2025 r., pod numerem 2025/S 29-91261
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ROZDZIAL 1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa Zamawiajacego 28 Wojskowy Oddziat Gospodarczy
Adres 08-110 Siedlce, ul. Witolda Pileckiego 5
Komunikacja z Zamawiajacym: https://platformazakupowa.pl/pn/28wog

(Platforma zakupowa)

Adres strony internetowej prowadzonego https://platformazakupowa.pl/pn/28woqg

postepowania (Platforma zakupowa)

Numer telefonu 261 351 133
Adres poczty elektronicznej zampubl.28wog@ron.mil.pl
Znak postepowania D/7/2025

ROZDZIAL 11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego —
na podstawie art. 132 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje si¢ zapisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy oraz Kodeksu

Cywilnego.

ROZDZIAL ITI
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow administracyjno-biurowych dla

28 Wojskowego Oddzialu Gospodarczego w Siedlcach oraz jednostek wojskowych

bedacych na jego zaopatrzeniu z podzialem na 8 zadan (czeSci) - w ilosciach

wyszczegolnionych w opisie przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 1 do SWZ.

2. Wymogi oraz szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia ~ wyszczegdlniono
w Zalaczniku nr 1 do SWZ — Opis przedmiotu zamowienia.

3.  Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach opisanych
w zataczniku nr 6 do SWZ — Wz6r umowy wraz z zalgcznikami.

4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

5.Zamawiajacy wymaga catkowitej realizacji ilo§ci wyszczegdlnionych w zamdwieniu.
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6. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 Prawo
Zamowien Publicznych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek.

9. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;j.

10. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki elektronicznej.

11. Zamawiajacy przewiduje prawo opcji w przedmiotowym postepowaniu:

1) Zamawiajacy przewiduje prawo opcji zgodnie z art. 441 — Prawo Zamowien
Publicznych. Realizacja prawa opcji — w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
polegac bedzie na zwigkszeniu przedmiotu zamowienia zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia, maksymalnie do 100% zamowienia podstawowego.

2) ZamoOwienie okreSlone w zaméwieniu opcjonalnym realizowane bedzie przez
Wykonawce, z ktérym zawarto umowe¢ na zamodwienie podstawowe na zasadach
1 wedhlug cen jednostkowych okreslonych w zaméwieniu podstawowym.

3) Zamawiajagcy powiadomi Wykonawce w jakim zakresie zostanie on zobowigzany
wykona¢ zamoéwienie okreslone w zamowieniu opcjonalnym. Realizacja opcjonalnej
czgsci bedzie wykonywana na podstawie o$wiadczenia woli Zamawiajacego
wyrazonej w formie pisemnego zamdwienia.

4) Skorzystanie z prawa opcji zwigkszenia asortymentu bedzie mialo zastosowanie
w ramach zawartej umowy, Wykonawca zostanie poinformowany o powyzszym z co
najmniej trzy dniowym wyprzedzeniem.

5) Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa opcji jest uprawnieniem Zamawiajgcego.

6) Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa opcji rodzi po stronie Wykonawcy
obowigzek realizacji zamowienia opcjonalnego.

7) W przypadku niekorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

8) Skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy ani nie wymaga podpisania
dodatkowej umowy.

12. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci (zakresu) zaméwienia, ktorg
powierzy podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawcow. Powierzenie
wykonania  czgSci zamowienia  podwykonawcom nie  zwalnia  Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

13. Wymagania dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:
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13.1. Towar musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych i prawnych, nieuzywany,
w oryginalnym opakowaniu fabrycznym; opakowanie zewnetrzne musi umozliwic
pelng identyfikacje asortymentu np. ilo$¢, rodzaj, parametry, date waznoSci bez
konieczno$ci naruszania opakowania.

13.2. Towar musi by¢ dostarczony w opakowaniu zabezpieczajagcym przed zmianami
ilosciowymi i jako$ciowymi.

13.3. Z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia wigza si¢ dodatkowo nastepujace ustugi:
— zaladunek i roztadunek.

13.4. Dostawa i roztadunek Towaru do miejsca wskazanego nastgpi transportem na koszt
i ryzyko Wykonawcy.

14, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na podstawie
art. 257 ustawy Prawo zamowien publicznych w sytuacji, gdy Srodki publiczne, ktore
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calo$ci lub czeSci zamowienia nie zostang
mu przyznane, czeSciowego ograniczenia lub calkowitego anulowania zamoéwienia w
przypadku zmian w budzecie Ministerstwa Obrony Narodowej (projekcie planu
finansowego, o ktorym mowa w § S ust. 8 decyzji nr 118/MON Ministra Obrony
Narodowej w sprawie zasad opracowywania i realizacji centralnych planéw
rzeczowych (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 190) skutkujacych ograniczeniami

wydatkow w danym roku budzetowym.

ROZDZIAL 1V
TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie podstawowe zrealizowane zostalo od dnia
zawarcia umowy do dnia 15.12.2025 r. lub do wyczerpania $rodkow finansowych
przeznaczonych na ten cel. Zamawiajacy wymaga, aby zamoéwienie opcjonalne zostato
zrealizowane w terminie 7 dni roboczych od daty ztozenia pisemnego (lub formie elektronicznej
na adres e-mail) - zlecenia dostawy, nie pozniej jednak niz do dnia 15.12.2025 r.
2. Miejsce realizacji umowy (dostawy):
Miejsce realizacji umowy:
» miejscowos¢ Siedlce — wojewodztwo mazowieckie, 28 Wojskowy Oddziat
Gospodarczy w Siedlcach, ul. W. Pileckiego 5, 08-110 SiedIce,
» miejscowos¢ Warszawa, ul. Okuniewska 1, 05-075 Warszawa — Wesota.

Towar Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu na wlasny koszt i ryzyko, dni robocze,
tj. od poniedziatku do czwartku (w godz. 8:00-12:00), w piatek (w godz. 8:00-10:00).
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INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

ROZDZIAL V

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy ztozenia przedmiotowych $§rodkow dowodowych.

ROZDZIAL VI

KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW — PODSTAWY WYKLUCZENIA

ORAZ INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych,

o udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu.

2. Podstawy wykluczenia:

2.1.

2.2.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza brak podstaw
do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw okreslonych w art. 108 ust. 1 oraz
109 ust. 1 pkt. 1, 4 i 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania, zgodnie
z art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 pkt. 1,4 17 ustawy Pzp, jezeli z przedstawionych przez
Wykonawce o$wiadczen 1 dokumentéw wynika¢ bedzie, ze nie wystepuja
uwarunkowania okre$lone w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 oraz 109 ust. 1 pkt. 1, 4 i 7 ustawy
Pzp.

W przypadkach, gdy Wykonawca wykazujac spetlnianie warunkow, polega na
zasobach innych podmiotéw, w stosunku do Zzadnego z tych podmiotéw nie moga
wystepowac uwarunkowania art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 6 oraz 109 ust. 1 pkt. 1,417

ustawy Pzp.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcoé6w w stosunku do
ktorych zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:

w art. Sk Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkow ograniczajacych

w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie;
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v w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego ( Dz. U. z 2024 r. poz. 507 t.).)

3. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu - o udzielenie zamowienia moga
ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, w zakresie:

3.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajgcy nie precyzuje
w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé w sposob szczegolny.

3.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow — Zamawiajqcy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spelnienie Wykonawca zobowigzany jest wykazac
w sposob szczegdlny.

3.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie
Zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca zobowigzany jest wykazac
w sposob szczegolny.

3.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie
Zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca zobowigzany jest wykazac

W sposob szczegdlny.

ROZDZIAL VIl
WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Zamawiajacy wymaga zalaczenia do oferty aktualnego na dzien sktadania ofert
oswiadczenia w postaci Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia (dalej jako
JEDZ), sporzadzonego zgodnie ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 2 do SWZ. Jednolity
dokument (JEDZ) sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektroniczne;j
1 opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oswiadczenie, o ktorym mowa stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia,
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zast¢pujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie,
o ktérym mowa sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy

z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow

SWZ, numer sprawy: D/7/2025; strona 6 z 32



selekcji. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa, takze
oswiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 1 winno:

1) zosta¢ wypelnione przy zastosowaniu postanowien instrukcji Urzedu Zamowien

Publicznych, ktéra zamieszczona jest pod nizej wskazanym adresem internetowym:
https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0022/54904/Jednolity-Europejski-
Dokument-Zamowienia-instrukcja-2022.04.29.pdf

2) zosta¢ wypelnione w narzedziu znajdujacym si¢ pod adresem:
http://espd.uzp.gov.pl
Celem realizacji powyzszego Wykonawca pobiera JEDZ w formacie .xml
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego, wypetnia w narzedziu,
o ktérym mowa powyzej.

3) zawiera¢ informacje konieczne do potwierdzenia speilniania warunkéw udzialu

w postepowaniu oraz do wykazania braku podstaw do wykluczenia;

4) po stworzeniu lub wygenerowaniu go przez wykonawce, zosta¢ podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

5) zlozone w jednym z nastepujgcych formatow przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx,
rtf, .xps, .odt.
Uwaga: Zamawiajacy informuje, iz w cz¢$ci IV JEDZ Kryteria kwalifikacji dopuszcza
ztozenie przez Wykonawce ogdlnego oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu
w postgpowaniu zawartego w pkt. a.

1.1. Zamawiajacy wymaga zalaczenia do oferty o$wiadczenia WykonawcCy
o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na

podstawie:

v' art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego- zgodnie z zatagcznikiem nr 2A do SWZ;

v' art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie

zmiany Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajacych
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w zwigzku z dzialaniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie - zgodnie

z zalgcznikiem nr 2A do SWZ;

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 139 ust. 1 ustawy, najpierw dokona badania

i oceny ofert a nastepnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktorego

oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz

spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu.

2. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktorego

oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym

niz 10 dni, aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych podmiotowych Srodkow

dowodowych:

2.1. w zakresie potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postepowania:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym:

- wart. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp,

- art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczace orzeczenia zakazu ubiegania
si¢ 0 zamoOwienie publiczne tytutem $rodka karnego, wystawionej nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed jej zlozeniem;

zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow i oplat, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed jego zlozeniem,
a w przypadku zalegania z optacaniem podatkow lub optat wraz
z zaswiadczeniem zamawiajacy zada ztozenia dokumentow potwierdzajacych, ze
przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonal ptatnosci naleznych
podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace

porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

zaswiadczenia albo innego dokumentu wlasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub wilasciwego oddzialu
regionalnego lub wtasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek
na ubezpieczenia spoteczne 1 zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed jego zlozeniem,
a w przypadku zalegania z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub

zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajacy zada
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ztozenia dokumentdéw potwierdzajacych, ze przed uplywem terminu sktadania
ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace

porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

2.1.4. odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace przed jej zlozeniem,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

2.1.5. oswiadczenia Wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$§wiadczeniu,

o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia
z postgpowania wskazanych przez zamawiajacego, o ktorych mowa w: art. 108
ust. 1 pkt 3 ustawy; art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu
ubiegania si¢ o zamowienie publiczne tytulem $rodka zapobiegawczego; art.
108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majacego na celu zakldcenie konkurencji; art. 108 ust. 1 pkt 6
ustawy; art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, odno$nie do naruszenia obowigzkoéw
dotyczacych ptatnosci podatkow i1 optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r.

poz. 70 z p6z.zm.) - zgodnie z zalagczonym wzorem zalgcznik nr 5 do SWZ;

2.1.6. oswiadczenia wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku

UWAGA:

przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz.
1616), z innym wykonawca, ktéry ztozyl odrebng oferte lub oferte czesciowa
albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty lub
oferty czesciowej niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej same;j

grupy kapitatowej - zgodnie z zataczonym wzorem zalgcznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajacy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli mozna je

uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci

podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskaze w oswiadczeniu JEDZ

dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.
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3. Forma skladanych o§wiadczen i dokumentow:

3.1. Oferty, o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodkKi

3.2.

dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy, zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”,
przedmiotowe $rodki dowodowe, petlnomocnictwo, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej. Pozostate dokumenty, informacje 1 o$wiadczenia sporzadza si¢ w
postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej. Dokumenty elektroniczne przekazuje si¢
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiajacego

(platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/28wog.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 oferte oraz o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1
sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. podpisane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

3.3. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,

inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia publicznego, podmiotu udostgpniajacego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby
na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajagcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”,

jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

3.4. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o§wiadczenie, o ktorym

mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument
W postaci papierowej 1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3.5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktérym mowa w pkt. 3.4, dokonuje w przypadku:
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1) podmiotowych  $rodkéw dowodowych —  odpowiednio  wykonawca,
wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia, w zakresie

podmiotowych srodkow dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia;
3) pelnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej o ktorym mowa powyzej moze dokona¢ rowniez notariusz.

3.6. W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest rdwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy zada zalaczenia do oferty Pelnomocnictwa (oryginat w postaci
elektronicznej podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub elektroniczna
kopia dokumentu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) do podpisania
oferty, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych dokumentow
ztozonych wraz z oferta. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia, do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo podpisane
elektronicznym podpisem kwalifikowanym przez uprawnionych przedstawicieli
pozostaltych Wykonawcow, upowazniajace jednego z Wykonawcow do reprezentowania
pozostatych.
Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza zosta¢ ztozone wraz
z thumaczeniem na jgzyk polski poswiadczonym przez thumacza lub Wykonawce.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentoéw o ktorych mowa w Rozdziale VII pkt. 2.1.
ppkt. 2.1.1 — 2.1.4, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
6.1. informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sadowy, albo, w przypadku
braku takiego rejestru, inny rdwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ
sagdowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 1 4 ustawy PZP
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6.2. dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie naruszyt obowiazkow dotyczacych ptatnosci podatkoéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadiosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawarl ukladu z wierzycielami, jego
dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

6.3. Dokument, o ktorym mowa w pkt. 6.1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesi¢cy przed jego ztozeniem. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.2 powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych
mowa w pkt. 6 lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wszystkich przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 14 ustawy, art. 109 ust. 1 pkt 1 zastepuje si¢ je odpowiednio
w caloSci lub w czgsci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat dotyczy¢, nie ma przepisow o oswiadczeniu
pod przysiega, ztozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem,
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, ktorej dokument
mial dotyczy¢. W niniejszym przypadku stosuje si¢ zapisy pkt. 6.3.
Do podmiotéw udostepniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy oraz
podwykonawcoéw niebedacych podmiotami udostepniajagcymi zasoby na tych zasadach,
majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zapisy pkt. 6 stosuje si¢ odpowiednio.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania

o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac
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Wykonawcéw do zlozenia wszystkich Iub niektorych podmiotowych $rodkow

dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

10. Jezeli Wykonawca nie zlozyl o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125, podmiotowych
srodkéw dowodowych, innych dokumentdéw lub o$wiadczen sktadanych w postgpowaniu
lub sg one niekompletne lub zawieraja bledy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub uzupetlienia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenia,
uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

11. Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, aktualne na dzien ich

ztozenia.
12. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,

ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich

prawidtowos$¢ 1 aktualnos¢.

ROZDZIAL VIII
INFORMACJE DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (KONSORCJUM) I WYKONAWCOW
POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia w oparciu o tres¢ art. 58
ustawy Pzp. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego:

1.1. warunek okreslony w pkt. 1.1. rozdzialu VI, winien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow

samodzielnie;

1.2. warunek okre§lony w pkt. 3.2. rozdzialu VI, zostanie spetniony, jezeli co najmniej jeden
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
1 zrealizuje dostawy, do ktorych realizacji uprawnienia sa wymagane (art. 117 ust. 2
PZP)

1.3. W przypadku o ktérym mowa w pkt. 1.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia dofacza do oferty o§wiadczenie, z ktdrego wynika, ktore
dostawy/ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy (art. 117 ust. 4 PZP)

1.4. Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo
reprezentowania W postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamowienia

publicznego;
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1.5. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostanie wybrana, Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ zadania przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego, przedlozenia kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie w oparciu

o przedtozone podmiotowe srodki dowodowe w formule: spelnia/nie spetia.

ROZDZIAL IX
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/28wog..

. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewelina GIL oraz Paulina
STANCZUK.

. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami w zakresie:

- przesylania Zamawiajacemu pytan do tre§ci SWZ;

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia przedmiotowych/
podmiotowych srodkow dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozZenia/poprawienia/
uzupelnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych §rodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkow
dowodowych lub innych dokumentow lub o$wiadczen skladanych w postgpowaniu; -
przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkow dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

- przesytania wnioskéw, informacji, oSwiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa sie¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢

do Zamawiajacego”.
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https://platformazakupowa.pl/pn/28wog

Za datg¢ przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

. Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystajacy z “Wyslij wiadomos$¢ Zamawiajacego”,
po kliknigciu przycisku Wyslij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twoj adres
e-mail, wiadomos$¢ mailowg zawierajacg kod uwierzytelniajacy. Kod nalezy wpisa¢ w polu
Kod Uwierzytelniajacy, a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem Wyslij. Nastgpnie Wykonawca
otrzyma potwierdzenie wyslania wiadomosci. Kod uwierzytelniajacy jest aktywny przez 30
minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego kodu.

. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu skladania 1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
1 wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okre$la
niezbedne  wymagania  sprzetowo -  aplikacyjne  umozliwiajagce  prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych- MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wlaczona obstuga JavaScript,
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10.

11.

12.

e).zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,
f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomocag protokotu TLS 1.3.
g).oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtownego Urzgdu Miar.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postegpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje
g0 za wigzacy,
b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukeji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegodlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego™). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i1 nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostal spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakltadce ,,Instrukcje dla WykonawcoOw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.
Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania i1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zagda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SWZ. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ dotrze do Zamawiajacego nie pozniej niz na 14 dni przed
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uptywem terminu sktadania ofert tj. do dnia 03.03.2025 r. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy
przedhuzy termin skladania ofert o czas niezbgedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych  wykonawcéw z  wyjasnieniami  niezb¢dnymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia oferty. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynal po uplywie terminu, o ktorym mowa powyzej, Zamawiajagcy nie ma
obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiagzku przedtuzania terminu sktadania ofert.

13. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tre§¢ pisma zawierajacego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.
ZALECENIA
Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z “ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 21 maja 2024 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych”.
Ponizej przedstawiamy liste sugerowanych zapiséw do specyfikacji:

1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg)
ze szczegbdlnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow:
a) .zip
b) .7Z

3) Wsréd formatéw powszechnych a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar
.gif .omp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za
zlozone nieskutecznie.

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych

w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max SMB.
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5) Ze wzglgdu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych si¢ na oferte na format .pdfi opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢é zewng¢trznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem
podpisywanym.

7) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisOw np. osobistym
1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9) Zaleca si¢, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”, nie za posrednictwem
adresu email.

10) Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

11) Ofert¢ nalezy przygotowaé z nalezyta staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢
0 udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

12) Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.

13) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

14) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

15) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co

rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu..

ROZDZIAL X
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy zada wniesienia wadium w tacznej wysokosci 18 000,00 zlotych (stownie:
osiemnascie tysiecy zlotych 00/100).
Zadanie nr 1 — 1 000,00 ztotych (stownie: jeden tysiac ztotych 00/100)
Zadanie nr 2 — 1 600,00 ztotych (stownie: jeden tysigc szeSéset ztotych 00/100)
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Zadanie nr 3 — 900,00 ztotych (stownie: dziewigéset ztotych 00/100)

Zadanie nr 4 — 4 500,00 ztotych (stownie: cztery tysigce pigéset ztotych 00/100)
Zadanie nr 5—1 100,00 ztotych (stownie: jeden tysigc sto ztotych 00/100)
Zadanie nr 6 — 600,00 ztotych (stownie: sze$¢set ztotych 00/100)

Zadanie nr 7 — 800,00 ztotych (stownie: osiemset ztotych 00/100)

Zadanie nr 8 —7 500,00 ztotych (stownie: siedem tysigcy pigcset ztotych 00/100)

Wykonawca sktadajgcy oferte na wybrane zadania dokonuje wptaty wadium w wysokosci

wyszezegolnionej dla poszczegdlnych zadan (czesci).

. Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
zobowigzany jest wnies¢ wadium na caty okres zwigzania ofertg.

. W wypadku nie wniesienia wadium, wniesienia go w sposob nieprawidiowy,
nieutrzymywania wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub zlozenia
wniosku o zwrot wadium w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt. 3 PZP
zamawiajacy odrzuci ofert¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 PZP.

. Wadium moze by¢ wnoszone w nastgpujacych formach:

4.1. pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego.

51 1010 1010 0016 1613 9130 1000

0 jego wniesieniu w terminie decyduje data wplywu srodké6w na rachunek bankowy;
4.2. gwarancjach bankowych;

4.3. gwarancjach ubezpieczeniowych;

4.4. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. 0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U.z 2024 ., poz. 419).

. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

. Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu, Wykonawca dotagcza do oferty
potwierdzenie dokonania wptaty wadium. Na poleceniu przelewu nalezy wpisac:

» Wadium — przetarg na dostawe artykutow administracyjno-biurowych, znak sprawy:

D/7/2025”

. Jezeli wadium wnoszone jest w formie gwarancji lub porgczenia, o ktorych mowa w pkt.
4.2-4.4, wykonawca przekazuje zamawiajagcemu oryginal gwarancji lub poreczenia,

w postaci elektronicznej.
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8. Okolicznosci i1 zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego, okresla art. 98

ustawy PZP.

ROZDZIAL XI
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 90 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert
tj. 14.06.2025 roku (art. 220 ust.1 pkt. 1 i 2 ustawy PZP).

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci si¢
jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania
oferta wymaga zlozenia przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta. W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia
wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta, nast¢puje wraz z przedtuzeniem okresu
wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przedtuzony okres zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy PZP odrzuci oferte Wykonawcy,

ktoéry nie zgodzit si¢ na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe Srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem.
W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkow dowodowych na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca sktada bezposrednio na
dokumencie, ktéry nastgpnie przesyta do systemu.

2. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na
ktorego zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie
za zgodnos$¢ z oryginatem nastgpuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym

podpisem przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.
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3. Oferta powinna by¢:

11.

a) sporzadzona na podstawie zalgcznikoOw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

¢) podpisana kwalifikowanym podpisem przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione;

d) zlozona przez osoby umocowane do sktadania o§wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy (w przypadku ztozenia oferty i sktadajacych si¢ na nig dokumentow
1 oswiadczen przez osob(¢) niewymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyé stosowne petnomocnictwo
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikow musza spelia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw
podpisu w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, nie ujawnia si¢ informacji
stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposOb niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zalagczajac stosowne wyjasnienia, 1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu skladania oferty znajduje si¢ miejsce
wyznaczone do dotgczenia czgéci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ ofertg. Sposdéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub

oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ beda odrzuceniu.

. Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
10.

Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowac¢ zamédwienie z najwyzszg starannoscia.

Dokumenty i o§wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W
przypadku zalaczenia dokumentdéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,

Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
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12.

13.

14.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustgp 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego Wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
podmiot, na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB. 14. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace
oswiadczenia 1 dokumenty:

a) wypetiony formularz ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik
nr 3 do SWz,

b) oswiadczenie JEDZ, sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
SWz,

¢) oswiadczenie Wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.,
oraz na podstawie art. Sk Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022r.
w sprawie zmiany Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 sporzadzone na podstawie wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2A do SWZ;

d) przedmiotowe $rodki dowodowe - jezeli dotyczy;

e) oryginal gwarancji/porgczenia jezeli Wykonawca wnosi wadium w innej formie niz
pienigzna - jezeli dotyczy;

f) pelnomocnictwo - jezeli dotyczy;

g) zobowigzanie podmiotu trzeciego - jezeli dotyczy, stanowiacy zatacznik nr 7 do SWZ;
h) dokument stwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoOwienie pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia - jezeli dotyczy;

1) o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonuja poszczegodlni cztonkowie
konsorcjum - jezeli dotyczy;

j) informacj¢ o zlozeniu oferty, ktorej wybor prowadzi do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug - jezeli
dotyczy.

Oferta, ktorej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia, z zastrzezeniem art. 223 ust. 2
pkt. 3 zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo zamowien

publicznych. Wszelkie niejasnosci 1 obiekcje dotyczace tresci zapisow SWZ warunkow
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zamoOwienia nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem skladania ofert

w trybie przewidzianym w Rozdziale IX niniejszej SWZ.

ROZDZIAL XIII
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.
11.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/28wog do dnia 17.03.2025 r. do godz.
08:00.

Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypeieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i1 dolaczenia wszystkich

wymaganych zatacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z oferte” i wySwietlenie si¢

komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany 1 wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.03.2025 r. 0 godz. 08:30.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe]
prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy, najpOzniej przed otwarciem ofert udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert nie jest jawne.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:Otwarcie ofert nie jest jawne.
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL X1V
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. Przez cen¢ ofertowa nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. 2023 poz. 168).

. Cena oferowana musi obejmowac¢ w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki, niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia min: koszt ubezpieczenia przedmiotu zamodwienia,
koszty zatadunku 1 wytadunku, koszty transportu, itp. a w przypadku Wykonawcy spoza
wspolnego obszaru celnego Unii Europejskiej rowniez optaty celne.

. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajagcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw
1 uslug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny, podatek od towardw i ushug,
ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Cena oferty to cena brutto.

. Cena jednostkowa towaru to cena ustalona za jednostke okre§lonego towaru, ktorego ilosé¢
lub liczba jest wyrazona w jednostkach miar, w rozumieniu przepiséw o miarach.

. Wykonawca oblicza ceng oferty w nastepujacy sposob:

- 1ilo$¢ x cena jednostkowa netto = warto$¢ netto;

- warto$¢ netto x % VAT = wartos$¢ podatku VAT;

- wartos¢ podatku VAT + wartos$¢ netto = wartos¢ brutto (cena brutto oferty).

. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U.2024 poz. 361 t.].).

Ceng ofertowg nalezy okresli¢c w zlotych polskich z dokladnosciq do dwoch miejsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczania. Jezeli parametr miejsca tysigcznego jest ponizej
5 to parametr setny zaokrggla si¢ w dot, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej
to parametr setny zaokrggla sie w gore.

. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym i Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich.
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ROZDZIAL XV
OPIS KRYTERIOW I ICH WAG ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferty zostang ocenione odr¢bnie dla kazdego z zadan, zgodnie z kryterium:
1.1. cena (Cn) = 100%
2. Zamawiajacy dokona przeliczenia:

2.1.  cen ofert na punkty, wedlug nast¢pujacego wzoru:

Cofn
O 3 x 100
C of.b
gdzie:
Cn — liczba punktow za kryterium cena
C of.n. — cena oferty najnizszej

Cof.n. —cena oferty badanej

Zachodza przestanki opisane w art. 246 ust. 2 ustawy Pzp z uwagi na fakt, iz przedmiot
zamowienia jest powszechnie dostepny (dostepnos¢ dla wszystkich zainteresowanych) oraz
ma ustalone standardy jako$ciowe. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia zostaly uwzglednione w wycenie Wykonawcy. W Opisie Przedmiotu
Zamowienia zostaly okre$lone wymagania jako$ciowe odnoszace si¢ do co najmniej
glownych elementow sktadajacych si¢ na SWZ, przedmiot zamoOwienia, co stanowi
upowaznienie do zastosowanie jednego kryterium - cena = 100%.

3. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe

punktow w ww. kryteriach.

ROZDZIAL XVI
INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wynikach postgpowania zgodnie z art. 253 ustawy
Pzp oraz udostgpni t¢ informacj¢ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
(platforma zakupowa).

2. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o planowanym

terminie i miejscu podpisania umowy.
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3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy, powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie

bedzie wynika¢ z dokumentoéw rejestrowych zataczonych do oferty.

4. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania i dostarczenia Zamawiajgcemu w dniu
zawarcia umowy, a w razie potrzeby w kazdym innym przypadku na zgdanie
Zamawiajacego, dokumentéw potwierdzajacych, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na sume¢ gwarancyjng nie mniejszg niz warto$¢ brutto umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania nieprzerwanej ochrony ubezpieczeniowej przez
okres trwania umowy na warunkach nie gorszych niz w pierwotnych dokumentach

ubezpieczeniowych.

ROZDZIAL XVII

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (dalej
»Zabezpieczenie”), na pokrycie roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie ustala sie¢ w wysokosci 5 % ceny calkowitej brutto podanej w ofercie

za rok 2025 - od dnia zawarcia umowy do dnia 15.12.2025 r.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnies¢ przed podpisaniem umowy.
4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nastgpujacych formach:
4.1. pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajacego:
90 1010 1010 0016 1613 9120 0000
4.2. porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;
4.3. gwarancjach bankowych;
4.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;

4.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsigbiorczosci.
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5. Zabezpieczenie w jednej z form okreslonych w pkt. 4.2. - 4.5. powinno by¢ wniesione
z terminem wazno$ci 30 dni od dnia wykonania zamdwienia dla warto$ci 100% kwoty
zabezpieczenia oraz z terminem wazno$ci 15 dni po uptywie okresu rekojmi za wady dla

wartos$ci 30% kwoty zabezpieczenia-

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

7. Zasady wniesienia i zwrotu zabezpieczenia okreslone zostaty w art. 450-453 ustawy PZP.

ROZDZIAL XVIII
WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie udzielenia zamdwienia zawiera zalgcznik

nr 6 - wzér umowy.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, a jej zakres bedzie tozsamy

z zobowigzaniem Wykonawcy ztozonym w ofercie.

3. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian umowy Ww sytuacjach okre§lonych

w art. 455 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zalgczniku nr 6 do SWZ (wzor

umowy).

4. W celu dokonania zmian zapisOw umowy wnioskowanych przez Stron¢ zobowigzana jest

ona pisemnie wystapi¢ z propozycja zmiany warunkow umowy wraz z ich uzasadnieniem.

5. Z uwagi na mozliwos$¢ sktadania ofert czeSciowych, na kazda cze$¢ zostanie zawarta

odregbna umowa.

ROZDZIAL XIX
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Kazdemu wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy przyshuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale 1X ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wnosi si¢ na zasadach okre§lonych w art. 513-516 ustawy Prawo

zamowien publicznych.
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3.

4.

Termin wniesienia odwotania okresla art. 515 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji warunkoéw
zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469

pkt. 15 ustawy PZP.

ROZDZIAL XX
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (RODO), informujg, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 28 Wojskowy Oddziat Gospodarczy
(dalej: 28 WOG) z siedzibg w Siedlcach, ul. Rotmistrza Pileckiego 5, 08-110 Siedlce NIP:
821-268-05-41, REGON 523025966 (zwanej dalej ,,Administratorem”).

Inspektorem ochrony danych jest p. Anna Wroblewska. W kazdym przypadku osoba ktorej
dane dotycza lub pojawienia si¢ jakichkolwiek watpliwos$ci zwigzanych z przetwarzaniem
danych moze réwniez skontaktowaé si¢ bezposrednio z Inspektorem Ochrony Danych

Osobowych pod adresem: [e-mail 28wog.iod@ron.mil.pl lub telefonicznie: 261 351 340

lub na wyzej podany adres korespondencyjny].
Pani/Pana dane osobowe (Kontrahentow/Wykonawcow) przetwarzane sa w zakresie
niezbednym (minimalnym) do zagwarantowania prawidlowego dzialania w waznym
interesie ~ spolecznym oraz prawnie uzasadnionym interesie  Administratora
w nastepujacych celach:

a. realizacji umowy - przez okres wspolpracy w zakresie niezbednym do wykonania

umowy (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b. dokonywania rozliczen realizacji umowy pomig¢dzy stronami, w tym realizacji

ptatnosci - przez okres wspotpracy w zakresie niezbednym do wykonania umowy
(podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODO));

c. realizacji obowigzkow w zakresie egzekucji roszczen w celu realizacji obowigzkow
w zakresie egzekucji z wierzytelnosci wynikajagcych z Kodeksu Postepowania
Cywilnego, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy o
komornikach sagdowych - przez okres 3 lat od ostatniego potracenia (podstawa art. 6

ust. 1 lit. c RODO);
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d. realizacji obowigzkow w zakresie rachunkowosci w celu realizacji obowigzkow
wynikajacych z ustawy o rachunkowosci - przez okres 5 lat od konca roku w ktorym

nastapito zdarzenie; (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

e. realizacji obowigzkow podatkowych — w celu realizacji obowigzkow wynikajacych
z przepisOw podatkowych, w szczegolnosci Ordynacji Podatkowej, ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych ustawy o podatku od towaru i uslug i innych
przepisOw podatkowych - przez 5 lat od konca roku kalendarzowego w ktorym

nastapito zdarzenie (podstawa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

f. dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami w celu realizacji prawnie
uzasadnionego interesu administratora polegajacego na dochodzeniu swoich praw
majatkowych lub niemajatkowych lub ochrony przed roszczeniami wobec
Administratora zgodnie z przepisami og6lnymi, w szczegdlnosci z Kodeksem
Cywilnym — przez 3 lata od zakonczenia wspotpracy, a w przypadku toczacego si¢
postgpowania do czasu jego prawomocnego zakonczenia oraz do czasu

przedawnienia roszczen. (podstawa art. 6 ust. 1 lit. f RODO)

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedzie 28. WOG. Panstwa dane osobowe
Pracodawca/Administrator udostgpnia dane osobowe Kontrahentow/Wykonawcow
w nast¢pujacych przypadkach:

a. gdy taki obowigzek wynika z przepisow obowigzujacego prawa m.in. do ZUS,
Krajowej Administracji Skarbowej, PFRON, komornikom sagdowym, Panstwowe;j
Inspekcji Pracy, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, innym organom panstwowym np.
Policji, Zandarmerii Wojskowej, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego oraz innym
organom uprawnionym do kontroli naszej dziatalno$ci, a takze specjalistyczne;j
uzbrojonej formacji ochronnej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 r. 0 ochronie 0s6b 1 mienia;

b. partnerom handlowym, kontrahentom i klientom — wylacznie w zakresie danych
stuzbowych, a w pozostatych przypadkach wylacznie po uzyskaniu odrebnej
i dobrowolnej zgody;

c. operatorom pocztowym, firmom kurierskim;

d. przewoznikom.

5. Ponadto dane osobowe Kontrahentow/Wykonawcow mogg by¢ ujawniane podmiotom
przetwarzajacym na zlecenie i w imieniu Administratora, na podstawie zawarte] umowy
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powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu §wiadczenia ustug okreslonych

W umowie np.:

a.

C.

d.

ustug teleinformatycznych, takich jak hosting, dostarczanie lub utrzymanie

systemow informatycznych;
obstugi poczty tradycyjnej;
ustug drukarskich;

ustug prawnych, doradczych.

6. Pani/Pana dane osobowe Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski

Obszar Gospodarczy.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany przez prawo oraz

zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt 28. WOG w Siedlcach.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do:

a.

dostepu do tresci swoich danych - uzyskania od Administratora potwierdzenia czy
przetwarzane s3 jej dane osobowe. Jezeli dane o osobie ktérej dane dotycza s3
przetwarzane, jest ona uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz uzyskania
nastepujacych informacji: o celach przetwarzania, kategoriach danych osobowych,
informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw ktorym dane zostaty lub zostang
ujawnione, o okresie przechowywania danych lub kryteriach ich ustalania, o prawie
do zadania sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych przystugujacych osobie ktérej dane dotycza oraz do wniesienia
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania (art. 15 RODO);

otrzymania kopii danych - uzyskania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu,
przy czym pierwsza kopia jest bezptatna a za kolejne kopie administrator moze
natozy¢ oplate w rozsadnej wysokos$ci wynikajaca z kosztoéw administracyjnych
(art. 15 ust. 3 RODO);

sprostowania - zadania sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore sg

nieprawidlowe lub uzupetnienia nieckompletnych danych (art. 16 RODO);

usunigcia danych - Zadania usunigcia jej danych osobowych jezeli Administrator
nie ma juz podstawy prawnej do ich przetwarzania lub dane nie sg juz niezbedne do
celow przetwarzania (art. 17 RODO);

ograniczenia przetwarzania - zadania ograniczenia przetwarzania danych

osobowych (art. 18 RODO) gdy:
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- osoba ktorej dane dotycza kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych - na

okres pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;

- przetwarzanie jest niezgodne z prawem a osoba ktorej dane dotycza sprzeciwia
si¢ ich usunigciu zadajac ograniczenia ich wykorzystania;

- administrator nie potrzebuje juz tych danych ale sa one potrzebne osobie ktorej

dane dotycza do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

- osoba ktorej dane dotycza wniosta sprzeciw wobec przetwarzania do czasu
stwierdzenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby ktorej dane dotycza;

f. przenoszenia danych - otrzymania w ustrukturyzowanym i powszechnie

uzywanym formacie nadajgcym si¢ do odczytu maszynowego danych osobowych

jej dotyczacych ktoére dostarczyla Administratorowi oraz zadania przestania tych
danych innemu Administratorowi oraz zadania przestania tych danych innemu
Administratorowi jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody osoby ktorej
dane dotycza lub umowy z nig zawartej oraz jezeli dane sa przetwarzane w sposob
zautomatyzowany (art. 20 RODO)

g. sprzeciwu - wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych w
prawnie uzasadnionych celach Administratora z przyczyn zwigzanych z jej
szczegblng sytuacja w tym wobec profilowania. Wowczas Administrator
dokonuje oceny istnienia waznych prawnie uzasadnionych podstaw
przetwarzania, nadrzgdnych wobec interesOw praw 1 wolnosci 0osob ktorych dane
dotycza lub podstaw ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Jezeli zgodnie
z oceng interesy osoby ktorej dane dotycza beda wazniejsze od interesow
Administratora to bedzie on zobowiagzany zaprzesta¢ przetwarzania danych w tych
celach (art. 21 RODO).

W celu skorzystania z powyzej wymienionych praw, osoba ktorej dane dotyczg, powinna
skontaktowa¢ si¢ z Administratorem lub Inspektorem Danych Osobowych (dane
kontaktowe zawarte w punktach 1 i 2) i poinformowac¢ z ktérego prawa i w jakim zakresie

chce skorzystac.

9. Jesli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych. Adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, Stawki 2, 00-
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193 Warszawa, telefon: 22 531 03 00, Fax: 22 531 03 01 lub przez elektroniczng skrzynke
podawcza dostepna na stronie https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.

ROZDZIAL XXI
ZALACZNIKI

Nizej wymienione zalgczniki stanowia integralng czes¢ SWZ.:
1. zalacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia;

2. zalacznik nr 2 - Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia;

3. zalgeznik nr 2A - wzor os$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego przestanek
wykluczenia;

4. zalacznik nr 3 - wzor formularza ofertowego;

5. zalacznik nr 4 - wzor o$wiadczenia w zakresie powigzan kapitatowych;

6. zalgcznik nr 5 - wzor o§wiadczenia o aktualno$ci danych zawartych w JEDZ;

7. zalacznik nr 6 - wzor umowy wraz z zalacznikami;

8. zalacznik nr 7 —zobowiazanie podmiotu trzeciego - jezeli dotyczy.

KOMENDANT
/-I ptk Tomasz ZIMOLUZYNSKI
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