UMOWA NR OR.332.   2025
zawarta w dniu………………………… w Grudziądzu

Pomiędzy:
Gminą-miasto Grudziądz, ul. Ratuszowa 1, 86-300 Grudziądz, NIP 876-24-26-842, Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego, ul. Mikołaja z Ryńska 8, 86-300 Grudziądz, reprezentowaną przez Dyrektora- Elżbietę Raczkowską,
zwaną w treści umowy „Zamawiającym”
a 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym/ą w treści umowy  „Wykonawcą”,
w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poprzez analizę rynku (procedura pełna), na podstawie Zarządzenia nr 112/23 Prezydenta Grudziądza z dnia 
20 lutego 2023 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 
130 000 złotych, została zawarta umowa o następującej treści:
§1
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług w zakresie uporządkowania i zarchiwizowania zasobów archiwalnych Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego 
w Grudziądzu, przygotowanie do brakowania zasobów niearchiwalnych oraz przeszkolenie pracowników Zamawiającego w zakresie obsługi i składania akt do archiwum.
§2
1. Usługi, o których mowa w §1 będą realizowane w poniższych lokalizacjach
1) ul. Mikołaja z Ryńska 8, 86-300 Grudziądz;
2) ul. Śniadeckich 6a, 86-300 Grudziądz.
2. Przed przystąpieniem do prac Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z miejscem wykonywania usługi, w tym ze stanem i ilością dokumentacji, sposobem archiwizowania 
i przechowania dokumentów.
3. Prace będą wykonywane w terminach uzgodnionych z Zamawiającym.
4. Wykonawca zobowiązany jest do podania danych osobowych osób bezpośrednio wykonujących czynności związane z realizacją zamówienia w celu wydania przez Zamawiającego upoważnienia 
dla osób przebywających w obszarze przetwarzania danych osobowych.
5. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o zmianie osób wykonujących czynności związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
§3
1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie z opisem zawartym 
w niniejszej umowie oraz zgodnie z: 
1) ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164);
2) rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej 
(Dz. U. 2019 poz. 246), 
3) Instrukcją Kancelaryjną Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu, stanowiącą załącznik nr 1 do zarządzenia nr 1/2023 Dyrektora Centrum Pomocy Dziecku 
i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu z dnia 02.01.2023 r.
4) Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, stanowiącym załącznik nr 2 do zarządzenia 
nr 1/2023 Dyrektora Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu 
z dnia 02.01.2023 r.
5) Instrukcją w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu, załącznik nr 3 do zarządzenia nr 1/2023 Dyrektora Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu z dnia 02.01.2023 r.
§4
1. Wykonawca oświadcza, że zna zapisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. 2019 poz. 1781) oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L. 2016 nr 119) oraz, że znane są mu skutki w zakresie odpowiedzialności za naruszenie wymienionych przepisów oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powziętych przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia, zarówno w czasie jego realizacji jak i po zakończeniu.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzonych lub przypadkowych) 
w związku z realizacją przedmiotu umowy, nazwanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.
3. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) dołożenia wszelkich starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich.
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy.
4.Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonywania Umowy, jak i po jej wygaśnięciu.
§5
Każdorazowo po zakończeniu prac Wykonawca winien zgłosić ich zakończenie Zamawiającemu oraz sporządzić pisemne zestawienie wykonanych prac, zawierające wykaz prac oraz wykaz godzin świadczonych usług. Zatwierdzone przez Zamawiającego lub jego uprawnionego pracownika zestawienie będzie podstawą do zapłaty wynagrodzenia.
§6
1. Wykonawca zobowiązuje się konsultować z Zamawiającym sprawy techniczno-organizacyjne związane z prowadzonymi pracami.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę z najwyższą starannością, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności odpowiada za jakość i terminowość wykonania umowy. 
§7
1. Rozliczenie za wykonanie usług następować będzie w cyklu miesięcznym. Wynagrodzenie miesięczne będzie iloczynem ceny ryczałtowej za 1 godzinę usług w kwocie …………….. zł netto 
(słownie: ………………………………) i liczby godzin usług faktycznie wykonanych w danym miesiącu. Do podanej ceny należy doliczyć należny podatek VAT (23%). Cena jednostkowa jest niezmienna w okresie obowiązywania niniejszej umowy.
2. Szacunkowa wartość nie przekroczy kwoty ………………………. złotych.
3. Wykonawca będzie świadczył usługi w wymiarze nie większym niż 48 godziny w miesiącu. Podstawą wystawienia faktury będzie zatwierdzone przez Zamawiającego zestawienie o którym mowa w §5.
4. Należności za wykonane usługi Zamawiający zobowiązuje się uiszczać przelewem 
na konto Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty przedłożenia prawidłowo sporządzonej faktury.
5.  Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności z tytułu należnego mu wynagrodzenia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
6. Faktura zostanie wystawiona na rzecz Zamawiającego w następujący sposób: 
Nabywca Gmina-Miasto Grudziądz, ul. Ratuszowa 1, 86-300 Grudziądz, NIP 876-24-26-842 
Odbiorca: Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu, ul. Mikołaja z Ryńska 8, 86-300 Grudziądz. Fakturę  należy  przekazać  na  adres  odbiorcy,  tj.  Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu, ul. Mikołaja z Ryńska 8, 86-300 Grudziądz.

§8
Zakres usług objętych niniejszą umową Wykonawca będzie wykonywał osobiście bez udziału podwykonawców.
§9
Przedmiot umowy realizowany będzie przez Wykonawcę w okresie od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia zrealizowania przedmiotu umowy, lecz nie później niż do dnia 31.12.2025 r.
§10
1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do sprawowania nadzoru nad realizacją umowy oraz bieżących kontaktów z Wykonawcą jest:……………………………………………………………. ………………………………………………………………………………………………………..
2. Osobą uprawnioną przez Wykonawcę do reprezentowania go we wszelkich czynnościach związanych z realizacją niniejszej oraz bieżących kontaktów z Zamawiającym jest: ………………………………………………………………………………
§11
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku niedotrzymania terminu,
 o którym mowa w §9 w wysokości 100,00 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2.000,00 zł za brak przeszkolenia pracowników Zamawiającego w zakresie obsługi i składania akt do archiwum.
3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za naruszenie którejkolwiek z zasad poufności  Informacji Poufnych oraz naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych, o których mowa 
w §4, w wysokości 5.000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek naruszenia.
4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5.000,00 zł w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę.
5. Kary umowne będą w pierwszej kolejności potrącone z wynagrodzenia naliczonego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskania pisemnego potwierdzenia i bez wzywania do zapłaty.
§12
1. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.   
5. Ewentualne spory wynikające z wykonania niniejszej umowy strony będą starały się rozstrzygnąć polubownie w terminie 3 dni roboczych. W przypadku nie rozstrzygnięcia sporu w tym terminie stronom przysługuje prawo skierowania sprawy na drogę sądową. Sądem właściwym rzeczowo będzie Sąd dla siedziby Zamawiającego.
6. W przypadku stwierdzenia, iż Wykonawca narusza postanowienia niniejszej umowy
a w szczególności nienależycie wykonuje usługi, o których mowa w § 1 tej umowy, Zamawiający może rozwiązać niezwłocznie niniejszą umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia.




……………………………..			                               ……………………………………..
ZAMAWIAJĄCY 								WYKONAWCA
















