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ZARZAD BUDYNKOW | LOKALI KOMUNALNYCH W GDYNI

ZBILK.IOZP.MK.241.P.1.2025
Zatacznik nr 5 do SWZ

WZOR UMOWY
zarejestrowana po stronie Wykonawcy pod nr.

zawarta dnia pomiedzy:

Gming Miasta Gdynia - Gdynia - Miasto na Prawach Powiatu (z siedzibg przy Al. Marszatka Pitsudskiego
52/54,81-382 Gdynia, NIP 5862312326, REGON 191675557), Zarzad Budynkéw i Lokali Komunalnych
w Gdyni jednostka budzetowa (ul. Hugo Kottataja 1, 81-332 Gdynia), reprezentowang przez Mariole Jaks
- p.o. Dyrektora jednostki, zwanga dalej Zamawiajacym,

a

reprezentowang przez:

atacznie zwanych takze ,Stronami”, a z osobna ,Strong”,

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
okreSlonym w rozdziale w trybie podstawowym o wartosci ponizej progéw unijnych,
o ktérych mowa w art. 3 ust.1 ustawy z dnia 11.09.2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2024 poz.
1320), (zwanej dalej Ustawa Pzp) o numerze

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie dla Zarzadu Budynkéw i Lokali Komunalnych w Gdyni ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z siedziby Zamawiajacego (tj. Gdynia ul. H. Kottataja 1.),
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U.
z2023r., poz. 1640) - dalej: Przedmiot umowy.

§2
Podstawowe obowiazki Wykonawcy
1. W ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci
i przestrzegania zasad, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zaméwienia, ktéry stanowi Zatacznik
nr 1 do umowy, w szczegdlnosci do:

1) odbioru przesytek pocztowych, przeznaczonych do nadania, z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego w umowie i $wiadczenia ustugi przewozu przesytek wraz z dokumentami
nadawczymi do wyznaczonego urzedu pocztowego w celu ich nadania. Odbiér przesytek
odbywa sie kazdego dnia kalendarzowego, z wytaczeniem soboét i dni ustawowo wolnych od
pracy. Odbiér przesytek przez Wykonawce z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego
realizowany jest w godzinach od 13:40 - 14:00;

Ul Hugo Kottataja 1 Godziny otwarcia:
81-332 Gdynia pon-pt:
kontakt: wgodz. 7.00-15.00

tel.: (058) 628-41-00
fax: (058) 620-72-43
biuro@zbilk.gdynia.pl



2) dokumentowania odbioru przesytek i potwierdzania przyjecia ustugi do realizacji
w dokumentach nadawczych. W przypadku pocztowej ksigzki nadawczej przekazanej w postaci
papierowej, potwierdzenie nadania przesytek nastapi poprzez wpisanie przez Wykonawce
numerdéw nadan przesytek rejestrowanych oraz daty ich nadania;

3) niezwtocznego telefonicznego wyjasniania z wyznaczonym przedstawicielem Zamawiajacego
wszystkich zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, uniemozliwiajacych ich nadanie
w dniu odbioru;

4) doreczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i zagranica, objetego
porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym, w przewidywanym czasie doreczania
przesytek pocztowych w obrocie krajowym zgodnym z Rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego;

5) dokonywania zwrotéw niedoreczonych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyny zwrotu;

6) przekazywania Zamawiajagcemu potwierdzen odbioru doreczonych przesytek (zwrotnych
potwierdzen odbioru - w skrécie: ZPO i elektronicznych potwierdzen odbioru - w skrécie: EPO
w obrocie krajowym) niezwtocznie po dokonaniu doreczenia;

7) udzielania odpowiedzi na ztozone reklamacje w terminie nieprzekraczajagcym 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji w przypadku reklamacji przesytki krajowej i 3 miesiecy w przypadku
reklamacji przesytki zagranicznej.

Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesytek z uwzglednieniem ochrony danych
osobowych znajdujacych sie na przesytkach i dokumentach nadawczych, uniemozliwiajacy dostep
do nich osobom postronnym.
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwosé osobistego nadania przesytki
w placéwkach nadawczych Wykonawcy w dni robocze, od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu liste takich placéwek po
podpisaniu umowy, nie pdzniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem realizacji ustug.
Wykonawca zapewni Zamawiajacemu nadanie przesytki w placéwce nadawczej Wykonawcy w tym
samym dniu. Zwrot dokumentéw nadawczych do Zamawiajgcego realizowany bedzie nastepnego
dniaroboczego po nadaniu przesytki. W przypadku zastrzezen dotyczacych juz odebranych przesytek,
Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen z
Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym
dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.
Nadawane przez Zamawiajacego przesytki, beda w przypadku nieobecnodci adresatéw awizowane
i odbierane przez nich we wtasciwie oznaczonych punktach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej
gminie w kraju, poza Gming Gdynia, w ktérej Zamawiajagcy wymaga posiadanie przez Wykonawce min.
siedmiu wtasciwie oznakowanych jednostek w nizej wymienionych dzielnicach:

1) Gdynia Chylonia,

2) Gdynia Dziatki Lesne,
3) Gdynia Grabdéwek,

4) Gdynia Obtuze,

5) Gdynia Ortowo,

6) Gdynia Srodmiescie,
7) Gdynia Witomino.

§3
Podstawowe obowiazki Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowigzany jest do wykonywania czynnosci i przestrzegania zasad, o ktérych mowa
w opisie przedmiotu zamowienia, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do umowy, w szczegolnosci do:



1) przygotowania do nadania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa oraz regulaminach
Wykonawcy, w tym umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej nazwe i adres Zamawiajacego, znaku optaty pocztowej oraz czytelnych
danych adresata (nazwy i doktadnego adresu);

2) przygotowania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesytek rejestrowanych bez nadanych numeréw nadawczych - wpisania kazdej
przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej i oznaczenia jej kolejnym numerem liczby
porzadkowej, zgodnym z wpisem w pocztowe] ksigzce nadawczej,

b) dla przesytek rejestrowanych z nadanymi numerami nadawczymi - naniesienia
na przesytke numeru nadawczego i odpowiadajgcego mu kodu kreskowego w postaci
wydruku (np. naklejki) oraz wpisania kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej,

c) dla przesytek zwyktych - przygotowania dla celéw rozliczeniowych zestawienia
ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych;

3) przygotowania przesytek pocztowych, przeznaczonych do nadania, wraz z dokumentami
nadawczymi, w miejscu wskazanym Wykonawcy do odbioru i umozliwienia mu przewozu
przesytek do wyznaczonego urzedu pocztowego w celu ich nadania. Zamawiajacy jest
obowigzany przygotowac przesytki do odbioru na godzine 13:40;

4) telefonicznego wyjasniania z Wykonawca wszystkich zastrzezen dotyczacych odebranych
przesytek w celu wyeliminowania przyczyny uniemozliwiajacej ich nadanie w dniu odbioru lub
podjecia decyzji o zwrocie nieprawidtowo przygotowanych przesytek do Zamawiajgcego w celu
poprawy;

5) przyjmowania od Wykonawcy zwrotéw niedoreczonych przesytek.

§4
Podwykonawcy
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkéw umownych podwykonawcy/om.
2. Podwykonawcy wykonywac bedg nastepujace czesci zamowienia (wskazanie podmiotu i czesci

zamowienia, ktéra wykona ten podmiot):
1

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub zaniechanie podwykonawcy jak za
dziatanie lub zaniechanie wtasne. Niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcéw zobowigzan zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy bedzie traktowane
jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych z realizacja umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

4. Wpykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkéw umownych podwykonawcy/om w trakcie
realizacji przedmiotu umowy.

5. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2, lub rezygnacji
zwykonywania przez te podmioty czesci zaméwienia.

6. Wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2, oraz czesci zaméwienia, ktére dane podmioty
wykonaja, zostanie wprowadzony do umowy aneksem.

§5
Forma optat
1. Zawykonanie Przedmiotu umowy Zamawiajacy bedzie dokonywat zaptaty w formie optat z dotu.
2. Przezoptate zdotu nalezy rozumied optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz zrealizowane ustugi, z zastrzezeniem §3.
3. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia
potwierdzajacego  whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.
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§6
Regulowanie optat

1. Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania optat:

1)
2)

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy,

podstawa rozliczern finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych Wykonawcy, w okresie rozliczeniowym, o
ktérym mowa w pkt. 1, zgodnie z cennikami Wykonawcy, obowigzujagcymi w dniu nadania
przesytek,

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

naleznosci  wynikajace z  faktur, Zamawiajacy bedzie regulowa¢ przelewem
na konto wskazane na fakturze (zgtoszone przez Wykonawce
do wtasciwego US) w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia. Na przelewie
Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ,FV nr....,umowanr......”

za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieri uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonaweca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za
opdznienie w transakcjach handlowych oraz Wykonawca zastrzega sobie prawo wstrzymania
Swiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w
terminach faktury ptacone bedg przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej,

Strony ustalajg, ze faktury VAT beda wystawiane z uwzglednieniem nastepujacych danych
(elementow) :

Nabywca: Gmina Miasta Gdyni
Al. Marsz. Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia
NIP 586 231 23 26.

Odbiorca: Zarzad Budynkéw i Lokali Komunalnych w Gdyni jednostka budzetowa
ul. Hugo Kottataja 1, 81-332 Gdynia.

Wykonawca ma mozliwos¢ przesytania Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych  za  posrednictwem  platformy, o ktérej mowa w pkt 9.
Przy czym jest to uprawnienie, a nie obowigzek Wykonawcy.
Wykonawca przesyta ustrukturyzowane faktury elektroniczne
za posrednictwem platformy PEFexpert https://pefexpert.pl/

Dane konta Zamawiajacego:
Nazwa podmiotu: Zarzad Budynkoéw i Lokali Komunalnych, Adres PEF: 5862312326.

10) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania informacji dotyczacych

rozliczen wynikajacych z umowy i faktur (z wytaczeniem ustrukturyzowanych faktur) jest
biuro@zbilk.gdynia.pl

11) Zmiana adresu e-mail Zamawiajacego, wskazanego w pkt 10 nie wymaga aneksowania Umowy,

pod warunkiem niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy.
Brak informacji o zmianie skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na ostatnio aktualny
adres uznaje sie za skutecznie dostarczone.

12) Zamawiajacy o$wiadcza, ze zezwala na przesytanie droga elektroniczng faktur wystawianych

przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF.

13) Wykonawca - o ile nie korzysta z rozwigzania wskazanego w pkt 8 - zobowiazuje sie przesytaé

faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) droga elektroniczng w formacie PDF.
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14) Wykonawca os$wiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujagcego adresu email:

15) Strony zobowiazuja sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt. 10 i 14
poinformowac o tym drugg Strone drogg elektroniczna. Zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu
do umowy.

16) Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w
pkt. 14, informacji zwrotnej potwierdzajacej odbiér faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca
odbidér faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Zamawiajacego, przez ktéra
rozumiec nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajacego wskazanej w
pkt. 14. W przypadku aktywowania w przysztosci przez Zamawiajacego funkcji generowania
informacji zwrotnych w postaci autorespondera kazdorazowo otrzymanie wiadomosci zostanie
automatycznie potwierdzone z wykorzystaniem tej funkcji, w takim wypadku Zamawiajacy nie
bedzie zobowigzany do przesytania informacji zwrotnej o otrzymaniu faktury jak
w zdaniu pierwszym.

17) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywalé egzemplarze faktur
w formie papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych.

18) Zamawiajacy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur w
formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktérym Wykonaweca otrzyma o$wiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur w formie
elektronicznej. Wykonawca zastrzega sobie prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci przestania
faktury w formie elektroniczne;j.

19) Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt. 18 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektroniczne;j.

2. Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty zgodnie z obowiagzujacymi w dniu realizacji ustug cennikami
Wykonawcy. Ceny jednostkowe aktualnego cennika obejmuje ofertowy formularz cenowy.

3. Zmiana cennika, o ktérym mowa w ust. 2, w sytuacjach przewidzianych przez prawo pocztowe lub w
wyniku ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT), nie wymaga sporzadzania aneksu
do umowy, pod warunkiem opublikowania cennika na stronie internetowej Wykonawcy oraz
pisemnego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajacego.

4. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku
od towardéw i ustug, Zamawiajacy zobowiazuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od
towardéw i ustug wedtug obowigzujacej stawki.

5. Warto$¢ Umowy netto wynosi zt( ) plus podatek od towardéw
i ustug.

§7
Osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace

1. Zgodnie z dyspozycja art. 95 ust. 1 Ustawy PZP, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy Kodeks Pracy oséb
wykonujacych czynnosci polegajace na przyjmowaniu, dostarczaniu, doreczaniu i odbiorze przesytek
pocztowych, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art.
22§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.z 2023 r. poz. 1465).".

2. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 21 dni od wezwania przez Zamawiajgcego przedstawic,
jednak nie czesciej niz raz na kwartat, dowody zatrudnienia (np. zanonimizowane umowy o prace,
imienne zestawienia oséb itp.) osdb, o ktérych mowa w ust. 1. W przypadku braku zatrudnienia oséb na
podstawie umowe o prace przy realizacji zaméwienia lub nieprzedstawienia dowodéw
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1.

2.

potwierdzajacych takie zatrudnienie, Wykonawcy zostanie naliczona kara umowna okreslona w §13
ust. 6,

Zamawiajacy zastrzega sobie w trakcie realizacji Umowy prawo do kontroli spetnienia przez
Wykonawce (lub Podwykonawcoéw) wymagania zatrudnienia oséb na podstawie umowy
o prace, wzakresie wskazanym w Umowie, poprzez zgtoszenie Panstwowej Inspekcji Pracy
koniecznosci przeprowadzenia kontroli zatrudnienia.

§8
Powiadamianie stron
Strony oswiadczajg, ze nadzér nad realizacjg postanowiern Umowy petnia:
= zestrony Zamawiajacego:
= ze strony Wykonawcy:
Zamawiajacy oswiadcza, ze w dacie zawarcia Umowy przekazat osobie wyznaczonej do
kontaktu/nadzoru nad realizacja postanowien Umowy, ktérej dane udostepnia Wykonawcy w
zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, tres¢ obowigzku informacyjnego, przekazanego przez
Wykonawce wraz zUmowa.
Strony oswiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sa nastepujace:
Zamawiajacy:
Zarzad Budynkoéw i Lokali Komunalnych w Gdyni,
ul. Hugo Kottataja 1
81-332 Gdynia
Wykonawca:

Strony zobowiazuja sie do niezwtocznego, wzajemnego powiadamiania sie, z zachowaniem formy
pisemnej albo drogg elektroniczng z wykorzystaniem adreséw e-mail wskazanych w ust. 2, o
zmianach okreslonych w Umowie nazw, adreséw, numerdow rachunkéw oraz danych okreslonych w
ust. 1-2, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy. Korespondencje przestang na adresy
wskazane w ust. 1 lub 2 kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku
niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Zgtoszona zmiana wigze Strony od
nastepnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, ze Strony zostang powiadomione nie pdzZniej
niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu rozliczeniowego. W przypadku pézniejszego powiadomienia,
zgtoszone zmiany wigzg Strony od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujacego po dniu
otrzymania informacji o zmianie.
§9
Wyznaczone placéwki

Wykonawca wyznacza do obstugi przesytek Zamawiajgcego nastepujace placéwki pocztowe:
1. Nazwa placowki:

adres e-mail:

§10
Obowigzywanie umowy

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2025.

W  przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedna
ze Stron, drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia,
po uprzednim wezwaniu na piSmie strony naruszajacej Umowe
do wykonania (lub nalezytego wykonania) obowigzkéw umownych w wyznaczonym terminie pod
rygorem rozwigzania Umowy.



3. Kazda ze Stron moze rozwiagza¢ umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

4. QOswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§11
Rozstrzyganie sporéw
Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy Strony bedga staraty sie rozstrzyga¢ w drodze
wzajemnych negocjacji i dotozg wszelkich staran do osiggniecia porozumienia, a w razie, gdy do niego nie
dojdzie, spory miedzy Stronami rozstrzygnie wtasciwy sad powszechny.

§12
Zmiany w umowie
Zamawiajacy przewiduje, ze wprowadzenie zmian do zawartej Umowy mozliwe bedzie
w przypadkach okreslonych w art.454 Ustawy PZP, w tym w szczegdlnosci, gdy Zamawiajacy uzna,
ze zmiany te s3 niezbedne celem zapewnienia prawidtowego wykonania umowy przez strony, w tym
w nastepujacych przypadkach:
1) omytek pisarskich lub btedéw rachunkowych, majacych na celu wyjasnienie watpliwosci tresci
Umowy, jesli bedzie ona budzita watpliwosci interpretacyjne miedzy stronami,
2) koniecznosci zmiany terminu wykonania zamoéwienia z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce,
3) jezeli zmiany Umowy, w tym zmiany sposobu ptatnosci, wymagac bedzie ochrona interesu
Zamawiajacego,
4) zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy z tym zastrzezeniem, iz jezeli zmiana albo rezygnacja
z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie,
na zasadach okreslonych w art. 118 Ustawy PZP, w celu wykazania spetniania warunkoéw
udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

§13
Kary umowne

1.  Wykonawca w przypadku: utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania Przedmiotu umowy - zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. . Dz. U.z 2023
poz. 1640) i zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie
stanowig inacze;j.

2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za kazde naruszenie obowigzkéw umownych
okreslonych w §1 w wysokosci 0,02% wartosci Umowy netto okreslonej w §6 ust. 6.

3.  Ztytutuniewykonanialub nienalezytego wykonania ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu odszkodowania na zasadach wynikajacych z ustawy
zdnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tj. Dz. U.z 2023 r. poz.1640), chyba Ze postanowienia
regulaminu $wiadczenia ustugi danego Wykonawcy w zakresie wysokosci odszkodowania sa
korzystniejsze. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy
poniesie szkode przewyzszajagcg wysokos$¢ odszkodowania uzyskanego zgodnie z ze zdaniem
poprzednim bedzie uprawniony do zadania jej naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogélnych
prawa cywilnego.

4. W przypadku, gdyby wysokos¢ szkody przekroczyta wartos¢ zastrzezonych kar umownych
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.



5.  Kary umowne mogg zosta¢ potracone z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w §6 ust. 5
po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadno$¢ i wysokos¢ naliczonej kary
umownej, naco Wykonawca wyraza zgode. W przypadku braku mozliwosci potracenia kary umowne;j
w sposob okreslony w zdaniu pierwszym, Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty kar umownych,
w terminie 7 dni od dnia wezwania przez Zamawiajgcego do ich zaptaty. ,Kara umowna bedzie ptatna
na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajgcego”.

6. W przypadku niewypetnienia/niedotrzymania zobowigzan wynikajacych z obowigzku zatrudnienia
0s6b na podstawie umowy o prace, przewidzianych do wykonania zamdéwienia wskazanych przez
Zamawiajacego czynnosci na podstawie art. 95 ust. 1 Ustawy PZP w zakresie realizacji zamdwienia-
Wykonawca zaptaci kare umowna w wysokosci 50 zt za kazde stwierdzone naruszenie.

7. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, nie moze przekroczy¢ 30 % wartosci netto umowy, o
ktérej mowa w §6 ust. 5.

§14
WZNOWIENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy, przewiduje mozliwos¢ jednokrotnego wznowienia zaméwienia polegajacego na
powtérzeniu przedmiotu umowy na okres do 12 kolejnych miesiecy przypadajacy bezposrednio po
okresie obowigzywania niniejszej Umowy, na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Skorzystanie ze wznowienia zamoéwienia stanowi uprawnienie Zamawiajgcego i uzaleznione bedzie
wytacznie od jego potrzeb. Co oznacza, ze zastrzezone w Umowie prawo Zamawiajgcego wznowienia
zaméwienia nie rodzi po stronie Wykonawcy prawa do zagdania wznowienia zaméwienia.

3. Warunkiem wznowienia zaméwienia jest doreczenie Wykonawcy pisemnego oswiadczenia woli
Zamawiajacego w przedmiocie skorzystania ze wznowienia zaméwienia w okreslonym przez niego
zakresie.

4. Oswiadczenie o skorzystaniu przez Zamawiajgcego ze wznowienia zamowienia zostanie ztozone
najpdzniej w terminie 45 dni kalendarzowych przed zakonczeniem okresu obowigzywania Umowy
wskazanegow §10 ust.1.

5. Wykonawca ma obowigzek realizowaé¢ wznowione zaméwienia na warunkach okreslonych w
Umowie. Do praw i obowigzkéw Wykonawcy oraz Zamawiajagcego w ramach wznowionego
zaméwienia zastosowanie miec beda w catosci wszystkie postanowienia niniejszej Umowy.

§15
Obowiazek informacyjny
1. Kazda ze Stron umowy zobowigzana jest do realizacji obowigzkéw informacyjnych okres$lonych
przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w takim zakresie
w jakim jest do tego zobowigzana zgodnie z tymi przepisami.

2. Klauzula informacyjna Zamawiajacego w zakresie ochrony danych osobowych stanowi zatacznik nr
3 do Umowy. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wykonania obowigzkéw w zakresie ochrony
danych osobowych stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.

§16
Podstawy prawne
1. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe na podstawie przedmiotowej umowy oraz
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci:
1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.z 2023 r., poz. 1640);



2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U.z2020r.,
poz. 1026);

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U.z 2019 r., poz. 474),

4) Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zatacznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem
koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych, sporzadzone w Dausze dnia
11 pazdziernika 2012 r. (Dz.U.z 2015 poz. 1522);

5) miedzynarodowymi przepisami pocztowymiw zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym, o ile stanowia inaczej niz to zostato uregulowane przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

6) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 775 ze zm. poz. 803), regulujaca tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym;

7) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2383 ze zm.),
regulujaca tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej;

8) ustawgzdnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U.z 2023 r. poz. 1550
ze zm. poz. 289);

9) ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1610).

2. W zakresie nieuregulowanym przedmiotowa umowa, Wykonawce i Zamawiajacego obowigzuje
Regulamin s$wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy dostepny na oficjalnej stronie internetowe;j
Wykonawcy, w tym Regulamin Swiadczenia ustugi ,odbior przesytek z siedziby Zamawiajgcego” -
dostepny na stronie ,

§17

Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w tym przepisy dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych, przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.
Prawa i obowiazki wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej
zgody Stron.
Strony uszczegétawiajg zasady wspodtpracy, w tym ustalajg wzory dokumentéw nadawczych
i drukéw, w zataczeniu nr 5 do Umowy.
Strony zobowiazuja sie do zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie
z obowigzujagcymi  przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych  osobowych
i prywatnosci, w tym RODO.
Niniejsza umowa wraz z zatacznikami zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Lista zatgcznikéw:

1

AN

© NSO W,

OPz
Formularz cenowy
Klauzula informacyjna RODO
Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianychwart. 13
lub art. 14 RODO
Wzory dokumentéw nadawczych i drukéw
Zasady realizacji ustug objetych zaméwieniem
Klauzula RODO Wykonawcy
Klauzula antykorupcyjna Wykonawcy
Zamawiajacy Wykonawca


https://www.poczta-polska.pl/biznes/korespondencja/poczta-firmowa/

Zataczniknr 3

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

704.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Budynkéw i Lokali Komunalnych
w Gdyni jednostka budzetowa,

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Zarzadzie Budynkéw i Lokali Komunalnych
w Gdyni: iod@zbilk.gdynia.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit c RODO w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 2019) w celu przeprowadzenia
i rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

e art. 6 ust. 1 lit.t b RODO w celu zawarcia z wybranym wykonawca umowy
w sprawie zaméwienia publicznego i wykonanie tej umowy

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art 18, art. 74
Z ograniczeniami wynikajacymi z art. 18 ust 5 i ust.6 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) dalej ,Pzp” lub na podstawie ustawy z dnia 06
wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej oraz partnerzy swiadczacy ustugi techniczne, firmy
archiwizujgce dokumenty, operator pocztowy;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 oraz ust. 4 Pzp przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane
W sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2RODO,

d) prawo downiesieniaskargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zataczniknr 4

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 144 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu™*.

(data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (dz.Urz.UEL 119 204.05.2016 ., str. 1)

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO wykonawca nie sktada tresci o$wiadczenia. (usuniecie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 5 Wzory dokumentéw nadawczych i drukéw
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Zatacznik nr 6. Zasady realizacji ustug objetych zaméwieniem
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Zatacznik nr 7 Klauzule RODO Wykonawcy



Zatacznik nr 8. Klauzula antykorupcyjna Wykonawcy
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