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*Z2tm

Zarzad Transportu Miejskiego

Poznan, 27.01.2025r.
Nr sprawy ZTM.EE.0716.3.6.2024

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, zaprasza do ztozenia
ofert na: Audyt rekompensaty naleznej Miejskiemu Przedsiebiorstwu Komunikacyjnemu w

Poznaniu Sp. z 0.0. za rok 2024 i w catym okresie obowigzywania umowy NZ/17/2009 z dnia

30 pazdziernika 2009 roku obejmujacej okres od 1.11.2009 do 30.10.2024, z tytutu

swiadczenia ustug publicznego transportu zbiorowego.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320) oraz w zgodzie z
"Regulaminem udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych
netto ", wprowadzonym w ZTM w Poznaniu Zarzagdzeniem nr 55/2020 Dyrektora Zarzadu
Transportu Miejskiego w Poznaniu z dnia 30 grudnia 2020 roku, a wydatek publiczny
ponoszony jest w oparciu o art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1530 z pdzn. zm.).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami realizacji:
2.1. Przedmiotem zamowienia jest:
2.1.1. Przeprowadzenie Audytu rekompensaty naleznej Operatorowi z tytutu Swiadczenia
ustug publicznego transportu zbiorowego:
e zarok 2024 w zwigzku z zawartg z Operatorem umowa NZ/17/2009 z dnia 30
pazdziernika 2009 roku i umowg ZTM.EZ.3313.9.2024 z dnia 28 czerwca 2024 roku,
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e w catym okresie obowigzywania umowy NZ/17/2009 z dnia 30 pazdziernika 2009

roku obejmujgcej okres od 1.11.2009 do 30.10.2024,
2.1.2. Swiadczenie ustug doradczych na wniosek Zamawiajacego w okresie po odebraniu
Audytu.
2.2. Jednostkg audytowang jest Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikacyjne w Poznaniu
Sp. z 0.0. ul. Gtogowska 131/133, 60-244 Poznan, zwang dalej ,Operatorem” dziatajagcg na
zlecenie Miasta Poznania na podstawie zawartych umoéw:
a) NZ/17/2009 z dnia 30 pazdziernika 2009 roku obejmujacej okres od 1.11.2009 do
30.10.2024,
b) ZTM.EZ.3313.9.2024 z dnia 28 czerwca 2024 roku obejmujgcej okres od
1.11.2024 do 30.10.2039,
dotyczacych realizacji zadania wtasnego Miasta Poznania w zakresie lokalnego transportu
zbiorowego (komunikacji miejskiej).
2.3.Wykonawca w ramach przeprowadzonego Audytu opracuje dla Zamawiajgcego dokument
— Raport z Audytu rekompensaty, zwany dalej ,Raportem Audytora”. Do analizy catego okresu
obowigzywania umowy nr NZ/17/2009 Wykonawca przyjmie wyniki opracowanych audytow
rekompensaty za lata poprzednie.
2.4. Audyt rekompensaty zawierac¢ bedzie szczegétowa analize wymienionych ponizej
obszaréw merytorycznych, ktére zostang odpowiednio opisane w Raporcie Audytora:
2.4.1. Uwarunkowania prawne
Wykonawca przedstawi podstawy prawne i merytoryczne okreslajgce ramy funkcjonowania
i rekompensowania Operatora z tytutu Swiadczenia ustug publicznego transportu
zbiorowego oraz wskaze i wyjasni czynniki oraz uwarunkowania, jakie muszg zostac ujete
w audycie rekompensaty, aby w sposéb jednoznaczny stwierdzié, iz rekompensata spetnia
regulacje zapisane w:
e Rozporzadzeniu Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
pazdziernika 2007 r. dotyczgcym ustug publicznych w zakresie kolejowego
i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgcym Rozporzgdzenie Rady (EWG)
nr1191/69 i (EWG) nr 1107/70, zwanym dalej ,,Rozporzadzeniem 1370/2007”, a takze
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/2338 z dnia 14 grudnia
2016r.,

e Komunikatach instytucji i organow Unii Europejskiej,
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e Ustawie z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (tekst jedn.
Dz.U. 2023 r. poz. 2778),
e Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. 2024 r.,
poz. 1530 z pdin. zm.),
e Ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 2023 r.
poz. 120z pdin. zm.),
e Wytycznych MIR/H/2014-2020/30(1)/10/2014 z dnia 19 pazdziernika 2015 r.
Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
® Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2016 r. zmieniajgcym
Rozporzadzenie w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielonej w réznych formach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 461).
2.4.2. Podmiot wewnetrzny
Wykonawca przedstawi podstawy prawne i merytoryczne oraz stwierdzi czy Operator
w badanym okresie nie utracit statusu podmiotu wewnetrznego w rozumieniu Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE, Rozporzadzenia Nr 1370/2007 Parlamentu
Europejskiego i Rady oraz orzecznictwa TSUE.
2.4.3. Subsydiowanie skros$ne
Wykonawca w ramach przeprowadzonego badania dokona oceny polityki rachunkowosci i
systemu ewidencji kosztow i przychoddw stosowanych przez Operatora w zakresie
wynikajacym z Zatgcznika do Rozporzadzenia 1370/2007, méwigcym o zwiekszaniu
transparentnosci i unikaniu subsydiowania skro$nego w sytuacji, w ktérej podmiot
Swiadczgcy ustugi publiczne prowadzi jednoczesnie inng dziatalno$é. W tym celu
Wykonawca dokona analizy planu kont oraz metod stuzgcych alokacji kosztéw i przychodéw
zwigzanych ze swiadczeniem ustugi publicznej w celu rozgraniczenia ich od kosztow
i przychoddw zwigzanych z pozostatg dziatalnoscig gospodarcza.
W ramach podsumowania Wykonawca jednoznacznie wskaze czy u Operatora wystepowato
subsydiowanie skrosne.
2.4.4. Transakcje pomiedzy podmiotami powigzanymi i zaleznymi
Wykonawca przygotuje zestawienie transakcji pomiedzy podmiotami powigzanymi

i zaleznymi a Operatorem.
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2.4.5. Przysporzenia finansowe i rzeczowe
Wykonawca w ramach przeprowadzonego audytu rekompensaty przedstawi specyfikacje
i dokona analizy wszystkich form przysporzenia finansowego i rzeczowego, w tym
w szczegdlnosci wynagrodzenia wyptaconego na podstawie Umow zawartych przez
Operatora z Zamawiajgcym, dokapitalizowania Operatora dokonanego przez Miasto Poznan
oraz innych, na podstawie przepiséw dotyczacych pomocy przyznawanej przez panstwa:
zawartych w Traktacie o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, orzecznictwie Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, w tym w sprawie Altmark, oraz wynikajgcych
z Rozporzadzen 1370/2007 i 2338/2016 i towarzyszacych aktéw prawnych.
Wynikiem analizy bedzie zaklasyfikowanie odpowiednich form przysporzenia do jednej
ze wskazanych kategorii:

® pomocy publicznej zgodnej z wewnetrznym rynkiem

¢ niedopuszczalnej pomocy publiczne;j

e niespetniajacych przestanek wystepowania pomocy publicznej
oraz odpowiednie odzwierciedlenie danej formy przysporzenia w rachunku rekompensaty
naleznej Operatorowi z tytutu $wiadczenia ustug publicznego transportu zbiorowego.
2.4.6. Rachunek rekompensaty
W wyniku przeprowadzonego audytu rekompensaty uzyskanej przez Operatora za
Swiadczenie ustug publicznego transportu zbiorowego, Wykonawca wyznaczy maksymalng
dopuszczalng kwote rekompensaty i odniesie ja do wartos$ci rekompensaty planowanej i
otrzymanej przez Operatora, z uwzglednieniem tresci Umdéw zawartych z Zamawiajacym,
przepisdw Rozporzgdzenia 1370/2007 oraz Rozporzadzenia 2338/2016, wymogow
stawianych przez instytucje finansujgce zadania inwestycyjne Operatora, wszelkich
zidentyfikowanych przysporzen finansowych i rzeczowych. Efektem przeprowadzonego
badania powinno by¢ stwierdzenie, czy uzyskana rekompensata jest réwna, nizsza lub
wyzsza od maksymalnie dopuszczalnej kwoty rekompensaty. W przypadku wystgpienia
nadptfaty rekompensaty Wykonawca okresli wartos¢ konieczng do zwrotu przez Operatora.
Analiza uzyskanej rekompensaty musi by¢ ponadto nakierowana na przeprowadzenie
badania w $wietle dopuszczalno$ci pomocy publicznej: czy koszty zostaty poniesione i
skalkulowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i wskazaniem, czy Operator
otrzymywat/nie otrzymywat wynagrodzenie moggace zosta¢ uznane za niedopuszczalng

pomoc publiczng.
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2.4.6.1. W ramach rachunku rekompensaty Wykonawca dokona obliczenia
rozsadnego zysku, oraz wskaze i uzasadni metodologie zastosowang do jego kalkulacji
z uwzglednieniem Rozporzadzen 1370/2007 i 2338/2016 wraz z wytycznymi oraz
zapisami umow zawartych przez Operatora z Zamawiajgcym.
Niezaleznie od przyjetej metodologii rachunku rekompensaty, Audytor dokona
obliczen rozsadnego zysku w oparciu o sredni roczny poziom kapitatu wtasnego
zaangazowanego w realizacje zadan powierzonych przez Miasto Poznan
(rozumianego jako udziat w sumie kapitatow: podstawowego, zapasowego,
z aktualizacji wyceny i rezerwowych).
2.4.6.2. Wykonawca dokona oceny, obecnego modelu wynagradzania Operatora pod
katem odzwierciedlania zawartych w Rozporzadzeniach 1370/2007 i 2338/2016
staran o efektywnosc¢ i jakos¢ ustug oraz promowania utrzymania i rozwoju systemu
skutecznego zarzadzania, ktory z biegiem czasu zapewnia poprawe wydajnosci.
Wykonawca w ramach przeprowadzonego badania dokona oceny czy prowadzona
polityka rachunkowosci w tym réwniez klucze podziatowe spetniajg wymagania
dotyczgce ewidencji w ramach swiadczenia ustug publicznych, szczegdlnie gdy
Operator swiadczy jednoczesnie ustugi rekompensowane podlegajgce zobowigzaniom
z tyt. transportu publicznego i prowadzi inng dziatalnos$¢ okreslong w Rozporzadzeniu
1370/2007 (pkt. 5 Zatgcznika do Rozporzadzenia 1370/2007).
2.4.6.3. Wykonawca przedstawi rowniez analize zgodnie z pkt 138 wytycznych
(MIR/H/2014-2020/30(1)/10/2014 z dnia 19 pazdziernika 2015 wydanych przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju) w celu potwierdzenia, czy we wskazanych okresach
wartos¢ rozsadnego zysku, nie przekracza wartosci rekomendowanej przez Wytyczne
MIR na poziomie 6 % w ujeciu realnym.
2.4.6.4. Wykonawca dokona oceny spetnienia przez Operatora poziomoéw
kowenantdéw finansowych zawartych w Umowach finansowych z Europejskim
Bankiem Inwestycyjnym i przestawi ich wptyw na wysokos¢ wyptaconej i naleznej
rekompensaty.
2.5. W celu przeprowadzenia audytu rekompensaty Wykonawca postuzy sie tak dobranymi
probami ksigg i dowodow ksiegowych, aby dokumentacja rewizyjna stanowita
wystarczajgcg podstawe do sformutowania wnioskow z analizowanych zagadnien oraz

stwierdzenia poprawnosci zapiséw rachunkowych i danych finansowo-ksiegowych
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z wartosciami ujetymi w rozliczeniach rocznych Operatora, wynikajgcych z zawartych

Uméw z Zamawiajgcym. W wyniku audytu Wykonawca dokona oceny prawidtowosci

przypisania przychodow i kosztéw oraz wszelkich przysporzen finansowych

i rzeczowych ujetych w kalkulacji wynagrodzenia i rachunku rekompensaty Operatora.

Badanie dokumentacji Operatora bedzie obejmowato w szczegdlnosci analize:

a)
b)
<)
d)
e)
)

9)

h)

)

k)

polityki rachunkowosci i planu kont,

sprawozdan finansowych Operatora,

zapisdw na analitycznych kontach ksiegowych,

dokumentéw ksiegowych,

metod alokacji kosztéw i przychodow,

kwalifikowalnosci kosztéw i przychoddw zwigzanych ze swiadczeniem ustug
publicznego transportu zbiorowego i pozostatych obszaréw dziatalnosci
Operatora,

zrodet kosztéw i przychoddw zwigzanych ze swiadczeniem ustug w ramach
zawartych z Zamawiajgcym Umow,

zrodet kosztéw i przychoddw zwigzanych ze swiadczeniem ustug nieobjetych
Umowami z Zamawiajacym, lecz majgcych wptyw na wysokos$¢ naleznej
Operatorowi rekompensaty,

rozliczenia dotacji unijnych,

spetniania kowenantéw w ramach zawartych przez Operatora Umow

z Europejskim Bankiem Inwestycyjnym,

dokapitalizowan Operatora ze srodkéw publicznych i innych form przysporzenia
finansowego i rzeczowego,

zdarzen jednorazowych i nietypowych dla prowadzonej przez Operatora

dziatalnosci.

2.6. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé¢ Raport Audytora w terminie do 24 kwietnia

2025 r. do godz. 15:30.

2.6.1. Wstepna wersje Raportu Audytora Wykonawca przygotuje i przesle drogg

elektroniczng do dnia 24 marca 2025 r. do godz. 15:30.

2.6.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania Wykonawcy uwag i

przedstawienia wnioskdéw co do tresci Raportu Audytora, w tym dotyczacych jego
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uzupetnien badz korekty w przypadku wystgpienia btedéw rachunkowych i
merytorycznych lub gdy tres¢ przedstawionych wnioskow i analiz nie wyczerpuje
zagadnien przedstawionych w Zapytaniu — na pismie lub drogg elektroniczna.
2.6.2.1. Wykonawca dokona uzupetnien i korekt w Raporcie Audytora w
terminie 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego.
2.6.2.2. W przypadku dalszych uwag, Wykonawca dokona dalszych korekt w
Raporcie Audytora w terminie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez
Zamawiajgcego.
2.6.2.3. W przypadku gdy Raport Audytora nadal bedzie obarczony wadami,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia dalszych uwag i
whnioskow.
2.6.3. W trakcie trwania audytu Wykonawca zobowigzany jest do udzielania
konsultacji, wyjasnien oraz interpretacji przepisow dotyczacych przedmiotu audytu
na wezwanie Zamawiajgcego.
2.6.4. Wykonawca zobowigzuje sie do zaprezentowania wynikow Audytu
przedstawicielom Zamawiajgcego, Miasta Poznan i Operatora w ustalonym
terminie w siedzibie Zamawiajgcego lub w sposdéb zdalny.
2.6.5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania do siedziby Zamawiajgcego
trzech egzemplarzy Raportu Audytora w wersji papierowej oraz elektronicznej na
nosnikach CD.
2.6.6. Po odebraniu i zaakceptowaniu tresci Raportu Audytora, zostanie podpisany
protokot zdawczo-odbiorczy.
2.6.7. Podpisany protokot bedzie podstawg do wystawienia faktury.
2.7. Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi doradcze na wniosek Zamawiajgcego o
ktorych mowa w punkcie 2.1.2. w terminie do 6 miesiecy po podpisaniu protokotu odbioru
Raportu Audytora.
2.7.1. Ustugi doradcze bedg realizowane opcjonalnie na wniosek Zamawiajgcego
(droga elektroniczng e-mail), w przewidywanym wymiarze 40 roboczogodzin.
2.7.2. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od ztozenia wniosku przez
Zamawiajgcego, zobowigzany jest do przedstawienia terminu oraz ilosci
roboczogodzin potrzebnych do zrealizowania ustugi. Przez roboczogodzine rozumie

sie kazda rozpoczetg godzine zegarowa, bez wzgledu na miejsce wykonania ustugi
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oraz liczbe 0sdb zaangazowanych w doradztwo po stronie Wykonawcy, a jej cena
uwzglednia wszystkie koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg ustugi.
2.7.3. Zamawiajacy niezwtocznie podejmie decyzje o akceptacji oferty badz? jej
braku. Zaakceptowana ilos¢ roboczogodzin bedzie wigzgca przy rozliczeniu ustugi.
2.7.4. Po swiadczonych ustugach doradczych, Audytor kazdorazowo sporzadzi
Raport z wykonanej ustugi doradczej.
2.7.5. Po odebraniu i zaakceptowaniu tresci Raportu z ustugi, zostanie podpisany
protokot zdawczo-odbiorczy.
2.7.6. Podpisany protokot bedzie podstawg do wystawienia faktury.
2.8. Zamawiajacy informuje, ze:
2.8.1. Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnego sporzgdzania tabel,
zestawien i analiz na podstawie danych udostepnionych przez Operatora
i Zamawiajacego,
2.8.2. Dostep do danych mozliwy bedzie po jego wczesniejszym uzgodnieniu,
2.8.3. Wykonanie ustugi moze wigzac sie z koniecznoscig prowadzenia prac
w siedzibie Operatora.
2.9. Przedmiot zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamdwien (CPV):
79.21.20.00-3 — ustugi audytu
79.21.21.00-4 — ustugi audytu finansowego
79.11.10.00-5 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego
66.17.10.00-9 — doradztwo finansowe
2.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
2.11. Wszystkie informacje przedstawione w Zapytaniu przeznaczone sg wytgcznie do przy-
gotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposéb.
3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow
3.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie podmioty bedgce firmg doradcza posiadajaca
doswiadczenie w sprawach zwigzanych z sektorem finanséw publicznych, ustugami
transportowymi oraz w zagadnieniach zwigzanych z pomocg publiczng spetniajgce

jednoczes$nie warunki :
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a) zdolnosci technicznej

Opis sposobu oceny spetniania warunku:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w przypadku, gdy Wykonawca wykaze,
ze wykonat, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje,
w okresie trzech ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
dwie ustugi audytu rekompensaty z tytutu swiadczenia ustug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego dotyczace komunikacji miejskiej, tj. sektora transportu
pasazerskiego ,,innymi srodkami transportu szynowego i drogowego” (zgodnie
z Rozporzadzeniami 1370/2007 i 2016/2338), o wartosci rekompensaty co najmniej
50.000.000 ztf rocznie kazda.
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ jako$¢ wykonanych prac referencjami
lub protokotem odbioru bez zastrzezen.
Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunku dotyczgcego doswiadczenia
musi wykazac facznie wszystkie ustugi, o ktérych mowa powyze;.
b) zdolnosci zawodowej
Opis sposobu oceny spetniania warunku:
Wykonaweca spetni warunek w sytuacji, gdy wykaze, ze dysponuje co najmnie;j:
- 1 osobga o kwalifikacjach biegtego rewidenta, przy czym osoba ta powinna
posiadac doswiadczenie w przygotowaniu co najmniej dwdch audytow

rekompensat w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

- oraz 1 osobg o kwalifikacjach certyfikowanego audytora wewnetrznego,
przy czym osoba ta powinna posiada¢ doswiadczenie w przygotowaniu co
najmniej dwdch audytow rekompensat w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,
- oraz 2 osobami o kwalifikacjach analityka ekonomiczno—finansowego,
specjalizujgcymi sie w rozliczaniu pomocy publicznej w zakresie publicznego
transportu zbiorowego oraz doswiadczonymi w realizacji co najmniej dwéch
audytéw rekompensat w tym zakresie

3.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wykazuja faczne

spetnianie warunkow, o ktorych mowa w pkt. 3.1 Zapytania.
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3.3. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie poprzez
sprawdzenie prawidtowosci i kompletnosci wymaganych dokumentow, zgodnie
z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.

4. Wykaz dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu

4.1. W zakresie potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktérych mowa w Rozdziale 3

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) wykaz odebranych audytéw, w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, wraz z zatgczeniem protokotéw odbioru
lub referencji, potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie. Wzér
wykazu stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

b) wykaz oséb, ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji, doswiadczenia i wyksztatcenia,
niezbednych do wykonania zamdwienia, wraz z zakresem wykonywanych przez nie
czynnosci. Wzor wykazu stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

4.2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ rowniez aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skftadania ofert, chyba, ze Zamawiajacy moze uzyskac te
dokumenty za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych.

4.3. Zamawiajgcy dopuszcza wspdlne ubieganie sie Wykonawcdw o udzielenie zaméwienia.
4.3.1. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia w tym

przypadku ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
Dokument petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie: postepowania o zamoéwienie publiczne ktérego dotyczy, Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego petnomocnika

oraz zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:
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- reprezentowanie Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie

zamowienia publicznego,

- zacigganie zobowigzan w imieniu Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie

o udzielenie zamdwienia publicznego,
- ztozenie oferty wspdlnie,
- prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4.3.2. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich
Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, w tym
Wykonawce ustanowionego jako petnomocnika i przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji
Wykonawcy. Stosowne petnomocnictwo powinno zostac¢ zataczone do oferty.
4.3.3. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego
sktadajg oddzielne dokument, o ktérym mowa w Rozdziale 4 pkt. 4.2 niniejszego
Zapytania, chyba, ze Zamawiajgcy moze uzyskac¢ te dokumenty za pomocg
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych.
4.3.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego
sktadajg dokumenty okreslone w Rozdziale 4 pkt 4.1 niniejszego Zapytania
wspadlnie, wykazujac tacznie spetnienie warunkdéw, o ktérych mowa w Rozdziale 3
pkt 3.1. niniejszego Zapytania.
4.3.5. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego
ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy.
4.3.6. Nie dopuszcza sie uczestnictwa danego Wykonawcy w wiecej niz jednym
podmiocie wystepujgcym wspdlnie.

4.4. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamdwienia Podwykonawcom.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wykazania w Formularzu
ofertowym czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcom.

Za prace zrealizowane przez Podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za wtasne.
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5.

4.5. Pozostate dokumenty:

a) Formularz Ofertowy, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania

Ofertowego, zawierajgcy oswiadczenie o niezaleznosci od Operatora i
Zamawiajgcego, obejmujgce co najmniej stwierdzenie ze:

- nie pozostaje w jakichkolwiek zwigzkach osobistych, ani nie pozostaje

w jakichkolwiek zwigzkach kapitatowych z Operatorem oraz Zamawiajgcym,

- udziat przychoddéw Wykonawcy od Operatora ani Zamawiajacego

w ktorymkolwiek z ostatnich lat nie przekracza 20% sumy przychodéw Wykonawcy
i podmiotdw z nim powigzanych, a tym samym nie jest zalezny kontraktowo ani

od Operatora ani od Zamawiajacego.

b) W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi zostac
zataczone witasciwe pethomocnictwo. Z tresci pethnomocnictwa musi jasno i bez
watpliwosci wynikac zakres umocowania petnomocnika do podejmowanych
w imieniu Wykonawcy czynnosci. Pethnomocnictwo winno podpisane by¢ przez
osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.

Informacje o sposobie porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

5.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje
sie drogg elektroniczna.

5.2. Kontakt przy uzyciu https://platformazakupowa.pl

5.3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Przebieg postepowania:

6.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, za wyjatkiem przypadku
w ktorym ztozono kilka ofert o takiej samej cenie albo takim samym bilansie ceny i innych
kryteriow.

6.2. Zamawiajgcy moze poprawic oczywiste btedy pisarskie, oczywiste btedy rachunkowe
przyjmujac za wtasciwg cene/koszt jednostkowg netto zapisang liczbowo oraz inne btedy

nie powodujgce razgcej zmiany tresci oferty. Wykonawca moze ztozy¢ sprzeciw na te
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czynnosé, w takim przypadku oferta Wykonawcy moze zosta¢ nieuwzgledniona. Sprzeciw
wnosi sie drogg elektroniczng w terminie do 1 dnia roboczego od dnia
otrzymania informacji o poprawieniu oferty.
6.3. Wykonawca moze zwrécic sie o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego a Zamawiajgcy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Odpowiedzi na pytania bedg stanowic integralng czes¢ Zapytania Ofertowego.
6.4. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ Zapytania. Jesli w wyniku zmiany tresci Zapytania bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin ich
skfadania.
6.5. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postepowania
spotkania informacyjnego dla Wykonawcéw.
7. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium
8. Termin zwigzania oferta
8.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
8.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
9. Opis sposobu przygotowywania ofert
9.1. Wymagane jest, aby oferta wraz z niezbednymi zatgcznikami przekazana zostata
w formie elektronicznej na adres: https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan
9.2. Oferta w formie elektronicznej musi by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym oraz by¢
podpisana przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy pod rygorem
odrzucenia. Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zaufanym lub odrecznym (cyfrowe odwzorowanie dokumentu), zaleca sie format pdf.
9.3 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
9.4. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, zataczniki i inne dokumenty,
o ktérych mowa w tresci niniejszego Zapytania.
9.5. Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawierac informacje oraz dane okreslone w tych

wzorcach.
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10.

11.

9.6. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

9.7. Zastrzezenie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskaza¢ w Formularzu
Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania.

W zakresie badania zasadnosci utajnienia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa,

W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji informacja moze zostaé
zastrzezona jedynie w wypadku tgcznego spetnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 11 ust.
4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. 2022 r.
poz. 1233).

W sytuacji zastrzezenia czesci oferty jako tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca
zobowigzany jest do oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacja stanowiaca
tajemnice przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty dotyczgcego
tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajacego do odtajnienia dokumentéw i
ujawnienia ich na wniosek uczestnikdw postepowania.

Termin skfadania i otwarcia ofert

10.1. Termin sktadania ofert - do 5 lutego 2025 r. do godz. 10:00.

10.2. Oferty nalezy przekazac przy uzyciu https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan
10.3. Wykonawca, moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

10.4. Termin otwarcia ofert — 5 lutego 2025 r. o godz. 11:00.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

11.1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania Wykonawcy, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

11.2. Cena podana w ofercie winna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane

z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

11.3. Cena winna by¢ wyliczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

11.4. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

11.5. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg). W przypadku

koniecznosci zaokragglenia ceny nalezy stosowac zasade zaokraglania do petnych groszy,
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12.

przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a korncowki od 0,5 grosza (czyli rowne
0,5 grosza albo wyzsze od 0,5 grosza) - zaokragla sie do 1 grosza.
11.6. Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w sktadanej ofercie -
wpisac¢ do Formularza ofertowego — stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng
podang cyfrowo a ceng podang stownie, za prawidtowa zostanie uznana cena podana cyfrowo.
11.7. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji zamdwienia bedgcego przedmiotem niniejszego
postepowania dokonywane bedg w ztotych polskich. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.
Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert
12.1. Zamawiajacy uzna oferty za spefniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:

a) oferta spetnia wymagania okreslone w Zapytaniu,

b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

c¢) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
12.2. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce kryteria

oceny ofert:

Lp. | KRYTERIUM WAGA KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW

1 Cena brutto za przeprowadzenie 70% 70 pkt
audytu

5 Cena brutto roboczogodziny ustug 0% 20 pkt
doradczych
Liczba dodatkowych oséb wyznaczo-
nych przez Wykonawce do realizacji 5%

3. | przedmiotu zamdwienia, posiadaja- Zamawiajacy przyjmuje, | 5 pkt
cych odpowiednie iz1% =1 punkt
kwalifikacje
Liczba dodatkowych przeprowadzo- 5%

4. | nychiodebranych audytéw rekom- Zamawiajacy przyjmuje, | 5 pkt
pensaty iz1% =1 punkt
RAZEM 100% 100 pkt
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12.3. Ocena ofert dokonywana bedzie przez przyznanie punktow wedtug nastepujgcych zasad:

Dla kryterium 1:

Cena brutto najtanszej oferty
Liczba punktow = x 70
Cena brutto oferty badanej

Dla kryterium 2:

Cena brutto najtanszej oferty
Liczba punktow = x 20

Cena brutto oferty badanej

Dla kryterium 3:

W tym kryterium premiowana bedzie liczba dodatkowych oséb o wymaganych przez
Zamawiajgcego kompetencjach, biorgcych udziat w realizacji przedmiotu zamoéwienia - za
kazda dodatkowa osobe [ponad wymiar okreslony w pkt 3.1 lit. b)]., spetniajaca
przynajmniej jeden z warunkéw okreslonych w pkt 3.1lit. b) niniejszego Zapytania,

Wykonawca otrzyma 1 pkt., lecz nie wiecej niz 5 pkt.:

LICZBA DODATKOWYCH 0SOB .
LICZBA PUNKTOW

O ODPOWIEDNICH KWALIFIKACJACH

1 1

2 2

3 3

4 4

5iwiecej 5

Dla kryterium 4:

W tym kryterium premiowane bedzie doswiadczenie Wykonawcy w zakresie
przeprowadzonych audytow wskazanych w pkt 3.1 lit. a). Punktowane bedg dodatkowe
przeprowadzone odebrane audyty rekompensaty [ponad wymiar okreslony w pkt 3.1 lit.

a)], zgodnie z ponizszg tabela:
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LICZBA DODATKOWYCH AUDYTOW LICZBA PUNKTOW
REKOMPENSAT

1-3 1

4-6 2

7-9 3

10-12 4

13 i wiecej 5

12.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow
bedgcg sumg wartosci wedtug czterech kryteriow opisanych powyzej.
12.5. Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
13.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, o dokonanym wyborze.
13.2. Zamawiajacy zada, aby w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia publicznego, w dniu podpisania Umowy przedtozyli Umowe regulujaca
ich wspotprace.

14. Postanowienia konncowe
14.1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
14.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
momencie procesu, w szczegolnosci gdy:
¢ Nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajgca uwzglednieniu,
e Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteriow,

a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,
¢ Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia publicznego,

e Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
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15. Wykaz zatgcznikéw
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Wykaz audytéw rekompensaty
Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb
Zatacznik nr 4 — Wzoér Umowy

Zatacznik nr 5 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla kontrahentéw ZTM

Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych

Kierownik komorki organizacyjnej

Signed by /
Podpisano przez:

Ewa Maria
.................................. Wi

Date / Data: 2025-
01-27 15:08
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