
Nadleśnictwo Gorlice

Specyfikacja warunków zamówienia

Nr postępowania: SA.270.1.2025
Tryb postępowania: tryb podstawowy bez negocjacji
Podstawa prawna – art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Kompleksowe usługi sprzątania obiektów Nadleśnictwa Gorlice

                                                                        Zatwierdzam: 

(podpisano elektronicznie)



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, 
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ, STRONA INTERNETOWA 
PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA ORAZ ADRES STRONY 
INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I 
WYJAŚNIENIA TREŚCI SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO 
ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 
Nadleśnictwo Gorlice („Zamawiający”)
reprezentowane przez Konrada Barczyka – Nadleśniczego Nadleśnictwa 
Gorlice siedziba Nadleśnictwa:
Zagórzany 343
38 -333 Zagórzany
tel. 18 353 03 95
e-mail: gorlice@krakow.lasy.gov.pl (podany adres e-mail nie służy do komunikacji 
z Zamawiającym)
Strona internetowa prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494 
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
niniejszej specyfikacji warunków zamówienia („SWZ”) oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA
2.1. Zamówienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 
2024 r. poz. 1320), zwanej dalej Pzp.

2.2. Rodzaj zamówienia – usługi.

3. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI.

3.1. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
4.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie świadczenie kompleksowych usług 

sprzątania obiektów Nadleśnictwa Gorlice tj. biura Nadleśnictwa Gorlice wraz 
z budynkiem świetlicy zewnętrznej stanowiącym zaplecze budynku 
biurowego, obiektów EKOPARKU – RADOCYNA oraz budynku Ośrodka 
Szkoleniowo-Wypoczynkowego Lasów Państwowych "RADOCYNA" w 
Czarnem.

4.2. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:

mailto:gorlice@krakow.lasy.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494


 90910000-9 usługi sprzątania,
 90911200-8 usługi sprzątania budynków,
 90919200-4 usługi sprzątania biur,
 90911100-7 usługi sprzątania miejsc noclegowych,
 90911300-9 usługi czyszczenia okien,
 90620000-9 usługi odśnieżania,
 98310000-9  usługi prania i czyszczenia na sucho.

4.3. Przedmiot zamówienia obejmuje:
Część 1 - Kompleksowa usługa sprzątania budynku administracyjno - biurowego 
Nadleśnictwa Gorlice wraz z utrzymaniem zimowym dróg i placów przy budynku 
biurowym.  Miejsce realizacji – usługa sprzątania budynku administracyjno-
biurowego Nadleśnictwa Gorlice w m. Zagórzany, 38-333 Zagórzany 343. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1A do 
SWZ.

Część 2 - Kompleksowa usługa prania oraz sprzątania budynku Ośrodka 
Szkoleniowo-Wypoczynkowego Lasów Państwowych "RADOCYNA" w 
Czarnem. Miejsce realizacji – Czarne 1, 38-307 Sękowa. Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1B do SWZ.

Część 3 - Kompleksowa usługa sprzątania budynków EKOPARKU – 
RADOCYNA. Miejsce realizacji - Czarne gm. Sękowa – zlokalizowane na 
działkach ewidencyjnych nr 65 i 86/9 obręb ew. Czarne Długie. Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1C do SWZ.

Wykonywanie usług odbywać się będzie przy użyciu własnego sprzętu, środków 
materiałów do utrzymania czystości oraz środków higienicznych przeznaczonych 
na bieżące uzupełnianie w toaletach. Środki czystości i dezynfekcji muszą 
posiadać atest PZH lub karty charakterystyki oraz jakość zapewniającą należytą 
czystość.

4.4. Zamawiający przewiduje obowiązek odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej 
pomieszczeń w których będą realizowane usługi:

4.4.1. Możliwe terminy odbycia wizji lokalnej:

4.4.1.1. I termin: 17.02.2025 r. , godz. 11:00

4.4.1.2. II termin: 19.02.2025 r., godz. 11:00

4.4.2. Miejsce spotkania w celu wzięcia udziału w wizji lokalnej:

 Część 1 - Biuro Nadleśnictwa Gorlice, 38-333 Zagórzany 343
 Części 2 i 3 - Ośrodek Szkoleniowo – Wypoczynkowy „Radocyna”, 

Czarne 1, 38-307 Sękowa.



4.4.3. Chęć uczestnictwa w wizji lokalnej należy zgłosić do Zamawiającego za 
pośrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494 zwanej dalej Platformą.

4.5. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań dotyczących przedmiotu zamówienia. Wykonawca może 
powierzyć realizację elementów (części) przedmiotu zamówienia 
podwykonawcom. W przypadku zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z 
udziałem podwykonawców wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej 
ofercie części zamówienia (zakresów rzeczowych), których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, 
jeżeli są już znani. Wskazanie takie należy umieścić na Ofercie. W przypadku braku 
wskazania w Ofercie podwykonawstwa Wykonawca będzie mógł wprowadzić 
podwykonawcę wyłącznie na warunkach określonych w umowie.

4.6. Wykonawca zobowiązany jest posiadać i utrzymać na swój własny koszt umowę 
ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej Wykonawcy jako przedsiębiorcy, za 
szkody rzeczowe i osobowe wyrządzone osobom trzecim oraz następstwa tych 
szkód będące skutkiem zdarzeń, które miały miejsce w okresie realizacji przedmiotu 
umowy, a roszczenia z tytułu szkód będących następstwem tych wypadków będą 
mogły być zgłoszone przed upływem terminu przedawnienia, z sumą gwarancyjną 
nie niższa niż wartość umowy na jedno i wszystkie zdarzenia.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
5.1. Część 1 od dnia 01.03.2025 r. do 28.02.2026 r. a jeżeli podpisanie umowy 

nastąpiło po tym dniu to od dnia podpisania umowy przez 12 miesięcy od 
rozpoczęcia realizacji.

5.2. Część 2 od dnia 01.03.2025 r. do 28.02.2026 r. a jeżeli podpisanie umowy 
nastąpiło po tym dniu to od dnia podpisania umowy przez 12 miesięcy od 
rozpoczęcia realizacji.

5.3. Część 3 od dnia 01.04.2025 r. do 30.03.2026 r. a jeżeli podpisanie umowy 
nastąpiło po tym dniu to od dnia podpisania umowy przez 12 miesięcy od 
rozpoczęcia realizacji.

6. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE 
DO TREŚCI TEJ UMOWY
6.1. Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową w sprawie 

zamówienia publicznego, istotne dla stron postanowienia, w tym wysokość kar 
umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy oraz 
zakres możliwych zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty 
wykonawcy, określają projektowane postanowienia umowy stanowiące 
załącznik nr 3 do SWZ.

7. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, 
PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494


SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, 
WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

7.1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy 
użyciu platformy platformazakupowa.pl/pn/lasy_gorlice z zastrzeżeniem, że 
złożenie oferty następuje wyłącznie przy użyciu platformy 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494

7.2. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, cyfrowego odwzorowania dokumentów w postaci papierowej 
(elektronicznych kopii dokumentów stworzonych w postaci papierowej) oraz 
informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie 
korzystania z platformy zakupowej Open Nexus Sp. z o.o. pod adresem: 
platformazakupowa.pl. Wykonawca, przystępując do niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia, akceptuje te wymagania oraz warunki 
korzystania z ww. platformy.

7.3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 
dedykowanych formularzy do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB 
natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

7.4. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej złożenia na platformie 
platformazakupowa.pl. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, 
dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub cyfrowych odwzorowań 
dokumentów w postaci papierowej (elektronicznych kopii dokumentów 
stworzonych w postaci papierowej) oraz innych informacji przyjmuje się datę 
ich złożenia na platformie https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494 

7.5. Zamawiający, określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:

7.5.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej 
niż 512 kb/s,

7.5.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB 
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów 
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze 
wersje,

7.5.3. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet 
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

7.5.4. włączona obsługa JavaScript,
7.5.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf,
7.5.6. Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8,
7.5.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę 

oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1010155


7.6. Zamawiający określa dopuszczalny format podpisu elektronicznego jako:
7.6.1. dokumenty w formacie „pdf" zaleca się podpisywać formatem PAdES,
7.6.2. dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf", wtedy 

będzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W związku z tym wykonawca 
będzie zobowiązany załączyć, prócz podpisanego dokumentu, oddzielny 
plik z podpisem.

8. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA 
SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
p. Rafał Stolarski – Sekretarz Nadleśnictwa Gorlice
e- mail: rafal.stolarski@krakow.lasy.gov.pl;

od poniedziałku do piątku w godz. 7:00 – 15:00, z wyłączeniem dni wolnych od 
pracy.

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca jest związany ofertą do dnia 25 marca 2025 r., przy czym pierwszym 
dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
10.1. Oferta musi zawierać:

10.1.1. wypełniony formularz oferty – załącznik nr 2 do SWZ,
10.1.2.   wypełnione oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 4 do SWZ. W 
przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu składa każdy z wykonawców. W przypadku 
polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, wykonawca dołącza do oferty także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 
w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby,

10.1.3.  pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o 
udzielenie zamówienia – w przypadku wspólnego ubiegania się o 
zamówienie przez wykonawców,

10.1.4.  pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu – w 
przypadku podpisania oferty przez osobę niewymienioną w dokumencie 
rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy,



10.1.5.  zobowiązanie innych podmiotów do oddania wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 
zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów – 
w przypadku, gdy wykonawca będzie polegał na zdolnościach lub sytuacji 
innych podmiotów – załącznik nr 6 do SWZ

10.1.6.  wypełnione oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, z którego 
musi wynikać, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia – załącznik nr 2 do SWZ – w 
przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców.

10.2. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 
formie, jak składana oferta (w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy 
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez 
opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

10.3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej, w 
szczególności formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.

10.4. W związku z tym, iż na ofertę składa się kilka dokumentów, zamawiający zaleca 
wykonawcom zastosowanie ścieżki uwzględniającej podpisanie każdego 
załączanego pliku wchodzącego w skład oferty osobno, wyjaśnionej poniżej:

10.4.1. pobierz wszystkie pliki składane w ramach postępowania na swój komputer,
10.4.2. wypełnij pliki na swoim komputerze, a następnie podpisz pliki, które 

zamierzasz dołączyć do oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

10.4.3. dołącz wszystkie podpisane pliki do Formularza składania oferty na 
platformie zakupowej,

10.4.4. kliknij w przycisk Przejdź do podsumowania,
10.4.5. następnie w drugim kroku składania oferty sprawdź poprawność złożonej 

oferty, załączonych plików oraz ich ilości,
10.4.6. niezależnie od wyświetlonego komunikatu możesz kliknąć przycisk Złóż 

ofertę, aby zakończyć etap składania oferty,
10.4.7. następnie system zaszyfruje ofertę w taki sposób, aby ta była niedostępna 

dla zamawiającego do terminu otwarcia ofert,



10.4.8. ostatnim krokiem jest wyświetlenie komunikatu i przesłanie wiadomości 
email z platformy zakupowej z informacją na temat złożonej oferty.

10.5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ.
10.6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
10.7. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi wykonawca.
10.8. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 
i odpowiednio oznaczonym pliku. Toteż wszelkie informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, muszą zostać załączone w osobnym miejscu, w kroku 1 
składania oferty, przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa.

10.9. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia:

10.9.1. przy ocenie spełniania warunku udziału w postępowaniu zamawiający 
będzie brał pod uwagę łączny potencjał wykonawców,

10.9.2. wykonawcy zobowiązani są do ustanawiania pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego,

10.9.3. wypełnione oświadczenie dotyczące niepodlegania wykluczeniu oraz 
spełniania warunków udziału w postępowaniu (zgodnie z załącznikiem nr 
4 do SWZ) składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie,

10.9.4. do oferty należy dołączyć wypełnione oświadczenie, o którym mowa w art. 
117 ust. 4 Pzp, z którego musi wynikać, które usługi wykonają poszczególni 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (zgodnie z 
załącznikiem nr 2 do SWZ).

11. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
11.1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem formularza składania ofert 

dostępnego na platformie https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494  w 
terminie do dnia 24 lutego 2025 r. do godziny 10:00.
W Formularzu Oferty (Załącznik nr 1 do SWZ) Wykonawca zobowiązany jest 
podać adres poczty elektronicznej, na którym prowadzona będzie 
korespondencja związana z postępowaniem.

11.2. Wykonawca zamierzający złożyć ofertę w niniejszym postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego musi zarejestrować się na platformie 
platformazakupowa.pl. pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_gorlice

11.3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Ofertę składa się, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1061494
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1010155
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_gorlice
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_gorlice


kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym w formatach danych określonych w rozporządzeniu Rady 
Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
systemów teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 z późn. 
zm.).

11.4. W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego 
typu (zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio 
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny):

11.4.1. dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać formatem PAdES.
11.4.2. Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż 

„pdf”, wtedy należy użyć formatu XAdES.
11.5. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w 

Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open 
Nexus Spółka z o.o. zamieszczonym na stronie internetowej 
https://platformazakupowa.pl/ w zakładce „Regulamin".

11.6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 
złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

11.7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę i 
złożyć ponownie ofertę za pośrednictwem Formularza składania oferty lub 
wniosku dostępnego na platformie platformazakupowa.pl. Sposób zmiany i 
wycofania oferty został opisany w Regulaminie korzystania z platformy: 
platformazakupowa.pl.

11.8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie 
wycofać złożonej oferty ani złożyć jej ponownie.

12. TERMIN OTWARCIA OFERT
12.1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 24 lutego 2025 r. o godz. 10:15
12.2. Otwarcie ofert następuje poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą 

platformy platformazakupowa.pl .
12.3. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu którego 

Zamawiający dokonuje otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia 
ofert w terminie określonym przez Zamawiającego w pkt 12.1. SWZ, otwarcie 
ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o 
zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.

12.4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin


internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

12.5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:

12.5.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 
Wykonawców, których oferty zostały otwarte;

12.5.2. cenach zawartych w ofertach.

13. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1
13.1. zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp – będącego osobą fizyczną, którego 

prawomocnie skazano za przestępstwo:
13.1.1.  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 
w art. 258 Kodeksu karnego;

13.1.2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego;
13.1.3. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z 
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych;

13.1.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 
utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego;

13.1.5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa;

13.1.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

13.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 
Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 
Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 
których mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe;

13.1.8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

13.2. zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp - jeżeli urzędującego członka jego 
organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub 
partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo- akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4danjzge


o którym mowa w pkt 13.1;
13.3. zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp - wobec którego wydano prawomocny 

wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba 
że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

13.4. zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp - wobec którego prawomocnie 
orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

13.5. zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp - jeżeli zamawiający może stwierdzić, 
na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi 
wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli 
odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie;

13.6. zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp - jeżeli, w przypadkach, o których 
mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, 
który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia;

13.7. zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą SUB” - 
wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego 
środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 
w agresji Rosji wobec Ukrainy, zwanym dalej „rozporządzeniem 765/2006” i 
rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 
środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 
terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających, 
zwanym dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy SUB;

13.8. zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy SUB - wykonawcę oraz uczestnika konkursu, 
którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 
r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 



rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy SUB;

13.9. zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy SUB - wykonawcę oraz uczestnika konkursu, 
którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
SUB.

13.10.Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy także 
Wykonawcę:

13.10.1. zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - który naruszył obowiązki 
dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 
108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

13.10.2. zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp - który w sposób zawiniony 
poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 
szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, 
co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

13.10.3. zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp - który, z przyczyn leżących po 
jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie 
wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub 
umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 
umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z 
tytułu rękojmi za wady;

13.10.4. zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp - który w wyniku zamierzonego 
działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 
udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ 
na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych podmiotowych środków dowodowych.

13.11.Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania w okolicznościach 
określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 5, 7 i 



8 ustawy Pzp na zasadach określonych w art. 110 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. W 
przypadkach, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, 5 i 7 ustawy Pzp, 
Zamawiający może nie wykluczać Wykonawcy na zasadach określonych w art. 
109 ust. 3 ustawy Pzp.

13.12.Wykonawca potwierdza brak przesłanek wykluczenia z postępowania poprzez 
złożenie wraz z ofertą oświadczenia, sporządzonego zgodnie ze wzorem, 
określonym w Załączniku Nr 4 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się 
o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy z Wykonawców.

13.13.Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, jak i braku podstaw wykluczenia, także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na zasoby 
podmiotów udostępniających.

13.14.Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia z postępowania, podmiotowych 
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 
postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie 
Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w 
wyznaczonym przez siebie terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega 
odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub 
zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

14. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
14.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące:
14.1.1.  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie 

wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
14.1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów - Zamawiający nie 
wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

14.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie wyznacza 
szczegółowego warunku w tym zakresie.

14.1.4. zdolności technicznej lub zawodowej:

a) w zakresie doświadczenia:
Dla części I: 
Warunek ten, w zakresie doświadczenia, zostanie uznany za spełniony, jeśli 
Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, 
w którym upływa termin składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie): 
zrealizował lub realizuje (przy czym w tym przypadku będzie uwzględniana 



wartość zrealizowanej części przedmiotu umowy), na podstawie jednej 
umowy, usługi z zakresu sprzątania w budynkach użyteczności publicznej o 
łącznej wartości nie mniejszej niż 65 000,00 zł brutto polegające na 
wykonywaniu prac odpowiadających przedmiotowi niniejszego 
zamówienia, przy czym:

a) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się udzielenie 
zamówienia, co najmniej jeden z takich Wykonawców powinien wykazać 
usługi z zakresu sprzątania o wartości stanowiącej co najmniej 50% łącznej 
wartości usług wymaganej w treści niniejszego warunku,

b) w przypadku polegania na doświadczeniu podmiotów udostępniających 
zasoby, co najmniej jeden z takich podmiotów lub Wykonawca (a w 
przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia - co najmniej jeden z takich Wykonawców) powinien wykazać 
usługi z zakresu sprzątania o wartości stanowiącej co najmniej 50% łącznej 
wartości usług wymaganej w treści niniejszego warunku;
Pod pojęciem budynku użyteczności publicznej należy rozumieć budynek 
przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru 
sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, 
nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi 
bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub 
telekomunikacyjnych, turystyki, sportu oraz inny budynek przeznaczony do 
wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej 
uznaje się także budynek biurowy lub socjalny, jeśli jest on dostępny dla 
niedającej się określić z góry grupy osób
(interesantów).

Dla części II:
zrealizował lub realizuje (przy czym w tym przypadku będzie uwzględniana 
wartość zrealizowanej części przedmiotu umowy), na podstawie jednej 
umowy, usługi z zakresu sprzątania obiektów hotelarskich posiadających nie 
mniej niż 40 miejsc noclegowych (m.in. hotel, motel, pensjonat), o łącznej 
wartości nie mniejszej niż 90 000,00 zł brutto polegające na wykonywaniu 
prac odpowiadających przedmiotowi niniejszego zmówienia przy czym:

a) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, co najmniej jeden z takich Wykonawców powinien wykazać 
usługi z zakresu sprzątania o wartości stanowiącej co najmniej 50% łącznej 
wartości usług wymaganej w treści niniejszego warunku,

b) w przypadku polegania na doświadczeniu podmiotów udostępniających 
zasoby, co najmniej jeden z takich Podmiotów lub Wykonawca (a w 
przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia - co najmniej jeden z takich Wykonawców) powinien wykazać 
usługi z zakresu sprzątania o wartości stanowiącej co najmniej 50% łącznej 
wartości usług wymaganej w treści niniejszego warunku;



Dla części III: 
Warunek ten, w zakresie doświadczenia, zostanie uznany za spełniony, jeśli 
Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, 
w którym upływa termin składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie): 
zrealizował lub realizuje (przy czym w tym przypadku będzie uwzględniana 
wartość zrealizowanej części przedmiotu umowy), na podstawie jednej 
umowy, usługi z zakresu sprzątania w budynkach użyteczności publicznej o 
łącznej wartości nie mniejszej niż 30 000,00 zł brutto polegające na 
wykonywaniu prac odpowiadających przedmiotowi niniejszego 
zamówienia, przy czym:

a) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się udzielenie 
zamówienia, co najmniej jeden z takich Wykonawców powinien wykazać 
usługi z zakresu sprzątania o wartości stanowiącej co najmniej 50% łącznej 
wartości usług wymaganej w treści niniejszego warunku,

b) w przypadku polegania na doświadczeniu podmiotów udostępniających 
zasoby, co najmniej jeden z takich podmiotów lub Wykonawca (a w 
przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia - co najmniej jeden z takich Wykonawców) powinien wykazać 
usługi z zakresu sprzątania o wartości stanowiącej co najmniej 50% łącznej 
wartości usług wymaganej w treści niniejszego warunku;
Pod pojęciem budynku użyteczności publicznej należy rozumieć budynek 
przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru 
sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, 
nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi 
bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub 
telekomunikacyjnych, turystyki, sportu oraz inny budynek przeznaczony do 
wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej 
uznaje się także budynek biurowy lub socjalny, jeśli jest on dostępny dla 
niedającej się określić z góry grupy osób
(interesantów).

b) W zakresie osób skierowanych do realizacji zamówienia:
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że dysponuje lub będzie 
dysponował następującymi osobami, które skieruje do realizacji 
zamówienia:
 Dla części 1: min. jednoosobowym zespołem roboczym
 Dla części 2: min. trzyosobowym zespołem roboczym
 Dla części 3: min. dwuosobowym zespołem roboczym

W przypadku składania oferty na więcej jak jedną cześć wymagane jest 
dysponowanie wymienionymi powyżej osobami na każdą część 
oddzielnie. 



c) W zakresie dysponowania potencjałem technicznym - Zamawiający nie 
wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

14.1.5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, warunki, o którym mowa w pkt 14.1.4 SWZ musi spełniać co 
najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia.

14.1.6.  Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie 
zgodnie z formułą „spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte 
w dokumentach lub oświadczeniach złożonych przez Wykonawców.

14.1.7. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na 
każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

14.1.8. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy 
wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

14.1.9.W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie składa każdy z Wykonawców w zakresie w jakim wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

14.1.10. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w 
postępowaniu może polegać na zdolnościach zawodowych podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
z nimi stosunków prawnych.

14.1.11. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia Wykonawcy 
mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane.

14.1.12. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

14.1.13. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa 
powyżej, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów 
oraz określa w szczególności:

14.1.13.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu 
udostępniającego zasoby;

14.1.13.2. sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez 



niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy 
wykonywaniu zamówienia,

14.1.13.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na 
zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, 
których wskazane zdolności dotyczą.

14.1.13.4. Zamawiający oceni czy zasoby udostępniane Wykonawcy przez 
podmioty udostępniające zasoby pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.

14.1.13.5. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, 
powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 
udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał 
on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby.

14.2. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w 
postępowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum).

14.3. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do 
niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie 
oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich 
Wykonawców składających ofertę wspólną.

14.4. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

14.5. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty 
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia.

14.6. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę 
wspólną.

14.7. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie.

14.8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.

15. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH
15.1. Zamawiający, przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w terminie nie krótszym 
niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych 
na dzień ich złożenia, tj.:



15.1.1. zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego 
potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, 
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 
3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem 
podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia 
dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych 
podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłat tych należności;

15.1.2. zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki 
organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału 
regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 
109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym 
dokumentem zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że 
odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne 
lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłat tych należności;

15.1.3. wykazu usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, 
miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały 
wykonane, z załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały 
wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 
bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 
zostały wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego 
nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie dokumenty; 
wzór wykazu wykonanych usług stanowi Załącznik Nr 8 do SWZ;

15.1.4. Wykazu osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, a 
także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 
podstawie do dysponowania tymi osobami - w zakresie niezbędnym do 
wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, określonego w pkt.  
14.1.4. niniejszego SWZ (wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SWZ);

15.1.5. oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o 
braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 
2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę 



albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 
dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 
niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do SWZ);

15.2. Podmiotowe środki dowodowe, oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym 
pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w 
sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 
oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie.

15.3. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 
118 ustawy Pzp lub Podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 
zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, 
zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument.

15.4. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 
dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 
ustawy Pzp lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

15.5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, dokonuje w przypadku:

15.5.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający 
zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

15.5.2. przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;

15.5.3. innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 



ustawy Pzp – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą.

15.6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz.

15.7. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 
sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem 
na język polski.

16. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
17.1. Cena oferty jest ceną ryczałtową brutto i winna uwzględniać wynagrodzenie 

obejmujące wszystkie obowiązki przyszłego wykonawcy niezbędne do 
wykonania zamówienia, którego zakres ujęty jest w opisie przedmiotu 
zamówienia.

17.2. Wartości cenowe powinny być podane cyfrowo oraz słownie, gdzie to wskazano, 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku braku cyfr po 
przecinku Zamawiający przyjmuje, że występują zera. W przypadku podania 
większej ilość cyfr po przecinku Zamawiający dokona zaokrąglenia do dwóch 
miejsc po przecinku wg zasad ogólnych w tym zakresie.

17.3. Wszystkie wartości cenowe, w ramach niniejszego postępowania, określane są w 
PLN. Wszystkie płatności realizowane będą wyłącznie w PLN, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w 
walutach obcych.

17.4. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek 
akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) 
podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.

17.5. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości 
obowiązującej na dzień składania ofert.

18. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW, I SPOSOBU OCENY OFERT

18.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryterium 
oceny ofert:

Cena – 60 %

Czas reakcji na zgłoszone nieprawidłowości w realizacji usług – 40 %

18.2. Sposób obliczania punktów:
18.2.1.W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy 

zastosowaniu wzoru:



Cn

C = -------------x 100 pkt. x 60 %

Co

gdzie:

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych
Co - cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto podana w 
Formularzu Oferty (Załącznik nr 1 do SWZ).

W tym kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 60 punktów.

Z uwagi na postanowienia art. 225 ust. 1 PZP, jeżeli złożono ofertę, której wybór 
prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 
przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty 
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.

18.2.2.  Kryterium Czas reakcji na zgłoszone nieprawidłowości w realizacji usług 
(R) - waga 40% (1% - 1 pkt)

Sposób obliczania punktów dla ww. kryterium:
Maksymalna ilość punktów możliwa do uzyskania w kryterium czasu reakcji na 
zgłoszone nieprawidłowości wynosi 40 pkt.

Czas reakcji na zgłoszone 
nieprawidłowości w realizacji usług Liczba punktów

Do 1 godziny 40
Do 2 godzin 30
Do 3 godzin 20
Do 4 godzin 10
Do 5 godzin 0

Sposób obliczenia punktów dla kryterium czasu reakcji na zgłoszone 
nieprawidłowości:
a) Kryterium Czas reakcji na zgłoszone nieprawidłowości w realizacji usług na 

całość zamówienia będzie rozpatrywane na podstawie zadeklarowanego w 
formularzu ofertowym czasu reakcji.

b) Najszybszy możliwy czas reakcji wymagany przez Zamawiającego to 1 
godzina liczona od godziny zgłoszenia Wykonawcy nieprawidłowości. 

c) Najdłuższy możliwy okres czasu reakcji jaki będzie uwzględniany przy ocenie 



oferty to czas 5 godzin liczonych od godziny zgłoszenia Wykonawcy 
nieprawidłowości. 

d) Wykonawca może zaproponować czas reakcji w pełnych godzinach tj. 1, 2, 3, 
4, 5 godzin.

e) Jeżeli Wykonawca wpisze czas reakcji dłuży niż 5 godzin to przygotuje ofertę 
niezgodnie z SWZ, co skutkować będzie odrzuceniem oferty.

f) W przypadku nie wypełnienia w formularzu ofertowym stosownej rubryki 
Zamawiający uzna, że Wykonawca deklaruje najdłuższy, tj. 5 godzinny czas 
reakcji.

g) Jeżeli Wykonawca zaoferuje czas reakcji inny niż określony w powyższej tabeli 
to przygotuje ofertę niezgodnie z SWZ, co skutkować będzie odrzuceniem 
oferty.

18.3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyskała łącznie 
najwyższą liczbę punktów obliczoną wg następującego wzoru:

S= C+R
gdzie:
S - łączna liczba punktów jaką uzyskała oceniana oferta
C - liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium cena 
R - liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium Czas 
reakcji na zgłoszone nieprawidłowości w realizacji usług 

18.4. Zamawiający obliczy punkty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
zaokrąglając zgodnie z zasadami matematycznymi.

18.5. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą sumę 
punktów w ww. kryteriach oceny ofert. Oferta złożona na Przedmiot Zamówienia 
może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

18.6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny 
ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub 
najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub 
koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

19. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

19.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje 
równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

19.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 
działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i 
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 



punktację,
19.1.2. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone − podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne.
19.2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 19.1 

SWZ na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
19.3. Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowiązany będzie do:

19.3.1. wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o którym mowa 
w punkcie 23 SWZ,

19.3.2. dostarczenie Zamawiającemu potwierdzonej za zgodność z oryginałem 
kopii umowy regulującej współpracę podmiotów składających wspólną 
ofertę – dotyczy Wykonawców, którzy wspólnie uzyskali zamówienie;

19.3.3. podania nazw, danych kontaktowych oraz przedstawicieli podwykonawców 
zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli będą już znani.

19.3.4. Przedłożenie Zamawiającemu dokumentów:
 oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu 

pracownika na podstawie umowy o pracę, zawierających 
informacje, w tym dane osobowe niezbędne do zweryfikowania 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i 
nazwisko zatrudnionego pracownika,

 umów o pracę osób wykonujących czynności związane z 
zamówieniem. Kopia umowy/umów powinna zostać 
zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników/zleceniobiorców, zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, 
przy czym imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji, a 
także informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy o 
pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;

 dokument potwierdzający zgłoszenie pracownika przez pracodawcę 
do ubezpieczeń lub opłacenie przez pracodawcę ubezpieczeń 
pracownika, zanonimizowany w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie 
podlega anonimizacji.

19.3.5. dostarczenie dokumentu potwierdzającego posiadanie ubezpieczenia od 
odpowiedzialności cywilnej w wysokości minimum wartości brutto złożonej 
oferty oddzielnie na każdy pakiet

19.3.6. Przedłożenie Zamawiającemu projektu umowy, jaką Wykonawca 
zamierza zawrzeć z podwykonawcą celem jej akceptacji – jeżeli 
Wykonawca wskazał w ofercie, że część zamówienia zostanie 
powierzona podwykonawcy. 

19.4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 
współpracę tych wykonawców.

19.5. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy muszą posiadać 



dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile 
umocowanie to nie będzie wynikało z dokumentów załączonych do oferty.

19.6. Wybrany wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy 
stanowiących załącznik nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 
wynikające ze złożonej oferty.

19.7. Niedopełnienie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego 
terminie wymogów określonych w niniejszym Rozdziale zostanie uznane przez 
zamawiającego jako uchylenie się od podpisania umowy i skutkować będzie 
zastosowaniem przez zamawiającego procedury określonej w art. 263 Pzp.

20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY

20.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów PZP, przysługują środki ochrony prawnej określone 
w dziale IX PZP tj. odwołanie i skarga do sądu. Postępowanie odwoławcze 
uregulowane zostało w przepisach art. 506-578 PZP, a postępowanie skargowe w 
przepisach art. 579-590 PZP.

20.2. Odwołanie przysługuje na:
20.2.1. niezgodną z przepisami PZP czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 
postanowienie umowy;

20.2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie PZP;

20.2.3. zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na 
podstawie PZP, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany.

20.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący 
przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 
w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione 
w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki 
sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania 
albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej.

20.4. Odwołanie wnosi się w terminie: (a) 5 dni od dnia przekazania informacji o 
czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli 
informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
(b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w 
sposób inny niż określony w lit. (a).

20.5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia 5 dni od dnia 



zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej

20.6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 20.4. i 20.5 SWZ wnosi 
się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia.

20.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej 
Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz 
uczestnikom postępowania przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych. Skargę wnosi się za 
pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa 
Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 
2012 r. - Prawo pocztowe albo wysłanie na adres do doręczeń elektronicznych, o 
którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach 
elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem.

21. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE 
STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W 
ART. 95 PZP

21.1. Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób do 
wykonania wszystkich czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli 
wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w 
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1465 ze zm.).

21.2. Zamawiający nie wymaga, by na podstawie umowy o pracę zatrudniony był 
Wykonawca lub podwykonawca(y), będący osobą fizyczną, prowadzącą 
działalność gospodarczą, także w formie spółki cywilnej. Wymóg zatrudnienia 
osób na podstawie umowy o pracę, w dalszej części niniejszej SWZ oraz w 
pozostałych dokumentach dotyczących przedmiotowego zamówienia 
publicznego jest określany także jako: „obowiązek zatrudnienia”.

21.3. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, 
zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby. 

21.4. W celu weryfikacji zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 21.1 SWZ 
czynności w zakresie realizacji zamówienia, zamawiający przewiduje możliwość 
żądania przez zamawiającego w szczególności:

21.4.1. oświadczenia zatrudnionego pracownika,
21.4.2. oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika 

na podstawie umowy o pracę,
21.4.3. poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę 

https://sip.lex.pl/%23/document/17938059?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/19062514?cm=DOCUMENT


zatrudnionego pracownika,
21.4.4. innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe 

niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w 
szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia 
umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika.

21.5. Każdorazowo na żądanie zamawiającego, w terminie 3 dni roboczych, 
wykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia zamawiającemu 
dokumentu/dokumentów, o których mowa w punkcie 21.4 SWZ.

21.6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 
wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o 
przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

21.7. Za niedopełnienie wymogu zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę 
punkcie 21.1 SWZ wykonawca zapłaci karę umowną określoną w 
projektowanych postanowieniach umowy.

22. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
22.1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w następującej wysokości:  

Część 1 –  1 280,00 zł
Część 2 – 2 110,00 zł
Część 3 –  480,00 zł
Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert i utrzymywać 
nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem 
przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 Pzp.

22.2. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku 
następujących formach:

22.2.1.  pieniądzu,
22.2.2.  gwarancjach bankowych,
22.2.3.  gwarancjach ubezpieczeniowych,
22.2.4.  poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 

pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji 
Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

22.3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego w banku BOŚ nr rachunku: 74 1540 1115 2001 6011 0608 0001 
z dopiskiem: wadium „Kompleksowe usługi sprzątania obiektów 
Nadleśnictwa Gorlice – część ….” Wniesienie wadium w pieniądzu będzie 
skuteczne, jeżeli w podanym terminie zostanie zaliczone na rachunku bankowym 
Zamawiającego. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na 
rachunku bankowym.

22.4. Z treści wadium wnoszonego w formie: gwarancji bankowej, gwarancji 
ubezpieczeniowej lub poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których 
mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości powinno wynikać bezwarunkowe, 
na pierwsze pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie 



związania ofertą, zobowiązanie gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej 
kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 Pzp.

22.5. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 
22.2.2 – 22.2.4. SWZ należy przekazać Zamawiającemu wraz z Ofertą w 
oryginale w postaci elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznymi osób upoważnionych do jego wystawienia. Wadium musi 
zabezpieczać ofertę na cały zakres zamówienia przez cały okres związania ofertą. 
Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposób 
nieprawidłowy, lub nie będzie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu 
terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot wadium w przypadku, o 
którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Pzp zostanie odrzucona z postępowania na 
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 Pzp.

22.6. Treść gwarancji wadialnej musi zawierać następujące elementy:
22.6.1. nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta 

gwarancji/poręczenia (Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji 
ubezpieczeniowej udzielających gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich 
siedzib,

22.6.2. określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona 
gwarancją/poręczeniem – określenie przedmiotu zamówienia

22.6.3. kwotę gwarancji/poręczenia,
22.6.4. zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia bezwarunkowo i 

nieodwołalnie kwoty gwarancji/poręczenia na pierwsze pisemne żądanie 
Zamawiającego w okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 Pzp.

22.7. Zamawiający zwraca wadium na zasadach uregulowanych w art. 98 ust. 1 - 5 Pzp.
22.8. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

wniesienie wadium w formie niepieniężnej w postaci dokumentu 
gwarancji/poręczenia wystawionego na jednego z tych wykonawców, będzie 
wystarczające dla skutecznego zabezpieczenia oferty wadium.

23. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
23.1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

przez Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą.
23.2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wynosić będzie 3 % ceny brutto 

oferty.
23.3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w 

kilku następujących formach:
23.3.1. pieniądzu;
23.3.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze 
zobowiązaniem pieniężnym

23.3.3. gwarancjach bankowych;
23.3.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;
23.3.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 



pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji 
Rozwoju Przedsiębiorczości.

23.4. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę 
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

23.5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na 
rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. Jeżeli zabezpieczenie 
wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym 
rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w 
pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym 
było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz 
prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

23.6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, we wszystkich formach 
przewidzianych w pkt 23.3. SWZ, powinno zabezpieczać roszczenia wynikające 
z niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy w taki sam sposób, co 
oznacza, iż zabezpieczenie wniesione w formie innej niż pieniądz nie może 
zabezpieczać roszczeń Zamawiającego w sposób mniej korzystny, niż jakby 
miało to miejsce w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu. 
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie gwarancji/poręczenia 
powinno być nieodwołalne, bezwarunkowe i płatne na pierwsze pisemne żądanie 
Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza możliwości uzależnienia wypłaty 
kwot z gwarancji/poręczenia od przedłożenia jakichkolwiek dodatkowych 
dokumentów, bądź spełnienia jakichkolwiek warunków, poza oświadczeniem 
Zamawiającego, iż żądana kwota jest należna z tytułu niewykonania bądź 
nienależytego wykonania umowy.

23.7. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania 
zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

23.8. W przypadku ofert składanych wspólnie przez dwóch lub więcej wykonawców, 
zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione przez 
wszystkich wykonawców łącznie, przez ich część lub jednego wykonawcę, przy 
czym z treści dokumentu musi wynikać, że zobowiązanie gwaranta/poręczyciela 
dotyczy wszystkich wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólnie.

24. INFORMACJE DODATKOWE
24.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
24.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć 

ofertę na jedną, dwie lub wszystkie. Oferta złożona na daną część musi jednakże 
obejmować cały zakres prac przewidzianych w SWZ dla danej części.

24.3. Zamawiający nie określa wymagań związanych z realizacją zamówienia w 
zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

24.4. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.

24.5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa 
w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.

24.6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.



24.7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych zadań.

24.8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej.
24.9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
24.10.Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.

25. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH

25.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 
2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem danych 
osobowych jest Nadleśnictwo Gorlice z siedzibą 38-333 Zagórzany nr 343. 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych p. Sebastian 
Strzech, z którym w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 
można skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem 
iod@comp- net.pl.

25.2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie 
przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

25.3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale 
IX PZP, do upływu terminu do ich wniesienia.

25.4. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą 
być dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby 
dopuszczone do przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich 
w poufności.

25.5. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się 
przesłanki określone w art. 255-256 PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania 
postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji.

25.6. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona w oparciu o przepisy PZP, a także ustawy o 
dostępie do informacji publicznej.

25.7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 
1 PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy w sprawie zamówienia 
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publicznego.
25.8. Niezależnie od postanowień pkt 25.7. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu 
okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.

25.9. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym 
usługi doradcze, w tym usługi prawne, i konsultingowe,

25.10.Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany.

25.11.Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego
postępowania dane osobowe, ma prawo:

25.11.1.dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy 
czym w sytuacji, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 
ust. 1 -3 RODO wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku 
Zamawiający może żądać wskazania dodatkowych informacji mających na 
celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 
bieżącego bądź zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego;

25.11.2.do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy 
czym skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników;

25.11.3.do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

25.11.4.wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w 
przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza 
przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

25.12.Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa 
PZP.

25.13.Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku 
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
nie przysługuje:



25.13.1.prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. 
b, d lub e RODO,

25.13.2.prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 
RODO, określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania 
danych osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

25.14.Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów 
prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów 
prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane osobowe są 
przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora 
danych osobowych.

26. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ
26.1. Załącznik nr 1A – Opis przedmiotu zamówienia – Część 1 
26.2. Załącznik nr 1B -  Opis przedmiotu zamówienia – Część 2
26.3. Załącznik nr 1C -  Opis przedmiotu zamówienia – Część 3
26.4. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
26.5. Załącznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy
26.6. Załącznik nr 4 - oświadczenie o braku podst. do wykluczenia
26.7. Załącznik nr 5 – Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia
26.8. Załącznik nr 6  - Oświadczenie w sprawie grupy kapitałowej 
26.9. Załącznik nr 7 – Wykaz usług wykonanych
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