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ROZDZIAŁ I 

 

ZAMAWIAJĄCY 

 

 
1. Centrum Kultury ZAMEK 

ul. Św. Marcin 80/82 

61-809 Poznań 

2. Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - państwowe i samorządowe in-

stytucje kultury 

3. NIP: 

PL 778-10-19-907 

4. REGON:  

000278178 

5. Adres poczty elektronicznej:  

zamowieniapubliczne@ckzamek.pl 

6. Adres strony internetowej Zamawiającego:  

https://ckzamek.pl  

7. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz strony, na której udostępnione będą 

dokumenty zamówienia, zmiany i wyjaśnienia treści OPZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpo-

średnio związane z postępowaniem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/ckzamek/proceedings 

8. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych, w godzinach 0600 – 

1400, jest Specjalista ds. zamówień publicznych - Pan Jacek Makaś, e-mail: zamowieniapublicz-

ne@ckzamek.pl 

 

 
ROZDZIAŁ II 

 

TRYB POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

 
1. Szacowana wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo 

zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 roku (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – przepisy ustawy nie 

mają zastosowania. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie „Procedury udzielania 

zamówień publicznych o wartości poniżej 130.000,00 zł w Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu”. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz ofert wariantowych. 

 

 

mailto:zamowieniapubliczne@ckzamek.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/ckzamek/proceedings
mailto:zamowieniapubliczne@ckzamek.pl
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ROZDZIAŁ III 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 

 

1. Wspólny Słownik Zamówień - kod cpv:  

a) 72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, interneto-

we i wsparcia, 

b) 72260000-5 Usługi w zakresie oprogramowania, 

c) 48490000-9 Pakiety oprogramowania do zamówień. 

2. Przedmiotem zamówienia jest usługa dostępu do informatycznej platformy zakupowej przez okres 48 

miesięcy, wspomagającej obsługę postępowań o udzielenie zamówień publicznych: 

a) realizowanych na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej: „postępowania 

ustawowe”), 

b) realizowanych z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, 

prowadzonych wg wewnętrznych regulacji Zamawiającego (dalej: „postępowania regulami-

nowe”), 

c) zapytań dotyczących szacowania wartości zamówienia, 

w formie elektronicznej wraz ze wsparciem technicznym, dla Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu 

(dalej: Zamawiający), a także współpraca pomiędzy Wykonawcą / Operatorem platformy, a 

Zamawiającym w zakresie korzystania z usług w modelu chmurowym SaaS (oprogramowanie jako 

usługa wraz z licencją) oraz warunki SLA,  

3. Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do ZO/1/2025.  

 

 
ROZDZIAŁ IV 

 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

 

 
1. Zapewnienie Zamawiającemu usługi ciągłego dostępu do informatycznej platformy zakupowej, na 

wskazanej stronie www, przez okres 48 miesięcy liczonych od dnia uruchomienia informatycznej 

platformy zakupowej. 

2. Uruchomienie informatycznej platformy zakupowej w terminie do 10 dni od dnia zawarcia Umowy. 

3. Uruchomienie informatycznej platformy zakupowej, jest terminem rozpoczęcia świadczenia usługi.  

4. Dedykowane szkolenie on-line merytoryczno-techniczne obsługi postępowań ustawowych i regu-

laminowych oraz szacowania wartości zamówienia, w terminie do 10 dni od daty uruchomienia plat-

formy zakupowej. Data i szczegółowy zakres szkolenia zostaną ustalone pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcą po zawarciu Umowy. 
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5. W przypadku postępowań wszczętych i niezakończonych w czasie obowiązywania Umowy Wyko-

nawca będzie zobowiązany do udostępnienia, na warunkach określonych w Umowie i niniejszym 

OPZ, platformy zakupowej do czasu ich zakończenia, wraz z zapewnieniem wsparcia technicznego.  

 

 

 
ROZDZIAŁ V 

 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

 
1. Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, w stosunku, do któ-

rych zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych poniżej: 

a)  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza li-

kwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszo-

na albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewi-

dzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, 

b) jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawia-

jącym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy – a Wykonawcą, polegające na:  

i. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 

ii. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa 

iii. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełno-

mocnika 

iv. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w li-

nii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

c) z powodów wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwią-

zaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

 

 

ROZDZIAŁ VI 

 

OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ ZŁOŻYĆ WYKONAWCY  
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1. Do oferty, tj. Formularza Ofertowego - Załącznik nr 2 do ZO/1/2025, Wykonawca zobowiązany jest 

dołączyć: 

a) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – Załącznik nr 3 do ZO/1/2025 

(W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (konsorcjum, spółka cy-

wilna), każdy z Wykonawców (wspólników spółki cywilnej) wspólnie ubiegających się o zamó-

wienie składa niniejsze Oświadczenie oddzielnie). 

b) Wzór Umowy obowiązujący u Wykonawcy, na podstawie, którego, Zamawiający zawrze Umo-

wę z Wykonawcą (którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza). 

c) Dokument potwierdzający umocowanie do reprezentacji Wykonawcy (pełnomocnictwo), jeżeli 

nie wynika ono z dokumentów rejestrowych.  

d) Dokument potwierdzający, że serwerownia główna oferowanej platformy zakupowej posiada 

certyfikat TIER III of Constructed Facility lub dokument równoważny, przyznany przez niezależną 

akredytowaną jednostkę do wydania w/w certyfikatu / dokumentu równoważnego. Wymaga-

ny, tylko w przypadku zadeklarowania spełniania Kryterium nr 3 – Bezpieczeństwo Infrastruktury 

(BI). 

e) Dokument potwierdzający, że oferowane rozwiązanie: 

i. posiada certyfikat ISO 27001 lub równoważny, przyznany przez akredytowaną jednostkę, 

ii. posiada certyfikat ISO 27001 lub równoważny, przyznany przez niezależną jednostkę, 

iii. certyfikat ISO 27001 lub równoważny, który jest deklarowany przez Operatora platformy 

na podstawie oświadczenia, 

Wymagany, tylko w przypadku zadeklarowania spełniania Kryterium nr 4 – Standardy Bezpie-

czeństwa (SB). 

Uwagi dot. dokumentów wymienionych w lit. d) i e): 

 W przypadku zaoferowania rozwiązania równoważnego Wykonawca musi udowodnić 

Zamawiającemu, że zaoferowane przez niego rozwiązanie jest równoważne do tego, 

które posiada certyfikat. 

 Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

f) Wzór zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa - Załącznik nr 4 do 

ZO/1/2025 – jeżeli dotyczy. 

 

 
ROZDZIAŁ VII 

 

SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami, należy złożyć na platformazakupowa.pl pod adresem 

https:// platformazakupowa.pl/pn/ckzamek/proceedings (w zakładce dedykowanej postępowa-

niu) do dnia 05 lutego 2025 r. do godziny 0800. 
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2. Zamawiający rekomenduje, aby Oferta wraz z wymaganymi dokumentami, została podpisana elek-

tronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

4. Otwarcie ofert nastąpi dnia 05 lutego 2025 r. o godzinie 0805 poprzez odszyfrowanie ofert na platfor-

mie. 

5. Wykonawca może złożyć wniosek o wyjaśnienie treści OPZ do dnia 04 lutego 2025 r. do godziny 1200. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści OPZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub do-

tyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu składania i/lub otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

7. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawie-

rającej propozycje wariantowe spowoduje jej odrzucenie przez Zamawiającego. 

8. W sytuacji, gdy Zamawiający zapozna się z treścią Oferty przed upływem terminu składania ofert 

(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”), uzna ją za ofertę handlo-

wą i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 

9. Zamawiający informuje, iż oferty składane w niniejszym postępowaniu są jawne i podlegają udo-

stępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1233), jeśli Wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane 

i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zamawiają-

cy zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę za-

łączone w osobnym pliku. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie ni-

niejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o któ-

rych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

10. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte 

b) cenach zawartych w ofertach. 

11. Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem 

Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do 

przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

 

 

ROZDZIAŁ VIII 

 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
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1. Wykonawca podaje cenę ofertową za realizację całości przedmiotu zamówienia, zgodnie ze wzo-

rem Formularza Ofertowego - Załącznik nr 2 do ZO/1/2025. 

2. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia - Załącznik nr 1 do ZO/1/2025 oraz danych zawartych w 

Załączniku nr 1A do ZO/1/2025 – Rocznym sprawozdaniu z udzielonych zamówieniach w 2023 roku 

(plik: 2023SPRR 0001175901 sprawozdanie_roczne). (Na dzień wszczęcia postępowania Zamawiający 

nie sporządził jeszcze Rocznego sprawozdania za 2024 rok (ponieważ upływ terminu na składanie 

sprawozdań za rok 2024 przypada na sobotę, sprawozdania można przekazywać do 3 marca 2025 

r.), ale ilość udzielonych zamówień w 2024 roku była o około 15% większa niż w 2023 roku. 

3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

4. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

5. Wyliczona cena ofertowa brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczania w 

trakcie realizacji zamówienia. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do wyliczenia ceny ofertowej brutto z zastosowaniem właściwej, ak-

tualnie obowiązującej w przepisach prawa stawki podatku od towarów i usług VAT. 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 

r. poz. 361 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przed-

stawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć . 

W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Za-

mawiającego obowiązku podatkowego 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadzi-

ły do powstania obowiązku podatkowego 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie mia-

ła zastosowanie. 

 

 

 

 
ROZDZIAŁ IX 

 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 06 marca 2025 r.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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ROZDZIAŁ X 

 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY  

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

 

1.  Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryteria: 

 

 

  

Kryterium 

 

 

Waga kryterium 

 

 1 

 

 

Cena (C) 

 

40% -> 40 punktów 

 

 2 

 

Weryfikacja Podpisów (WP) 

 

 

20% -> 20 punktów 

 

 3 

 

Bezpieczeństwo Infrastruktury (BI) 

 

 

20% -> 20 punktów 

 

 4 

 

Standardy Bezpieczeństwa (SB) 

 

 

10% -> 10 punktów 

 

 5 

 

Archiwum Postępowań (AP) 

 

 

10% -> 10 punktów 

 

 

 

Razem (Ł) 

 

 

100% -> 100 punktów 

 

2. Sposób obliczania wartości punktowej ocenianych kryteriów: 

a) Kryterium nr 1 – Cena (C): 

i. „Cena (C)” rozumiana, jako wartość oferty brutto, stanowiąca zryczałtowane wynagrodze-

nie Wykonawcy za realizację całego zamówienia. 

ii. Punktacja w kryterium „Cena (C)” została ustalona w następujący sposób: 

       X min 

     C obliczana = -------------------------  x 40 punktów  

         X obliczana  

gdzie: 

 C obliczana - liczba punktów badanej oferty w kryterium „Cena (C)” 

 X min - najniższa „Cena (C)” spośród złożonych niepodlegających odrzuceniu ofert  
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 X obliczana  - „Cena (C)” badanej oferty 

b) Kryterium nr 2 – Weryfikacja Podpisów (WP): 

i. Ocena oferty w kryterium „Weryfikacja Podpisów (WP)” zostanie przeprowadzona na pod-

stawie deklaracji Wykonawcy złożonej w Formularzu Ofertowym. 

ii. Punktacja kryterium „Weryfikacja Podpisów (WP)” została ustalona w następujący sposób: 

 kwalifikowana walidacja elektronicznych podpisów kwalifikowanych w systemie  

-> 20 punktów 

 weryfikacja elektronicznych podpisów kwalifikowanych przy użyciu zaufanego narzę-

dzia w systemie  -> 1 punkt 

 brak weryfikacji elektronicznych podpisów kwalifikowanych w systemie  -> 0 punktów 

iii. Jeżeli Wykonawca nie uzupełni właściwej treści w Formularzu Ofertowym, Zamawiający 

uzna, że Wykonawca zadeklarował „brak weryfikacji elektronicznych podpisów kwalifiko-

wanych w systemie”. 

c) Kryterium nr 3 – Bezpieczeństwo Infrastruktury (BI): 

i. Ocena oferty w kryterium „Bezpieczeństwo Infrastruktury (BI)” zostanie przeprowadzona na 

podstawie deklaracji Wykonawcy złożonej w Formularzu Ofertowym oraz załączonego do-

kumentu, w przypadku ubiegania się o punkty w tym kryterium 

ii. Punktacja kryterium „Weryfikacja Podpisów (WP)” została ustalona w następujący sposób: 

 serwerownia główna oferowanej platformy zakupowej posiada certyfikat TIER III of Con-

structed Facility lub dokument równoważny, przyznany przez niezależną akredytowaną 

jednostkę do wydania w/w certyfikatu / dokumentu równoważnego -> 20 punktów 

 serwerownia główna oferowanej platformy zakupowej nie posiada certyfikatu TIER III of 

Constructed Facility lub dokumentu równoważnego, przyznanego przez niezależną 

akredytowaną jednostkę do wydania w/w.= certyfikatu / dokumentu równoważnego  -

> 0 punktów 

d) Kryterium nr 4 – Standardy Bezpieczeństwa (SB): 

i. Ocena oferty w kryterium „Standardy Bezpieczeństwa (SB)” zostanie przeprowadzona na 

podstawie deklaracji Wykonawcy złożonej w Formularzu Ofertowym oraz załączonego do-

kumentu, w przypadku ubiegania się o punkty w tym kryterium. 

ii. Punktacja kryterium „Standardy Bezpieczeństwa (SB)” została ustalona w następujący spo-

sób: 

 oferowane rozwiązanie posiada certyfikat ISO 27001 lub dokument równoważny przy-

znany przez akredytowaną jednostkę -> 10 punktów 

 oferowane rozwiązanie posiada certyfikat ISO 27001 lub dokument równoważny przy-

znany przez niezależną jednostkę -> 5 punktów 

 oferowane rozwiązanie posiada certyfikat ISO 27001 lub dokument równoważny, który 

jest deklarowany przez Operatora oferowanej platformy zakupowej -> 1 punkt 

 oferowane rozwiązanie nie posiada certyfikatu ISO 27001 lub dokumentu równoważne-

go -> 0 punktów 
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e) Kryterium nr 5 – Archiwum Postępowań (AP): 

i. Ocena oferty w kryterium „Archiwum Postępowań (AP)” zostanie przeprowadzona na pod-

stawie deklaracji Wykonawcy złożonej w Formularzu Ofertowym. 

ii. Punktacja kryterium „Archiwum Postępowań (AP)” została ustalona w następujący sposób: 

 bezpłatne archiwum danych, zgromadzonych w okresie obowiązywania Umowy, przez 

okres minimum 10 lat, liczonych od daty zakończenia danego postępowania -> 10 

punktów 

 bezpłatne archiwum danych, zgromadzonych w okresie obowiązywania Umowy, przez 

okres minimum 5 lat, liczonych od daty zakończenia danego postępowania -> 1 punkt 

 bezpłatne archiwum danych, zgromadzonych w okresie obowiązywania Umowy, przez 

okres minimum 4 lat, liczonych od daty zakończenia danego postępowania -> 0 punk-

tów 

iii. Jeżeli Wykonawca nie uzupełni właściwej treści w Formularzu Ofertowym, Zamawiający 

uzna, że Wykonawca zadeklarował „bezpłatne archiwum danych, zgromadzonych w okre-

sie obowiązywania Umowy, przez okres minimum 4 lat, liczonych od daty zakończenia da-

nego postępowania”. 

3. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona według poniższego wzoru: 

 

Ł = C + WP + BI + SB + AP 

gdzie: 

 Ł – całkowita liczba punktów 

 C – liczba punktów uzyskana w kryterium „Cena (C)” 

 WP – liczba punktów uzyskana w kryterium „Weryfikacja Podpisów (WP)” 

 BI – liczba punktów uzyskana w kryterium „Bezpieczeństwo Infrastruktury (BI)” 

 SB – liczba punktów uzyskana w kryterium „Standardy Bezpieczeństwa (SB)” 

 AP – liczba punktów uzyskana w kryterium „Archiwum Postępowań (AP)”. 

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najwyższą całkowitą liczbę punktów (Ł), 

spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.  

6. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

otrzymają taką samą całkowita liczbę punktów (Ł), Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę, 

która otrzyma najwyższą ocenę w Kryterium nr 2 – Weryfikacja Podpisów (WP). Jeżeli oferty otrzymają 
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taką samą ocenę w tym kryterium, Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie będzie 

można dokonać wyboru oferty, w sposób, o którym mowa powyżej, Zamawiający wezwie Wyko-

nawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert do-

datkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą ofero-

wać cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. Jeżeli oferty dodat-

kowe złożone na wezwanie Zamawiającego będą zawierały taką samą cenę, Zamawiający unie-

ważni postępowanie o udzielenie zamówienia. 

 

 

 
ROZDZIAŁ XII 

INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

 

 
1. Zamawiający zawrze Umowę z Wykonawcą (którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza), 

w formie dokumentu przygotowanego na podstawie wzoru obowiązującego u Wykonawcy, 

zawierającego wszystkie założenia w zakresie przedmiotu zamówienia określone w niniejszym 

postępowaniu. 

2. Wykonawca wraz z Ofertą zobowiązany jest złożyć w/w wzór dokumentu obowiązujący u 

Wykonawcy. 

3. W przypadku wątpliwości, Zamawiający zastrzega sobie prawo do konsultacji i ewentualnych zmian 

zapisów Umowy, przy czym Zamawiający będzie wymagał aby w Umowie zostały zawarte zapisy 

dot.: 

a) realizacji płatności za Faktury VAT z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split 

payment, 

b) ratalnego systemu płatności, tj. wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne z góry w 4 ratach, 

za każde 12 miesięcy obowiązywania Umowy, z terminem płatności co najmniej 14 dni od dnia 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej Faktury VAT lub odebrania przez 

Zamawiającego faktury elektronicznej za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania, jeżeli Wykonawca wyśle Zamawiającemu ustrukturyzowana fakturę za 

pośrednictwem tej platformy. Zamawiający oświadcza, że posiada konto na Platformie 

Elektronicznego Fakturowania https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl, 

c) RODO, 

d) o wdrożeniu przez Zamawiającego „Procedury zgłoszeń wewnętrznych dotyczących 

naruszenia prawa i podejmowania działań następczych”, dostępnej na stronie internetowej 

Zamawiającego: https://ckzamek.pl/podstrony/12022-procedura-zgoszen-wewnetrznych/, 

zgodnie z treścią Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. z 2024 r. poz. 

928) wdrażającej dyrektywę Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 

października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii (Dz. Urz. UE L 

305 z 26.11.2019 r., str. 17). 
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ROZDZIAŁ XII 

 

DALSZE CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU 

 

 
 

1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego 

oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo, którzy złożyli wymagane 

przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe 

pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta 

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

2. Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) niezgodną z treścią Zapytania Ofertowego, 

b) złożoną przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania, 

c) zawierającą omyłki, których nie można poprawić, 

d) nie obejmującą całości przedmiotu zamówienia, 

e) złożoną po terminie składania ofert. 

3. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przekazana Wykonawcom drogą elektro-

niczną oraz zostanie udostępniona na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku: 

a) gdy nie złożono żadnej oferty, 

b) braku ofert niepodlegających odrzuceniu, 

c) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przezna-

czyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę 

do ceny najkorzystniejszej oferty 

d) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wyko-

nanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewi-

dzieć, 

e) gdy postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia, 

f) gdy zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie. 

 

 
ROZDZIAŁ XIII 

 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
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i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne roz-

porządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) Zamawia-

jący informuje, że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Centrum Kultury ZAMEK, z siedzibą w (61-

809)Poznaniu, przy ul. Św. Marcin 80/82, 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod ad-

resem e-mail: iod@ckzamek.pl 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w związku z usta-

wą Prawo zamówień publicznych, w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego, 

4. odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub Podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 z ustawy Prawo zamówień publicz-

nych, ze względu na jawność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Odbiorcami 

Państwa danych osobowych mogą być wszystkie zainteresowane Osoby lub Podmioty. Ogranicze-

nie dostępu do danych może wystąpić jedynie w szczególnych przypadkach, jeśli jest to uzasadnio-

ne ochroną prywatności, interesem publicznym lub informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, 

5. Państwa dane osobowe mogą być udostępniane Podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania 

na podstawie przepisów prawa lub Umowy, w tym: Podwykonawcom, Podmiotom świadczącym 

usługi informatyczne, hostingowe, prawne, bankowe, 

6. Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania Umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania Umowy, 

7. obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach z ustawy Prawo zamówień publicznych, związa-

nym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

8. w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautoma-

tyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

9. posiadają Państwo: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie Administratora niewspół-

miernie dużego wysiłku mogą zostać Państwo zobowiązani do wskazania dodatkowych infor-

macji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty po-

stępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub 

daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia), 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych (skorzystanie 

z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie za-

mówienia publicznego ani zmianą postanowień Umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pra-

wo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączni-

ków), 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania da-

nych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia pu-
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blicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fi-

zycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego), 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Pań-

stwo, że przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO, 

10. przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO prze-

twarzanie Państwa danych osobowych przez Administratora. Organem właściwym dla przedmioto-

wej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą w (00-193) Warszawie, przy ul. Stawki 2, 

11. nie przysługuje Państwu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 
ROZDZIAŁ XXII 

 

ZAŁĄCZNIKI 

 

 
1. Załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia. 

2. Załącznik nr 1A - Sprawozdanie Roczne 2023. 

3. Załącznik nr 2 - Formularz Ofertowy. (składany, jako Oferta) 

4. Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania. (skła-

dane z Ofertą) 

5. Załącznik nr 4 - Zastrzeżenie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. (składane jeżeli 

dotyczy). 

 

 

 

 

 

 

           

           Sporządził: 

SPECJALISTA DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

         Jacek Makaś 

   ……………………….. 
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