EZP/303/2025 Zatacznik nr 3 do SWz

Zatgcznik nr 2
do Umowy nr ...........uecu..u.....

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. ZAMAWIAJACY:
Okregowe Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z o.0. z siedzibg w Gdyni, ul. Opata
Hackiego 14, Gdynia.

Il. KODY CPV
Gtowny kod CPV:
90910000-9 — Ustugi sprzatania,
Kody dodatkowe CPV:
90919000-2 — Ustugi sprzatania biur i szkét oraz czyszczenia urzadzen biurowych.

Ill. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia (dalej jako ,Przedmiot Zamowienia”) jest wykonanie ustug
sprzatania w budynkach Zamawiajgcego, znajdujgcych sie na terenie Gdyni, Wejherowa oraz
Rumi, w ramach realizacji zamdwienia pn. ,Ustugi sprzatania budynkéw biurowych OPEC Sp.
2 0.0. w Gdyni”.

2. Przedmiot Zaméwienia obejmuje:

a) sprzatanie codzienne — polegajgce na wykonywaniu ustug sprzatania w pomieszczeniach
biurowych, socjalnych, korytarzach i klatkach schodowych,

b) sprzatanie okresowe — polegajgce na wykonywaniu ustug sprzatania w pomieszczeniach
biurowych i socjalnych, warsztatach, garazach, korytarzach i klatkach schodowych,
zgodnie Harmonogramem,

c) sprzatanie dorazne — polegajgce na wykonywaniu ustug sprzatania w pomieszczeniach
biurowych, ogélnych i socjalnych, zgodnie ze zleceniem czesciowym Zamawiajgcego.

3. Szczegdtowe informacje na temat lokalizacji budynkéw, powierzchni sprzgtanych oraz godzin,
w ktdrych dostepne bedg pomieszczenia dla Wykonawcy, zawiera ,Wykaz Rejonéw”,
stanowigcy zatgcznik A do OPZ.

Planowany zakresu ustug i ich ilosci, zawiera zatacznik 2 do SWZ , Formularz cenowy”.

W czasie realizacji Umowy Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce na biezgco

o rzeczywistym zakresie prac do wykonania w danym miesigcu. Rzeczywista ilosc

wykonywanych ustug bedzie zaleze¢ od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, z zastrzezeniem

postanowien Umowy.

4. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi w sposéb niepowodujgcy zaktécen w funkcjonowaniu
Zamawiajgcego, w zwigzku z tym ustugi muszg by¢é wykonywane w czasie i w sposdb
nieutrudniajgcy biezgcej pracy przedsiebiorstwa.

5. Wszystkie materiaty niezbedne do wykonania Przedmiotu Zamdéwienia dostarcza Wykonawca
we whasnym zakresie, z wytaczeniem: recznikéw papierowych, papieru toaletowego, kostek
toaletowych, mydta w ptynie, ptynu do mycia rak, odswiezaczy, srodkéw do odkamieniania
czajnikéw oraz Srodkéw do czyszczenia ekspreséw — ktdrych koszt zakupu i dostawy ponosi
Zamawiajacy.

6. Po wykonaniu ustug, personel Wykonawcy, przed opuszczeniem pomieszczen/budynku
zobowigzany jest kazdorazowo upewnic sie, ze:

a) wszystkie okna zostaty zamkniete,

b) oswietlenie jest wytgczone,

c) wszystkie urzadzenia grzewcze (inne niz c.o. np. farelki), urzadzenia wentylacyjne, np.
wentylatory przenosne, klimatyzacja przenos$na — zostaty wytaczone.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy je usungé (zamkngc¢ okna, wytgczyc

urzadzenia).
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IV. TERMINY

1. Przewidywany okres obowigzywania Umowy: od 01.07.2025 r. do 30.06.2026 r.

2. Termin rozpoczecia i zakonczenia Umowy moze ulec zmianie, ze wzgledu na termin
rozstrzygniecia postepowania. W przypadku wyboru oferty po 01.07.2025r. Zamawiajgcy
wydtuzy termin zakoriczenia Umowy, wskazany w pkt. 1 o liczbe dni kalendarzowych, ktéra
uptyneta od 01.07.2025r. do dnia faktycznego zawarcia Umowy, np. w przypadku, gdy Umowa
zostanie zawarta 24.07.2025r., to termin zakonczenia Umowy zostanie ustalony na
23.07.2026r. (23 dni pdZniej).

3. Zamawiajacy informuje, ze termin, o ktérych mowa w pkt. 1 moze ulec zmianie
w przypadkach, okreslonych w Umowie.

4. Sprzatanie codzienne wykonywane bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku, w dni
robocze.

5. Sprzatanie okresowe wykonywane bedzie w dni robocze, zgodnie z Harmonogramem,
ustalonym przez Strony Umowy.

6. Sprzatanie dorazne wykonywane bedzie w terminach, wskazanych w Zleceniu cze$ciowym.

7. Wykonawca zapewni codzienny dyzur dwdch oséb:

— jednej w godzinach 6:00-14:00

— jednej w godzinach 8:00-16:00

w siedzibie Zamawiajgcego mieszczacej sie w Gdyni przy ul. Opata Hackiego 14.

W trakcie dyzuru osoby te bedg wykonywaty czynnosci wymienione w pkt. VI lit. Ai na biezgco
sprzataty zaplecze gastronomiczne sekretariatu Prezesa Zarzadu, znajdujgcego sie przy
ul. Opata Hackiego 14, w budynku A, na pietrze Il

8. Zakres godzin wskazanych w zatgczniku nr A do OPZ okresla ramy czasowe, w ktdrych
personel Wykonawcy winien wykonywac zakres prac objetych Przedmiotem Zamdwienia.

9. Zamawiajacy nie wymaga zapewnienia personelu Wykonawcy w catym zakresie okreslonym
w tabeli w zataczniku nr A do OPZ jako ,Godziny sprzatania”.

10. Przedmiot Zamowienia realizowany bedzie w dni robocze, tj. dni od poniedziatku do piatku za

wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020r. poz. 1920).
Na wniosek Wykonawcy Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie prac objetych sprzgtaniem
doraznym w soboty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewyrazenia zgody na wykonanie
prac w sobote, jezeli nie bedzie miat mozliwosci technicznych udostepnienia Rejonu
Wykonawcy.

V. MIEJSCE WYKONYWANIA UStUG
Przedmiot Zamodwienia bedzie realizowany w budynkach (dalej jako ,Rejony”, zgodnie
z ,Wykazem Rejonéw”, Zatacznik A do OPZ), znajdujacych sie w nastepujacych lokalizacjach:
1. Gdynia, ul. Opata Hackiego 14 — Budynek A (Siedziba Gtéwna OPEC),
Gdynia, ul. Opata Hackiego 14 — Budynek B (Siedziba Gtéwna OPEC),
Gdynia, ul. Opata Hackiego 14 — Budynek C (Siedziba Gtéwna OPEC),
Gdynia, ul. Opata Hackiego 14 — Budynek E (Siedziba Gtéwna OPEC),
Gdynia, ul. Opata Hackiego 14 — Budynek A (Siedziba Gtéwna OPEC) — obstuga dzienna,
Gdynia, ul. Opata Hackiego 14 — Budynek E (Siedziba Gtéwna OPEC) — Pogotowie
Cieptownicze — obstuga dzienna,
7. Gdynia, ul. Rozewska 20,
8. Gdynia, ul. Natkowskiej 20,
9. Gdynia, ul. Lukrecjowa 1,
10. Gdynia, ul. Filomatow 3,
11. Gdynia, ul. Ledéchowskiego 2,
12. Gdynia, ul. Konwaliowa 1-3,
13. Gdynia, ul. Radunska 23e,
14. Gdynia, ul. Warszawska 71,
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VI.

15. Gdynia, ul. Chylonska 54A,

16. Gdynia, ul. Dreszera 11,

17. Gdynia, ul. Biskupa Dominika 25B,
18. Gdynia, ul. Sikorskiego 2,

19. Gdynia, ul. Unruga 80A,

20. Gdynia, ul. Chyloriska 301,

21. Rumia, ul. Gdanska 33A,

22. Wejherowo, ul. Staromtynska 41.

Wejscie na teren Rejondw wymaga posiadania identyfikatorow.

SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A) SPRZATANIE CODZIENNE

1.

Sprzatanie codzienne, wykonywane bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku, w dni
robocze.
Rzeczywista ilo$¢ wykonywanych ustug bedzie zaleze¢ od faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego, z zastrzezeniem postanowien Umowy.
Sprzatanie pomieszczen dziatu IT oraz dziatu MK moze sie odbywa¢ wytgcznie w obecnosci
pracownika Zamawiajacego.
Zakres sprzatania codziennego obejmuje nastepujgce czynnosci, ktére Wykonawca
zobowigzany wykonac kazdego dnia:
a) pomieszczenia biurowe:
— mechaniczne odkurzenie wyktadzin i mebli tapicerowanych,
— reczne oczyszczenie (odkurzanie) mebli, urzadzen oraz parapetow,
— oproéznienie pojemnikéw niszczarek oraz uzupetnienie w nich workéw zakupionych
przez Wykonawce,
— opréznienie koszy na smieci i uzupetnienie workdw na Smieci zakupionych przez
Wykonawce.

We wszystkich budynkach Zamawiajacego znajduje sie szacunkowo 220 pomieszczen
biurowych, w kazdym pomieszczeniu znajduje sie co najmniej jeden kosz na $mieci
zmieszane, a w co drugim pokoju znajduje sie niszczarka do papieru.

b) pomieszczenia ogdlne (korytarze, klatki schodowe):

— zamiecenie/odkurzenie i umycie podtdg,

— odkurzenie/umycie poreczy oraz parapetow,

— oprodznienie koszy na Smieci i uzupetnienie w nich workdéw na Smieci zakupionych
przez Wykonawce,

— oproéznienie pojemnikdw niszczarek oraz uzupetnienie w nich workéw zakupionych
przez Wykonawce,

— umycie powierzchni przeszklonych w drzwiach oraz innych powierzchni przeszklonych
(z wytaczeniem okien).

Na korytarzach znajdujg sie komplety koszy na Smieci w ilosci zgodnej z zasadami
segregowania odpadow.

c) pomieszczenia socjalne (szatnie, tazienki, toalety, stotowki):
— umycie podtdg,
— umycie glazury, ptytek podtogowych, ptytek sciennych oraz kafli wraz z fugami,
— umycie luster,
— umycie oraz oczyszczenie odptywow podtogowych w kabinach prysznicowych,
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— umycie drzwi od kabin prysznicowych,

— oczyszczenie i umycie armatury i urzagdzen sanitarnych preparatem dezynfekcyjnym,

— wyrzucenie Smieci i wyktadanie workdw na smieci zakupionych przez Wykonawce,

— opréznienie i oczyszczenie tacki ociekowej suszarki na naczynia,

— oczyszczenie urzgdzen kuchennych: typu mikrofaldwka, czajnik oraz ekspres do kawy,

— wytozenie i uzupetnienie srodkdéw toaletowych, tj. mydta w ptynie, papieru
toaletowego, recznikéw papierowych, kostek toaletowych oraz od$wiezaczy do
tazienek — zakupionych i przekazanych przez Zamawiajacego.

Standardowo w sktad wyposazenia pomieszczenia socjalnego/kuchni znajdujg sie:
lodéwka, ekspres do kawy, mikrofaléwka, czajnik elektryczny, dystrybutor do wody oraz
komplet koszy na Smieci w ilosci zgodnej z zasadami segregowania odpaddéw.

d) budynek przy ul. Opata Hackiego 14:

Oprdcz wykonania czynnosci wymienionych w lit. a — ¢, Wykonawca zobowigzany jest do:

— w gabinecie Prezesa, sali Prezesa i sekretariacie Prezesa — do codziennego,
biezgcego utrzymania czystosci, w tym czyszczenia rolet, scierania kurzy, odkurzania,
mycia powierzchni mebili,

— W Klubie Seniora — do biezgcego utrzymania czystosci oraz obstugi organizacyjno -
gastronomicznej spotkad organizowanych w Klubie Seniora, polegajgcej na
przygotowaniu pomieszczenia pod wzgledem czystosci, roztozenie serwetek,
talerzykdéw, kubkéw, szklanek, sztuécdw, przygotowanie kawy oraz herbaty w
termosach, roztozenie wody butelkowanej oraz wytozenie ciastek, cukierkéw oraz
innych rzeczy wskazanych i dostarczonych przez Zamawiajgcego.

— w Sali Komputerowej (I pietro), w Sali Konferencyjnej (parter) oraz w Sali
Konferencyjnej (Il pietro) — obstuga organizacyjno - gastronomiczna zebran, narad i
spotkan okolicznosciowych dyrekcji, kierownictwa i pracownikdw Zamawiajgcego,
polegajgca na przygotowaniu pomieszczenia pod wzgledem czystosci, roztozenie
serwetek, talerzykéw, kubkéw, szklanek, sztuécéw, przygotowanie kawy oraz herbaty
w termosach, roztozenie wody butelkowanej oraz wytozenie ciastek, cukierkdw oraz
innych rzeczy wskazanych i dostarczonych przez Zamawiajgcego.

— W pomieszczeniach Pogotowia Cieptowniczego - sprzgtanie w godzinach
przedpotudniowych pomieszczen biurowych i toalet (ok. 1 godziny dziennie),

— obstuga 2 zmywarek, w tym wktadanie i opréznianie zmywarki z naczyn,

— wykonywanie innych prac nie ujetych w lit. a — d, a zwigzanych z utrzymaniem
czystosci i obstugg gastronomiczng przedsiebiorstwa, w tym obstuga wszystkich
expresow do kawy, zainstalowanych w pomieszczeniach socjalnych oraz na
korytarzach budynku A przy ul. Opata Hackiego 14. Zakres tej obstugi obejmuje mycie
ekspresu z zewnatrz, oprdznianie oraz mycie tacki ociekowej, oprdznianie oraz mycie
pojemnika na fusy, przeprowadzanie czynnosci czyszczacych ekspresu (m.in.
odkamienianie oraz czyszczenie systemu mlekowego ekspresu). Zamawiajgcy
przeprowadzi dla pracownikéw firmy sprzatajgcej szkolenie prawidtowego
czyszczenia ekspresu,

— podziat obowigzkdéw personelu dziennego bedzie uzgadniany przez Zamawiajgcego.

B) SPRZATANIE OKRESOWE

1. Sprzatanie okresowe, wykonywane bedzie w dni robocze, zgodnie z zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego Harmonogramem.

2. Rzeczywista ilos¢ wykonywanych ustug bedzie zaleze¢ od faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego, z zastrzezeniem postanowieft Umowy.

3. Sprzatanie pomieszczen dziatu IT oraz dziatu MK moze sie odbywac¢ wytacznie w obecnosci
pracownika Zamawiajacego.
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4,

Zakres sprzatania okresowego obejmuje nastepujace czynnosci i ich czestotliwos¢:
a) tygodniowe:

— odkamienianie czajnikdw elektrycznych, przy uzyciu srodkéw czystosci zakupionych
oraz przekazanych przez Zamawiajgcego — w ilosci 29 szt.,

— wyczyszczenie kratek wentylacyjnych oraz ich umycie — wedtug potrzeb -
w przyblizonej ilosci 300 szt.,

— wykonanie programu czyszczenia ekspresu do kawy, po uprzednim przeszkoleniu
przez Przedstawiciela Zamawiajgcego. Srodki do czyszczenia ekspresu zapewnia
Zamawiajgcy — ustuga wykonywana min. raz w tygodniu oraz w momencie
wyswietlenia sie komunikatu na ekspresie o koniecznosci wykonania czyszczenia
ekspresu lub jego odkamieniania — w ilosci 29 szt.,

b) miesieczne:

— czyszczenie tapicerki meblowej (krzesta)- ilo$¢ okresla tabela z Zatgcznika A do OPZ,

— oprdznienie oraz umycie lodowek — w ilosci 29 szt.,

— wyczyszczenie aparatéw telefonicznych i dezynfekcja stuchawek z uzyciem srodkow
myjaco — pielegnacyjnych (przyblizona ilos¢ telefondw — 250 szt.),

c) kwartalne:

— obustronne umycie drzwi i przeszklen niezaleznie od widocznych zabrudzen, tgcznie

z framugami, ramami, obrzezami, progami itp. (szacunkowa ilo$¢ — 300 szt.),
d) pétroczne:

— wyczyszczenie gruntowne kaloryferow na zewnatrz (w tym przestrzenie miedzy
zeberkami i faczeniami - o ile konstrukcja na to pozwala) — przyblizona ilos¢
kaloryferéw — 500 szt.

C) SPRZATANIE DORAZNE

1.

Sprzatanie dorazne wykonywane bedzie w dni robocze lub soboty (na wniosek Wykonawcy),
zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego oraz w terminach uzgodnionych przez Strony.
Rzeczywista ilos¢ wykonywanych ustug bedzie zaleze¢ od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego, z zastrzezeniem postanowiern Umowy.
Zakres i rodzaj zamawianych ustug, w ramach sprzatania doraznego oraz terminy ich realizacji
beda kazdorazowo okreslane przez Zamawiajgcego, w przekazywanym zleceniu czeSciowym
(dalej jako ,Zlecenie czesciowe”), ktorego wzér stanowi Zatacznik B do OPZ.
Zlecenia czesciowe, dotyczgce wykonania ustug w ramach sprzatania doraznego,
przekazywane bedg Wykonawcy za pomocg poczty elektronicznej na adres wskazany
w Umowie. Zamawiajacy dopuszcza przekazanie Wykonawcy ww. zlecenia telefonicznie, pod
warunkiem niezwiocznego potwierdzenia tego zlecenia za pomocg poczty elektronicznej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i zakresu Zlecenia czeSciowego,
w wyjatkowych sytuacjach, zgodnie z zapisami Umowy.
Zakres sprzatania doraznego obejmuje nastepujgce czynnosci, ktére Wykonawca
zobowigzany bedzie wykonad zgodnie ze zleceniem cze$ciowym Zamawiajacego:
— pranie wyktadzin dywanowych metodg kapsutkowania — dwa razy w roku,
— obustronne umycie okien, ram, parapetdow, zaluzji oraz powierzchni przeszklonych —
trzy razy w roku,
— czyszczenie tapicerki meblowej foteli i krzeset profesjonalnym mechanicznym
sprzetem — zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajgcego,
— czyszczenie linoleum, paneli, ptytek PCV i innych powierzchni ptaskich profesjonalnym
mechanicznym sprzetem — dwa razy w roku,
— maszynowe czyszczenie posadzek, usuniecie widocznych rys, nabtyszczenie oraz
natozenie warstwy ochronnej na posadzke korytarzy w obiekcie przy ul. Opata
Hackiego 14 budynek A — dwa razy w roku,




EZP/303/2025 Zatacznik nr 3 do SWz

— obustronne mycie okien, ram i parapetow w warsztatach, garazach i magazynach —
w miejscach trudno dostepnych lub wymagajgcych wysiegnika — zgodnie z biezgcymi
potrzebami Zamawiajacego,

— sprzatanie po remoncie: ustuga, ktéra zawiera mycie okien w pomieszczeniu,
parapetéw, mycie szaf, pétek, kaloryferdw oraz drzwi, a takze czyszczenie wyktadziny
lub ptytek ceramicznych w remontowanym pomieszczeniu — zgodnie z biezacymi
potrzebami Zamawiajacego,

— reczne doczyszczanie linoleum, paneli, kafli, ptytek PCV oraz innych powierzchni
ptaskich wraz z czyszczeniem fug — zgodnie z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego.

5. Sprzatanie pomieszczen dziatu IT oraz dziatu MK moze sie odbywac wytacznie w obecnosci
pracownika Zamawiajacego.

VIl. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca musi:

1) posiadac wiedze i doswiadczenie,

2) dysponowad potencjatem technicznym i osobowym,

3) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej

niezbednymi do nalezytego wykonania Przedmiotu Zamédwienia.

2. Wykonawca musi wyposazy¢ personel w srodki ochrony osobistej, oznakowanie personelu
(ubiér) umozliwiajgce identyfikacje pracownikéw Wykonawcy, oraz sprzet umozliwiajacy
prawidtowe wykonanie Przedmiotu Zaméwienia, m.in.:

1) odkurzacz suchy (dla kazdego Rejonu) — minimum 20 szt.,

2) odkurzacz myjgco-piorgcy — minimum 1 szt.,

3) zwyzka do mycia okien na wysokosci — minimum 5 szt.

3. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wykonania ustug zgodnie z niniejszym OPZ, przepisami prawa, przy dotozeniu nalezytej
starannosci, prowadzenia ustug zgodnie z przepisami BHP oraz o ochronie P.POZ, w tym
prawidtowego oznakowania miejsca prowadzenia prac, np. znaki informujace o sliskiej
podtodze, urzadzeniu w trakcie czyszczenia (np. odkamienianie), myciu okien z uzyciem
sprzetu alpinistycznego (ryzyko spadajgcych przedmiotéw na przechodnidw), tasmy
ostrzegawcze. Narzedzia i urzadzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie
i bezpieczne, zgodne z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami. Urzagdzenia techniczne
wykorzystujgce energie elektryczng muszg byé energooszczedne,

2) terminowego i naleizytego wykonywania Przedmiotu Zamdwienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany, ze skutkiem natychmiastowym, osoby lub oséb
wyznaczonych do obstugi pomieszczen Zamawiajgcego w zakresie objetym Przedmiotem
Zamowienia w przypadku nienalezycie wykonywanych przez nig/nich prac,

3) przekazania Zamawiajacemu imiennego wykazu wszystkich oséb, wyznaczonych
bezposrednio do realizacji Przedmiotu Umowy. Informacje te powinny by¢ na biezaco
aktualizowane w przypadku zmiany obsady oséb wykonujgcych Przedmiot Zamdwienia,

4) zapewnienia i skierowania do wykonywania Przedmiotu Zamdéwienia odpowiedniej
liczby oséb. Osoby wykonujgce prace w ramach sprzatania codziennego muszg by¢
zatrudnione na podstawie umowy o prace. Wymiar etatu nie moze by¢ mniejszy niz czas
w jakim dana osoba wykonuje prace w ramach sprzatania codziennego na rzecz
Zamawiajgcego, a wynagrodzenie nie nizsze niz okreslone w przepisach prawnych,
okreslajacych aktualng wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosc
minimalnej stawki godzinowej,

5) przedstawienie pisemnych oswiadczen kazdej osoby wykonujacej sprzatanie codzienne,
potwierdzajgce fakt zatrudnienia na umowe o prace, na Zgdanie Zamawiajgcego,
w terminie 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia prosby do Wykonawcy,

6) zapewnienia statejtacznosci z osobami reprezentujgcymi Wykonawce, odpowiedzialnymi
za realizacje Przedmiotu Zamdwienia (telefon komérkowy i poczta elektroniczna). Staty
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nadzor nad pracg personelu Wykonawcy petni¢ bedzie osoba wyznaczona przez
Wykonawce, ktdra bedzie osobiscie przeprowadzac cotygodniowg kontrole wykonanych
ustug. Osoba ta bedzie utrzymywaé bezposredni, staty kontakt z przedstawicielem
Zamawiajgcego w trakcie realizacji Przedmiotu Zamodwienia,

7) do sSwiadczenia ustug w taki sposob, aby mienie, dokumenty oraz wszelkiego rodzaju
nosniki informacji znajdujgce sie w pomieszczeniach biurowych Zamawiajgcego nie
ulegty zniszczeniu lub przemieszczeniu. O wszelkich zauwazonych uszkodzeniach,
zagrozeniach ibrakach w mieniu Zamawiajagcego Wykonawca zobowigzany jest
niezwtocznie poinformowac Zamawiajgcego,

8) zgtaszania przedstawicielowi Zamawiajgcego (wskazanemu w Umowie) wszelkich
nieprawidtowosci, zauwazonych w trakcie realizacji ustug, np. zabrudzone powierzchnie
wyktadziny, tapicerki, nowe uszkodzenia powierzchni sprzatanych (np. pekniete szyby,
zalania, uszkodzone elementy), niesprawne urzadzenia sanitarne (np. zapchane miski
ustepowe, umywalki, ciekngce krany), brak dostepu do powierzchni sprzatanych (np.
zastawione przejscie), brak mozliwosci wyczyszczenia elementu (np. uszkodzenie
chemiczne powierzchni), niesprawne gniazda elektryczne (poluzowane, niedziatajace),
do ktérych podtgczane sg urzadzenia, objete sprzgtaniem lub sprzet sprzatajgcy
Wykonawcy — wraz z informacjg potrzebng do okredlenia sposobu usuniecia
zaobserwowanych nieprawidtowosci oraz przewidywanego zakresu prac,

9) biezacej aktualizacji Harmonogramu w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,

10) kazdorazowej weryfikacji Zlecenia czesciowego i przesytania Zamawiajgcemu
ewentualnych uwag i zalecen, co do jego tresci, w szczegdlnosci w zakresie sposobu
przeprowadzenia prac,

11) zakupu na wtasny koszt materiatéw, potrzebnych do realizacji Przedmiotu Zamdwienia,
z zastrzezeniem pkt. lll ppkt. 5,

12) stosowania materiatéow zgodnych z wymogami, okresSlonymi w niniejszym OPZ,
wprowadzonych do obrotu zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;
zastosowane materiaty powinny by¢ | gatunku (najwyzszej jakosci) o udokumentowanym
pochodzeniu,

13) stosowania srodkéw czyszczacych, ktére przy prawidtowym stosowaniu, zgodnie z ich
przeznaczeniem, nie stanowig zagrozenia dla zdrowia ludzi, zwierzat lub srodowiska,
a w szczegdlnosci — Srodkdw czyszczacych, ktére nie zawierajg substancji aktywnych
stwarzajacych powyisze zagrozenie, oraz posiadajg zezwolenie na dopuszczenie do
obrotu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. Na powierzchniach czyszczonych, po ich
umyciu i ewentualnym wytarciu do sucha, nie mogg pozosta¢ smugi ani inne $lady
Swiadczace o niestarannym wykonaniu pracy. Stosowane przez Wykonawce Srodki
chemiczne musza byé odpowiedniej jakosci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie
dostepne i uzywane na rynku, posiadajgce atest PZH lub dokument réwnowazny,
bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni, biodegradowalne, nietoksyczne,
bezpieczne dla srodowiska, posiadajgce wiasciwosci odttuszczajgco — myjgce, muszg
cechowac sie przyjemnym, niedraznigcym zapachem, nie mogg zawierac chloru i nie moga
powodowa¢ uszkodzers powierzchni czyszczonych. Srodki chemiczne musza odpowiadaé
wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
(Dz.U.z2022r. poz. 1816 tj.), tj. nie mogg zawierac substancji powodujgcych zagrozenie
dla $rodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka. Wykorzystywane przez Wykonawce srodki
chemiczne beda wolne od wad fizycznych, nieprzeterminowane, bedg posiadac
parametry techniczne w petni zgodne z parametrami okreslonymi w OPZ oraz beda
posiadac oznaczenia na opakowaniach w jezyku polskim.

Zamawiajgcy wymaga w trakcie wykonywania przez personel Wykonawcy poszczegélnych
czynnosci  Przedmiotu Zamodwienia, stosowania wyltgcznie $rodkéw czystosci
charakteryzujgcych sie wysokimi standardami jakosSciowymi, przy zastrzezeniu, ze
w trakcie realizacji Przedmiotu Zamdwienia, Zamawiajagcy moze zazadaé¢ od Wykonawcy
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zmiany stosowanych przez niego $rodkow czystosci, jesli uzna, iz jako$¢ uzywanych
produktdw nie spetnia jego oczekiwan;

14) w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia sprzgtanych powierzchni, wyposazenia,
urzadzen lub innych przedmiotéw (nalezgcych do Zamawiajgcego) przez Wykonawce
w zwigzku z wykonywaniem ustug, Wykonawca poniesie koszt naprawy lub wymiany
zniszczonego mienia; Wykonawca zobowigzany jest natychmiast zawiadomic
przedstawiciela Zamawiajgcego o fakcie uszkodzenia mienia Zamawiajgcego,

15) przedstawienia Zamawiajagcemu do jego akceptacji (na wniosek Zamawiajacego lub
Wykonawcy): atestéw, Swiadectw, aprobat technicznych, certyfikatow jakosci, etykiet,
ulotek lub innych dokumentéw, dotyczgcych materiatéw, ktére Wykonawca zamierza
zastosowac, potwierdzajgcych ich wtasciwosci i przydatnosé do zastosowania do danego
zakresu ustug. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty dla produktéw
uzywanych do sprzatania, m.in. sSrodkéw do czyszczenia podtogi, Srodkédw do czyszczenia
armatury, srodkéw stosowanych do dezynfekcji i czyszczenia toalet, sSrodkéw do mycia
wyktadzin, srodkéw do mycia szyb i powierzchni przeszklonych, srodkdéw do czyszczenia
mebli, sSrodkéw do czyszczenia tapicerki oraz wyktadziny dywanowej, produktéw do
czyszczenia posadzek iich nabtyszczania. Wykonawca musi uzywac s$rodki zgodnie
zinstrukcjg producenta i ich przeznaczeniem. W przypadku, gdy srodki chemiczne
stosowane przez Wykonawce powodowaé bedg nadmierne zuzycie lub niszczenie
wyposazenia obiektéw Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany
stosowanych srodkdw na jakosciowo lepsze, w terminie natychmiastowym.
Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie realizacji Umowy zrezygnowac z materiatéw
przeznaczonych do zastosowania przez Wykonawce (np. Srodki czystosci), jezeli nie beda
one zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa, wymaganiami Umowy, oraz nakazac
Wykonawcy ich  zastgpienie prawidtowymi. Wykonawca ponosi  wytgczng
odpowiedzialno$¢ za skutki zastosowania materiatow, ktdre nie uzyskaty akceptac;ji
Zamawiajgcego przed ich zastosowaniem. Akceptacja Zamawiajgcego lub odmowa
akceptacji nastgpi w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentéw od
Wykonawcy, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,

16) wykonywania ustug w sposob ograniczajacy niezorganizowang emisje pytu do
powietrza, powodujac zapylenie sprzgtanych pomieszczen. Urzadzenia odkurzajace
powinny posiadac¢ odpowiednie filtry, utrzymane w nalezytej czystosci.

4. Wykonawca zobowigzuje sie traktowac jako poufne wszelkie informacje dotyczace
Zamawiajgcego i prowadzonej przez niego dziatalnosci, uzyskane od Zamawiajacego
w zwigzku z realizacjg Przedmiotu Zamodwienia, lub w ktérych posiadanie Wykonawca wejdzie
w trakcie wykonywania ustugi sprzatania, a w szczegdlnosci danych osobowych. Wszelkie
zbieranie i przetwarzanie ww. danych osobowych przez Wykonawce, w celach niezwigzanych
z realizacjg Przedmiotu Zamodwienia, jest zabronione. Wykonawca zobowigzany jest do
zobligowania wszystkich oséb uczestniczacych w realizacji Umowy do stosowania sie do
powyzszych wymogdw.

5. Powierzenie przez Wykonawce wykonania Przedmiotu Zamodwienia lub jego czesci
podwykonawcy lub podwykonawcom wymaga uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego.
W przypadku, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim Wykonawca ponosi¢ bedzie
odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw na zasadzie ryzyka.

6. Wszelkie produkty, materialy, sprzet i urzagdzenia uzyte do realizacji Umowy nie moga
pochodzi¢ z Federacji Rosyjskiej lub z Biatorusi. Wykonawca gwarantuje i zapewnia, iz uzyte
przez niego do wykonania Przedmiotu Zamoéwienia srodki czyszczace, sprzet i urzadzenia nie
pochodz3a, ani nie beda pochodzity z krajow lub obszaréw, lub od dostawcéw lub
producentéw objetych embargiem badZ sankcjami polskimi lub miedzynarodowymi.
Naruszenie obowigzkoéw, gwarancji i zapewnien, o ktérych mowa w zdaniach poprzednich
stanowi razace naruszenie Umowy.
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca zobowigzany jest do postepowania z odpadami w sposdb zgodny z zasadami
gospodarowania odpadami okreslonymi w ustawie o odpadach oraz ustawie Prawo ochrony
Srodowiska.

Personel Wykonawcy zobowigzany jest do segregacji odpaddéw zgodnie z zasadami

obowigzujgcymi w siedzibach Zamawiajgcego. Pierwsze szkolenie bedzie organizowane

i przeprowadzone przez Zamawiajgcego, kolejne szkolenia bedzie przeprowadzac

Wykonawca, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

Odpady podlegajace segregacji beda sktadowane wyfacznie w oznakowanych pojemnikach

W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego. Organizacja i koszt wywozu zebranych

odpadow lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie zapoznac swoich pracownikéw lub wszelkie osoby w jego imieniu

lub na jego rzecz wykonujgce okreslone zadania na terenie Zamawiajacego z dotgczonym do

Umowy dokumentem tj. zat. Nr 1 do Decyzji Nr 26/2023 Zarzadu OPEC Sp. z 0.0. ,Informacje

oraz wymagania $Srodowiskowe i BHP obowigzujgce na terenie Okregowego Przedsiebiorstwa

Energetyki Cieplnej Sp.zo0.0.”.

Personel Wykonawcy jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji

zwigzanych z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci tresci dokumentdw dotyczacych prowadzonej

przez Zamawiajgcego dziatalnosci oraz o wydarzeniach gospodarczych, o ktérych dowiedziat
sie w zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkéw.

Zgodnie z § 2.2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r w sprawie

szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 180 poz. 1860 z pdzn. zm.),

wraz z podpisang Umowg, Wykonawca dostarczy dotgczong do Umowy ,Informacje
pracodawcy o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy...” (zatgcznik Nr 1a do

Decyzji Nr 26/2023 Zarzagdu OPEC Sp. z 0.0.) z podpisami 0sdb, ktdre bedg realizowaty zadania

na terenie Zamawiajacego.

Zgodnie z art. 208 § 1 Kodeksu Pracy:

1) Wykonawca wyraza zgode na wspodtprace oraz ustali z wyznaczonym przez
Zamawiajgcego Koordynatorem zasady wspodtdziatania uwzgledniajgce sposoby
postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen dla zdrowia i zycia pracownikdw,

2) Strony Umowy dopuszczajg sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy
przez wyznaczonego Koordynatora Zamawiajgcego.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan okreslonych

Umowa oraz przestrzegania przepiséw i zasad bhp i ppoz. Wykonawca zobowigzuje sie do

udostepnienia Przedstawicielowi Zamawiajagcemu, wskazanemu w Umowie, dokumentéw

potwierdzajacych spetnienia wymagan w zakresie bhp i ppoz.

Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzi¢ kontrole realizacji Umowy samodzielnie, bez udziatu

Wykonawcy. O stwierdzonych nieprawidtowosciach Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi

Wykonawce w sposéb okreslony w Umowie.

VIIl. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1.

Zamawiajgcy dokona uzgodnien z Wykonawcg koniecznych do prawidtowej i terminowej

realizacji Przedmiotu Zamdwienia.

W przypadku takiej koniecznos$ci, Zamawiajgcy zapewni zezwolenie na wjazd na teren

Zamawiajgcego pojazdéw Wykonawcy, w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych

Przedmiotem Zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest zgtosi¢ Zamawiajgcemu numery

rejestracyjne pojazdéw w terminie co najmniej na 2 dni robocze przed wykonaniem ustugi.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy nieodptatnie:

1) dostep do cieptej i zimnej wody oraz energii elektrycznej, niezbednej do wykonania prac
objetych Przedmiotem Zamdwienia,

2) pomieszczenia socjalne do przebierania sie pracownikdéw oraz przechowywania
materiatdw, maszyn i urzadzen,

3) sukcesywnie — materiaty, o ktérych mowa w pkt. lll ppkt 5 niniejszego OPZ.
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IX. KONTROLA, ODBIORY i ROZLICZENIE PRAC
Zamawiajgcy dokona kontroli jakosci wykonywanych ustug, ich odbiordw i rozliczen, zgodnie
z zapisami Umowy.

Zataczniki do OPZ:

Zatacznik A — Wykaz Rejondw,

Zatacznik B — Wzér Zlecenia czesciowego,
Zatacznik C — Wzér Protokotu odbioru ustug.
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Zatgcznik A do OPZ
WYKAZ REJONOW
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13 szt. okien
Gdynia od 8 do 1,2m warsztatowych
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1,2mx1,2m
31 szt. okien
Rumia do godz 1,1 m | warsztatowych
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m trudno
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Zatacznik B do OPZ
ZLECENIE CZESCIOWE (wz6r)
W ramach UMOWY NI ...oeiiiiiicieice et eetae e zdnia. e,
do zamdwienia pn. , Ustugi sprzatania budynkéw biurowych OPEC Sp. z 0.0. w Gdyni”
Zamawiajgcy: Okregowe Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z 0.0. z siedzibg w Gdyni,
ul. Opata Hackiego 14, Gdynia.

VWYKONAWE: .ttt et ste st st st s et et es s aseebe st ste e seaeasessesaes et aneaseste st seenensnan

wykona nastepujacy zakres ustug w ramach sprzatania doraznego:

oz. Formularza cenowego — nazwa . . . .
L.p. poz z ) g z llos¢ jednostek Miejsce wykonania ustugi
ustugi
1.
2.

Rozliczenie nastgpi wg zasad wskazanych w Umowie.
Termin realizacji zlecenia.......ccccoceveevccveeeeesciee e,

Dodatkowe zalecenia:

Wykonawca zobowigzany jest przestrzegaé przepiséw BHP i ppoz.
Wykonawca zobowigzany jest do terminowego i zgodnego z umowg wykonania powierzonych ustug.

Odbidr ustug nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.

Niniejsze zlecenie stanowi podstawe do realizacji ww. ustug.

Zatgeznikic oo,

* niepotrzebne skresli¢

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajacego
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Zatacznik C do OPZ

PROTOKOL ODBIORU USLUG (wzér)
wykonanych w miesigcu: .........ccceeeeeeueeee. 202..r

w ramach Umowy Nr ......eeeecceiiniirieeeeenenceenes zdnia......cceeueuee. (dalej jako ,,Umowa”)
do zamdwienia pn. , Ustugi sprzatania budynkéw biurowych OPEC Sp. z 0.0. w Gdyni”
Zamawiajgcy: Okregowe Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spotka z o.0. z siedzibg w Gdyni,
ul. Opata Hackiego 14, Gdynia.
WWYKONAWE: .ottt sttt st st st st e ettt s eseebe st ste e seseasessesses et eneasease st stesennan
wykonat nastepujgce ustugi:
— sprzatanie codzienne, zgodnie z zakresem w OPZ,

— ustugi z zakresu sprzatania okresowego: ..........cccou.....
— ustugi z zakresu sprzgtania doraznego:.........ccceevevennen..

Ustugi zostaty wykonane: terminowo* / nieterminowo*/ nalezycie — zgodnie z Umowg*/nienalezycie —
niezgodnie z Umowg*

W zwigzku ze stwierdzeniem nastepujacych wad w wykonanych ustugach, wyznacza sie termin na ich
usuniecie do dnia*: .....cccceeevveeeciene e r:

UWaAEI: ittt st et ee e sre et e e sre e s e e ans
Zamawiajacy: dokonuje odbioru ustug* / nie dokonuje odbioru ustug*

* niepotrzebne skresli¢

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajacego




